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1. Nutzen und Möglichkeiten

Seit Dezember 2007 bietet der Ehemaligenverein seinen Mitgliedern eine Online-Community. Diese 
Plattform erleichtert es unseren über 3300 Mitgliedern, die auf allen Kontinenten zu Hause sind, den 
Kontakt zueinander und zu ihrem Studienort Passau zu halten.

Zunächst möchten wir den Nutzen und die Möglichkeiten der Online-Community kurz darstellen. 

1.1 Kontakt zur Geschäftsstelle

Die Online-Community ist DIE Schnittstelle zu unserer Geschäftsstelle, was die Abwicklung von For-
malien betrifft. In der Online-Community sind die aktuellen Adressen, Kontaktdaten und Kontodaten 
jedes einzelnen Mitglieds abgespeichert. Ändert sich etwas, ist der einfachste und schnellste Weg, 
dies der Geschäftsstelle mitzuteilen oder es am besten selbst in der Online-Community zu aktualisie-
ren. 
Auch die Zahlungsart des Mitgliedsbeitrags kann hier beispielsweise festgelegt werden, sowie die 

Geschäftsstelle des Ehemaligenvereins
Gottfried-Schäffer-Str. 20
94032 Passau
Tel.: +49 851 509-1434
Fax: +49 851 509-1435
Email: ehemalige@uni-passau.de
Sparkasse Passau • BLZ 740 500 00 • 2519
www.ehemaligenverein-uni-passau.de

Zusendung der Campus-Zeitschrift ab- bzw. 
wiederbestellt werden.

Umgekehrt enthält die Online-Community 
eine Übersicht über aktuelle Aktivitäten der Ge-
schäftsstelle. So werden alle Kontobewegungen 
zum und vom Ehemaligenverein aufgelistet. 
Auch die von der Geschäftsstelle versendeten E-
Mails bleiben in der Online-Community gespei-
chert.

1.2 Kontakte finden und nutzen

Der vorrangige Nutzen der Online-Community ist es, aktuelle Informationen zu ehemaligen Kommi-
litonen zu erhalten. Dies ist auch der Grund für die Beliebtheit der gedruckten Ausgabe des Mitglie-
derverzeichnisses. Die Online-Community bietet darüber hinaus die Möglichkeit, schnell und syste-
matisch zu suchen, zum Beispiel nach  Namen, Jahrgang, Stadt oder  Firma.
Ein weiterer Vorteil ist, dass die Online-Community im Vergleich zum Mitgliederverzeichnis die aktu-
elleren Daten hat. Nicht zuletzt bietet die Online-Community die bereits von anderen sozialen Netz-
werken bekannten Möglichkeiten: Verwaltung einer Kontaktliste, Mail- und Chatfunktion.

I. Unsere Online-Community

1.3 Sich informieren

Die Online-Community dient zudem der Archivierung von Mitteilungen und Dokumenten der Ge-
schäftsstelle und der verschiedenen Communities. Einzelne Ausgaben der Alumni-News können aus 
der Online-Community herunterladen werden. Ebenso sind aktuelle und vergangene Termine von 
Veranstaltungen abgelegt.
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1.4 Sich darstellen

Das eigene Profil, mit dem man sich in der Online-Community präsentiert, kann den persönlichen 
Wünschen angepasst werden. Insbesondere kann man durch ein Freigabesystem bestimmen, welche 
Daten welchem Nutzerkreis zugänglich sein sollen.
Prinzipiell ist hier zu sagen, 
dass es sich lohnt, genau 
zu überlegen, welche Da-
ten man pflegt und freigibt. 
Wenn bestimmte Daten, 
zum Beispiel Studienbeginn 
und –ende nicht angege-
ben werden, kann man von 
Kommilitonen, die etwa ein 
Jahrgangstreffen organisie-
ren möchten, nur schwer 
gefunden werden.

1.5 Engagement

Die Online-Community bietet mit dem Konzept der Communities ein ideales Medium, um sich zu 
einem bestimmten Zweck zusammenzuschließen, Kontakt zu halten und sich auszutauschen. Mo-
mentan finden sich unter den Communities hauptsächlich die Stammtische, sowie einzelne Berufs-
gruppen. Es ist jedoch der Zusammenschluss beliebiger Interessengruppen denkbar. 

Communities stellen einen gemeinsamen Mail-Verteiler aller Mitglieder bereit. Zudem bieten sie die 
Möglichkeit, Dokumente und Bilder für alle Beteiligten permanent zugängig zu machen. Auf diese 
Weise bildet sich allmählich auch ein Archiv für eine Gruppe. Besonders wichtig ist die Möglichkeit, 
Termine im Community-Kalender festzuhalten. 
Das Instrument des Forums erlaubt es, ebenso wie das der Umfrage, anstehende Fragen öffentlich 
zu diskutieren.
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1.6 Jobbörse

Jobvermittlung - eine Zusatzfunktion der Online-Community. Als Jobsuchender kann man eine at-
traktive Stelle oder als Personalsuchender den geeigneten Mitarbeiter finden. Die Tatsache, dass man 
sich kennt, oder dass man zumindest die Art und Qualität der Ausbildung gut einschätzen kann, 
können entscheidende Faktoren sein. 

Die Online-Community bietet sowohl die Möglichkeit, sich mit einem Stellenmarktprofil zu präsen-
tieren, als auch Stellenangebote zu platzieren. 
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II. Handhabung der Online-Community

1. Internet-Adresse und Login

Die Online-Community des Ehemaligenvereins ist als Link über die Seite der Universität Passau (www.
uni-passau.de) zu erreichen. 
Nachdem man den Reiter „Alumni“ angeklickt hat, kann man die Homepage des Ehemaligenvereins 
über den gleichnamigen Link erreichen. In der linken Spalte findet sich dann die Rubrik „Online-
Community“, auf dieser Seite befindet sich der Link zum Login.

Direkt kommt man mit dem Link

https://portal.intraworlds.com/unipassau/

zur Login-Seite

Die Login-Kennung setzt sich stets aus dem 
eigenen Vor- und Nachnamen, getrennt durch 
Punkt, zusammen: vorname.nachname

maria.musterfrau

Homepage: www.ehemaligenverein-uni-passau.de
Link zur Community: https://portal.intraworlds.com/unipassau/
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Wenn man nach längerer Nutzungspause das 
Passwort vergessen hat, bietet der Button „Lo-
gin vergessen?“ auf der Login-Seite die einfache 
Möglichkeit, per Email ein neues Passwort zu 
erhalten.

Passwort vergessen?

1. Klicke auf der Homepage des Ehemaligen-
vereins unter dem Punkt „Online-Community“ 
auf den Link „Zur Online-Community“.
2. Es öffnet sich ein Fenster mit der Aufforde-
rung, Benutzernamen sowie Kennung einzu-
geben. (Kennwort: vorname.nachname)
3. Klicke hier auf „Login vergessen?“.
4. Trage Deine gültige und bei uns in der Com-
munity hinterlegte Email-Adresse in das Feld 
im sich öffnenden Fenster ein.
5. Bestätige Deine Eingabe mit einem Klick auf 
„Zugangsdaten anfordern“.
6. Dein Passwort wird jetzt automatisch vom 
System generiert und Dir an Deine oben einge-
gebene und bei uns hinterlegte Email-Adresse 
geschickt. Jetzt kannst Du Dich einloggen!

Nach dem Login gelangt man auf die Startsei-
te der Online-Community, die am oberen Rand 
zwei Zeilen mit Karteireitern (Tabs) besitzt. Auf 
der linken Seite wird in der Vertikalen die Liste 
von Communities angezeigt, denen man mo-
mentan zugeordnet ist. Dies sind die wichtigs-
ten Navigationselemente der Seite.
Ist in der oberen Tab-Leiste „Home“ ausgewählt, 
so befindet man sich im Community-Modus. 
Die Punkte der unteren Tab-Leiste beziehen 
sich in diesem Fall auf die jeweils ausgewählte 
Community. Im Community-Modus ist es daher 
wichtig, auf der linken Seite als erstes die ge-
wünschte Community auszuwählen.
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Wenn Du Dein Passwort nicht erhälst, dann 
wende Dich bitte an die Geschäftsttelle des Ehe-
maligenvereins.

Bei darüber hinaus gehenden Fragen stehen die 
Administratoren unserer Geschäftsstelle als An-
sprechpartner zur Verfügung:

Email: ehemalige@uni-passau.de
Tel.: +49 851 509-1434

2.Grundsätzlicher Aufbau des Menüs



3. Besondere Elemente

Will man wissen, auf welcher Ebene oder in wel-
cher Community man sich gerade bewegt, hilft 
ein Blick auf die schmale Zeile unter den beiden 
Tab-Leisten (“Sie befinden sich hier:“), hier wird 
beides angezeigt. Diese Zeile kann auch ver-
wendet werden, um zu navigieren. 

Eine sehr nützliche übergreifende Funktionalität 
sind die beiden Suchfelder auf der linken Seite, 
die das Finden eines Elements der Online-Com-
munity nach Kategorie und Stichwort erlauben, 
unabhängig davon, wo man sich gerade im 
Menübaum befindet.

4. Rechte

Einzelne Aktionen in den Communities sind den Administratoren vorbehalten. Wer eine gute Idee 
hat, aber diesbezüglich in der Online-Community an Grenzen stößt, sollte sich mit dem Administra-
tor seiner jeweiligen Community in Verbindung setzen.

Im Folgenden wird nun auf die einzelnen Menüpunkte eingegangen. Zunächst betrachten wir die 
allgemeinen Punkte und anschließend die Community-Funktionen.
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Die übrigen Tabs „Meine Daten“, „Mitglieder“, „Nachrichten“, „Stellenmarkt“ sind Communi-
ty-unabhängig. Die Elemente der unteren Tab-Leiste wechseln mit der darüber gewählten Tab-
Leiste und ermöglichen die Navigation in die jeweiligen Unteraktionsbereiche bzw. Unteransich-
ten.



5. Die einzelnen Menüpunkte

5.1 Meine Daten

Meine Daten könnte man als „Mutter alle Menüpunkte“ bezeichnen. Dass die Daten hierin möglichst 
vollständig und  aktuell gehalten werden, ist die Voraussetzung für die sinnvolle Verwendung der 
Online-Community. 
An dieser Stelle werden alle für die Geschäftsstelle relevanten Daten wie Korrespondenz-Adresse und 
Korrespondenz-Email, sowie die Kontodaten für den Einzug des Mitgliedsbeitrags etc. verwaltet. Eine 
korrekte Datenpflege spart dem Ehemaligenverein letztlich Zeit - und damit Geld.

Folgende Untermenüpunkte existieren zu Meine Daten:

5.2 Persönliche Daten

Über Persönliche Daten bearbeiten gelangt man in den Eingabemodus. Eine Besonderheit hierbei ist, 
dass ein Foto (JPG-Format) und ein Lebenslauf  (PDF-Format) vom eigenen Computer in die Online-
Community eingefügt werden können. Das Vorgehen hierbei ist einfach: Mit den Menüpunkten auf 
der linken Seite können die persönlichen Daten noch erheblich erweitert werden, insbesondere um 
Daten im Lebenslauf. Zudem kann an dieser Stelle konfiguriert werden, welche Daten für welche 
Benutzerkreise (Communities) freigegeben werden.
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5.3 Communities

Es ist nicht festgelegt, 
welchen Communities 
man zugeordnet ist. 
Stattdessen kann jeder 
unter diesem Menü-
punkt sich bei Commu-
nities, die für ihn oder sie 
interessant sind, anmel-
den oder sich bei Com-
munities abmelden.

5.4 Stellenmarktprofil

Hier kann man die Funktion und die Branche sowie das Bundesland angeben, auf die sich ein für den 
Benutzer interessantes Stellenangebot beziehen sollte. Außerdem bietet dieser Menüpunkt die Mög-
lichkeit, sich für einen Email-Newsletter zu Stellenangeboten einzutragen.

5.5 Sonstige Einstellungen

Das vorgegebene Passwort kann hier geändert werden.
Wenn man beispielsweise bei anderen Nutzern nicht als online angezeigt werden will, so kann man 
das unter diesem Punkt einstellen.
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Passwort ändern:

1. Altes Passwort eingeben

2. Neues Passwort zwei Mal
eingeben

3. Auf „Speichern“ klicken

ACHTUNG: Ein Passwort 
muss mindestens 8 Zeichen 
haben. Davon müssen min-
destens 2 Zeichen Zahlen 
sein.

NXtu14.f

musterfrau01

musterfrau01



5.6 Mein Konto

Kontobewegungen, zum Beispiel Mitgliedsbei-
träge und Spenden, sind unter Mein Konto auf-
gelistet

5.7 Meine Mitgliedschaften

Unter diesem Menüpunkt wird der Mitglieds-
status beim Ehemaligenverein angezeigt.

5.8 Meine Termine

Hier sind Termine von Veranstaltungen aufgelis-
tet, für die man sich über die Online-Communi-
ty angemeldet hat.

6. Mitglieder

Unter diesem Punkt ist eine differenzierte Suche nach Mitgliedern des Ehemaligenvereins möglich. 

10



7. Kontakte

Hier kann der Benutzer, wie etwa bei XING, die so genannten Kontakte, d.h. jene Liste von Mitglie-
dern pflegen, die eine besondere Bedeutung für ihn haben. Neben den bestehenden Kontakten wer-
den die offenen Kontaktanfragen von und zum Benutzer aufgelistet. Aus der Kontaktliste heraus ist 
das Schreiben von Emails sowie das Starten von Chats möglich. Emails können jedoch auch an ein 
beliebiges Mitglied, das die Email-Adresse freigegeben hat, gesendet werden, ohne dass vorher ein 
Kontakt hergestellt wurde.

8. Nachrichten

Unter diesem Punkt werden die empfangenen, 
gesendeten und gelöschten Emails angezeigt. 
Die in der Online-Community aufgelisteten 
Emails können aber nicht nur über die Online-
Community, sondern auch über das private 
Email-Programm des Nutzers abgerufen wer-
den. Auch Antworten können vom privaten 
Email-Account versandt werden.

9. Stellenmarkt

An dieser Stelle sind alle angebotenen Stellen 
aufgelistet. Eine Einschränkung auf das Profil 
des Benutzers findet nicht statt.

Als zweites sollen die Community-Menüpunkte 
betrachtet werden. Wie bereits erwähnt, muss 
man dazu in der oberen Tab-Leiste auf den Tab 
„Home“ wechseln.

10. Artikel

Hier können die für eine Community verfassten 
Artikel gelesen werden. Auch das Erstellen eige-
ner Artikel ist  über das Feld „Artikel schreiben“ 
auf der linken Seite möglich.

11. Bilder

Zu den Communities können Bilder von Ver-
anstaltungen oder Ähnlichem angesehen und 
hochgeladen werden.
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Andere Alumni können gleich über 
die Online-Community per Email 
kontaktiert werden.



12. Bildergalerien

Hier sind die Bilder aus dem vorherigen Menüpunkt thematisch zusammengefasst in Galerien zu 
sehen.

13. Dokumente

Dies ist ein sehr nützlicher Menüpunkt. Denn hier sind langfristig vielfältige Dokumente gespeichert. 
Häufig wurden diese Dokumente einmal per Email oder sogar in Papierform verteilt. Ist diese ur-
sprüngliche Version nicht mehr auffindbar, ist die Online-Community ein guter möglicher Fundort, 
um sie noch einmal einzusehen. 
Für die eigene Community ist dies eine gute Stelle, um eine Art Vereinsarchiv anzulegen.

14. Forum

Im Forum können von den Community-Mitgliedern Themen zur Diskussion gestellt und öffentlich 
ausdiskutiert werden.

15. Kalender

Der Kalender ist ein gut ausgebautes Modul, um einen Überblick über die in den Communities an-
fallenden Termine zu erhalten. Wichtig ist, für diesen Zweck rechts oben in den Modus Community 
Kalender zu schalten. Durch Wahl der geeigneten Ansicht (Tagesansicht bis Monatsansicht) kann die 
jeweils optimale Übersicht erreicht werden.
Per Doppelklick auf ein Zeitfeld kann im Kalender ein neuer Termin für eine auswählbare Community 
angelegt werden. Hier korrespondiert der Kalender-Menüpunkt mit dem folgenden Menüpunkt:
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16. Termine

Wie unter „Kalender“ können hier Termine eingesehen und angelegt werden. Allerdings werden 
die Termine hier streng nach Community getrennt betrachtet. Die Möglichkeiten beim Anlegen von 
Terminen sind hier vielfältiger als unter dem Kalender-Menüpunkt. 
Hier können die Details einer geplanten Veranstaltung inklusive Informationen zu Preisen, Möglich-
keit zur Voranmeldung und automatischer Einladung per E-Mail abgewickelt werden.

17. Umfragen

Zur Meinungsbildung innerhalb einer Community ist es möglich, Umfragen in Multiple-Choice-
Form oder in Form einer offenen Frage einzustellen.

Viel Spaß!

Abschließend möchten wir, die Geschäftsstelle und der Vorstand des Ehemaligenvereins, Euch viel 
Spaß beim Entdecken und Benutzen und vor allem beim Kommunizieren mit unserer Online-Com-
munity wünschen. Ein Verein wird von seinen Mitgliedern mit Leben erfüllt, deshalb freuen wir uns 
über rege Nutzung unserer Online-Community.
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