Leitfaden fiir die Erstellung eines Unternehmensprofils

1 Willkommen beim Karriereportal careersUP

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir freuen uns, dass Sie mit dem Team von Zukunft: Karriere und Kompetenzen der Universitat

Passau zusammenarbeiten mochten und sich ein Profil in unserem Karriereportal careersUP erstellen

wollen. Die Anmeldung und Verwendung ist kostenfrei. Im Folgenden finden Sie ein paar nitzliche

Tipps und Tricks, wie Sie unsere Karriereplattform bestmoglich nutzen kénnen. Zudem soll dieser

Leitfaden Sie bei der Gestaltung lhres Profils unterstiitzen und Ihnen auffiihren, welche Maoglichkei-

ten es gibt, sich den Passauer Studierenden und/oder Alumni als attraktiver Arbeitsgeber sowie Ver-

anstalter zu prasentieren.

2 Ein Profil anlegen

* Vorname

* Machname

* Berufsfeld

* Telefonnummer

* Adresse

* Postleitzahl

* Stadt

* Land

e Zunachst missen die Pflichtfelder (mit Sternchen gekennzeichnet) ausgefiillt werden. Zu die-
sen gehoren:

O O O O

der Name lhres Unternehmens
das Hochladen lhres Logos
die Kurzbeschreibung zu Threm Unternehmen

* Name

* Hauptbranche

Weitere Branchen (Bitte wahlen Sie sowohl die Hauptbranche als auch mogliche weitere Branchen)

Keine Auswahl ~

* Kurzbeschreibung des Unternehmens

* Handelsregister Nummer

* Unternehmensart

*Logo

Datei hochladen



e Optional kann noch ein Deckblatt hochgeladen werden. Dieses erscheint als Header und lasst
Ihr Profil fiir unsere uniinternen Nutzer ansprechender erscheinen.

e Darlber hinaus kdnnen Sie Ihr Profil mit den Links zu Ihrer Website und lhren Social-Media-
Kandlen erganzen, lhren CEO vorstellen oder auch Ihr Unternehmen mit einem Imagevideo
prasentieren. AuRerdem besteht die Option, weitere Kurzinformationen, wie beispielsweise
Grindungsjahr, Beschéftigte, Internationale Prdsenz, etc. hinzuzufiigen.

e Untenstehend finden Sie Screenshots von einem inaktiven sowie aktiven Musterprofil.

3 Musterprofil (inaktiv)

Unternehmen

€ Liste

m e

Pflichtangaben

Branche

Unternehmensart

Kurzbeschreibung des Unternehmens

Handelsregister-Nummer
Permalink

Id

Art des Unternehmensprofils

Partnerschafts-Level

https://www.unI-passau.de/careersup/

URL des Linkedin-Kontos

Facebook-Seite

Link zum Twitter-Account

URL Youtube-Konto

RSS-Feed

& Administratoren # Bearbeiten

[——
GroBunternehmen

Test

52082-test-unternehmen
52082

Kleiner Bereich
Das Partnerschafts-

Partner Level wird von uns
eingestellt.

Follower Gibertragen

Inhalte

W Léschen

Mediengalerie

@ Vorschau



Beschreibung des Unternehmens

Vorstellung des Unternehmens (Video)

= Machten Sie ein Video einstellen?

Kurz-Info

Geschaftsfuhrer(in)

Max Mustermann

Foto des CEO

Datei hachladen

“IFoto des CEO Igschen

Grundung

2000

Beschaftigte

55

Anzahl Lander, in denen Sie prasent sind

4

Standardwahrung

EUR

Umsatz

Beschaffte Mittel

Firmensitz (bitte nur Stadt angeben)

Musterstadt

Beschreibung des Unternshmens

Sehr geehre Unternehmen.

&

=t eine Musterdarstellung, wis ein mdg
Logo ho

iches Unternehmensprofil gestaltet werden kann. Zunichst besteht fir Sie die Maglichkeit lhr
zuladen, eine Kurzbeschreibung zum Unternehmen hinzuzuflgen und Ihre Branche auszuwahlen (Pllichtfelder). Zusatz|
Logo kinnen Sie a &in Deckbl

h zu lhrem

ninzufugen, was das ganze Profil etwas ansprechender & einen |asst.

Weitere Informationen sind optional zu erganzen. So kénnen Sie lhr Unternehmensprofil beispielsweise mit den Links zu Ihrer Website sowie
zu lhren Socisl Medis-Kanilen ergdnzen, lhren CEQ vorstellen oder such |hr Unternehmen mic
besteht die Option, weitere Kurz|

nem Imagevidea prizentisren. Aulferdem
nformationen zum Unternehmen (Groindungsjahr, Mitarbeiter, LEndervertretungen, etc.) zu ergénzen.

Schliellich steht lhnen dieses Feld zur Verfigung, um |hr Untermnehmen zu beschreiben.




4 Musterprofil (aktiv)

X CAREERSUP
JOBTEASER

Meine Startseite  Unternehmen  Stellenangebote  Karrieretipps  Events  Beratungstermine

Grofunternehmen @

™~ UBER UNS J08S 0 + FOLGEN
Aeanvertan

Schlisselperson
Herzlich willkommen bei Unternehmen

Test
Max Mustermann
Geschdftsfuhrer
2000 55 4 Lander
Grindungsjahr Mitarbeiter Internationale Prasenz
Hauptbiro
Sehr geehrte Unternehmen,
Musterstadt

dies ist eine Musterdarstellung, wie ein mégliches Unternehmensprofil gestaltet werden kann.
Zundchst besteht fur Sie die Moglichkeit Ihr Logo hochzuladen, eine Kurzbeschreibung zum
Unternehmen hinzuzufiigen und Ihre Branche auszuwdhlen (Pflichtfelder). Zusatzlich zu lhrem
Logo kénnen Sie auch ein Deckblatt hinzufiigen, was das ganze Profil etwas ansprechender
erscheinen |dsst

Weitere Informationen sind optional zu ergdnzen. So kdnnen Sie Ihr Unternehmensprofil
beispielsweise mit den Links zu lhrer Website sowie zu Ihren Social Media Kandlen ergdnzen,
Ihren CEO vorstellen ader auch Ihr Unternehmen mit einem Imagevideo prasentieren.
AuBerdem besteht die Option, weitere Kurzinformationen zum Unternehmen (Grindungsjahr,
Mitarbeiter, Landervertretungen etc.) zu erganzen.

SchlieBlich steht Ihnen dieses Feld zur Verfligung, um Ihr Unternehmen zu beschreiben.

Unsere Werte, unsere Kultur

Ihr kénnen Sie Ihr Unternehmen, Ihre Werte und lhre U ir den 1 naher erldutern.

Gesuchte Profile

Platz fur allgemeine Informationen zu Stellenprofilen (Stellenausschreibungen bitte immer separat versffentlichen)

Liebe Studierende der Universitat Passau,

Hier besteht die Maglichkeit, die Studierenden direkt anzusprechen und Ihnen eine persondlisierte Nachricht ("Liebe Studierende, wir freuen uns auf
Ihre Bewerbung") einzufigen.

O 4

f X CAREERSUP

i “JOBTEASER




UBER UNS .0

Recruiter Kontakt

Hier bitte Kontaktdaten einfigen. Beispiel

Max Mustermann
Musterstr. 22
12345 Musterstadt

0 offene Angebote Tel: 0123-45678
Mail

Dieses Unternehmen hat zurzeit keine offenen Stellenangebote max mustermann@musterunternehmen de

Einstellungsverfahren

Von uns wird danach dann am Ende
schlieBlich das Partner-Level eingestellt
und das Profil aktiviert.

5 Nitzliche Tipps und Tricks

Um lhre Anzeigen auch optisch interessanter zu gestalten, ist es hier von Vorteil, die Aus-
schreibung (i.d.R. eine PDF-Datei) in eine Bilddatei umzuwandeln. Diese kdnnen Sie dann
gemeinsam per ,drag and drop“ in das vorgesehene Feld ziehen. Dies erspart lhnen Arbeit
und zeitgleich wirkt die Anzeige ansprechender auf die Studierenden/Alumni.

Besonders attraktiv erscheint zudem ein Unternehmensprofil, bei dem mit Videos und Bil-
dern gearbeitet wird.

Bei Bedarf kdnnen Sie mehrere Administratoren-Konten einrichten.

Es empfiehlt sich, so viele Felder wie moglich auszufiillen, um ein umfassendes Bild des Un-
ternehmens prasentieren zu kénnen.

Wenn Sie das gleiche Stellenangebot mehrmals im Jahr veréffentlichen, dann reicht es aus,
nur die Eckdaten (Datum etc.) zu aktualisieren und auf ,wieder veréffentlichen” zu klicken.
Gerne kdnnen Sie auch ein (zusatzliches) Profil auf Englisch erstellen.

Bitte beachten Sie, dass lhr Administrator-Konto gel6scht wird, wenn Sie es zwei Jahre lang
nicht nutzen. Das Unternehmensprofil bleibt weiter vorhanden, jedoch kénnen Sie dann
nicht mehr darauf zugreifen. Wenden Sie sich in dem Fall bitten an uns, wir kénnen Sie in
solch einem Fall dem Unternehmensprofil erneut als Administrator hinzufiigen.

Achtung: Es passiert hin und wieder, dass Sie nach der Abmeldung automatisch an die uniin-
terne Website weitergeleitet werden. Hier finden Sie den Link fir Unternehmen, der Sie zum
richtigen Login fuhrt: https://uni-passau.jobteaser.com/de/sp companies/users/new

Kontakt

Universitat Passau

Zukunft: Karriere und Kompetenzen
LudwigstraBe 8, 94032 Passau
E-Mail: zkk@uni-passau.de

Tel.: +49 (0)851 509-1421



https://uni-passau.jobteaser.com/de/sp_companies/users/new
mailto:zkk@uni-passau.de
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