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Postversand der Weihnachtskarten

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Weihnachtskarten der Universitat werden bereits vom Referat VI1/5.1-Beschaffung an die Einrichtungen und
Lehreinheiten der Universitat Passau versendet.

Damit Ihnre Weihnachtskarten schnellstmoglich den Empfanger erreichen, bitten wir Sie um folgende
Unterstitzung:

e Bitte verwenden Sie die roten Postkisten zur Lagerung und zum hausinternen Versand der ‘- '
Weihnachtskarten an die Poststelle der Universitat im Verwaltungsgebaude.
Die Postkisten erhalten Sie an den Pforten der Universitatsgebaude oder durch direkte Bestellung bei der
Poststelle (Email: poststelle@uni-passau.de).

e Bitte grenzen Sie interne sowie Inlands- und Auslandssendungen '

in den Postkisten deutlich voneinander ab. 5

 Bitte fillen Sie die Postkisten in gleicher Art und Weise. ™ ¢
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Postversand innerhalb der Universitat

e Wir bitten Sie bei internen Sendungen zusatzlich das Gebaude sowie den Namen der Einrichtung des
Empfangers anzugeben.

e Bei Sendungen an Verwaltungsangehérige bitten wir Sie um die Angabe des Referats.

Beispiele:
Frieda Frohlich Frieda Frohlich Frieda Frohlich
- Referat VIII/3 - VW - - Dekanat JUR - JUR - - Lst. Mathe - IM -

Bitte beachten Sie auch unsere Homepage der Poststelle.
Hier finden Sie niitzliche Informationen zum Postversand.
Link: http://www.uni-passau.de/bereiche/beschaeftigte/facility-management/dienstbetrieb/poststelle/

Freundliche Grii3e
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