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Allgemeine Dienstreisegenehmigung fiir Dienstreisen bis zu 7 Tagen

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Kolleginnen und Kollegen,

um die Planung und Durchfiihrung von Dienstreisen zu erleichtern, erteile ich hiermit allen
hauptberuflich tatigen Professorinnen, Professoren, Juniorprofessorinnen und Juniorprofessoren der
Universitat Passau eine allgemeine Dienstreisegenehmigung fir Reisen zur Erledigung von
Dienstgeschaften

e innerhalb Deutschlands,
e in Lander der EU und des EWR sowie
e in die Schweiz, nach GrofRRbritannien und Nordirland,

sofern die Reisedauer nicht langer als 7 Tage betragt. Unter den genannten Voraussetzungen sind
auch Fortbildungsreisen von dieser allgemeinen Genehmigung umfasst.

Die Genehmigung erfolgt mit der Mal3gabe, dass entsprechende Haushalts- bzw. Drittmittel zur
Verfugung stehen. Die Durchfihrung von Dienstreisen und die Erstattung der Reisekosten richten sich
nach dem Bayerischen Reisekostengesetz. Bei Dienstreisen, die aus Drittmitteln finanziert werden,
gelten zusatzlich die entsprechenden Verwendungsrichtlinien des Drittmittelgebers. Bitte nutzen Sie
bei Bahnreisen alle verfiigbaren Fahrpreisermafigungen.

Bitte beachten Sie, dass Dienstreisen in Kombination mit privaten Aufenthalten nicht von dieser
allgemeinen Dienstreisegenehmigung umfasst sind. Falls Sie Ihre Reise aus privaten Griinden
entweder friher antreten oder spater beenden wollen, als dies zur Erledigung des Dienstgeschafts
erforderlich ware, beantragen Sie bitte rechtzeitig vor Antritt der Reise eine gesonderte Genehmigung.
Flgen Sie lhrem Antrag — sofern die Reise nicht mit dem Kfz erfolgt — ein Vergleichsangebot bei, das
die Kosten der reinen Dienstreise ausweist.

Dienstliche Flugreisen sollen nach Mdglichkeit vermieden werden. Flugreisen innerhalb Deutschlands
sind von dieser allgemeinen Dienstreisegenehmigung daher ausgenommen. Sollte eine Flugreise im
Einzelfall unvermeidbar sein, stellen Sie bitte rechtzeitig vor Antritt der Reise einen gesonderten
Dienstreiseantrag und fluigen eine kurze Begrindung bei.

Dienstreisen kénnen selbstverstandlich auch mit dem privaten Kfz durchgeflihrt werden. Diese Reisen
sind unter den genannten Voraussetzungen von der allgemeinen Dienstreisegenehmigung umfasst.
Die Nutzung des Kfz erfolgt dann ohne triftige Grinde (0,25 Euro pro Kilometer). Sofern Sie triftige
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Grinde fir die Nutzung des privaten Kfz geltend machen méchten, stellen Sie bitte ebenfalls
rechtzeitig vor Antritt der Reise einen gesonderten Dienstreiseantrag mit einer kurzen Begriindung fiir
das Vorliegen triftiger Griinde.

Bitte reichen Sie Ihre Reisekostenabrechnung spatestens innerhalb von sechs Monaten nach
Beendigung der Dienstreise bei der Reisekostenstelle ein. Nach Ablauf dieser Frist kann leider keine
Erstattung mehr erfolgen; bereits ausgezahlte Abschlage mussen in diesem Fall zuriickgefordert
werden.

Ab dem 1. April 2026 kdénnen Genehmigungs- und Abrechnungsantrage ausschlieBlich digital tber
das System BayRMS eingereicht werden. Dazu kénnen auch (Sekretariats-)Vollmachten erteilt
werden. Die Reisekostenstelle kann Antrage in Papierform ab diesem Zeitpunkt leider nicht mehr
entgegennehmen. Daher ist es notwendig, dass alle beteiligten Personen ab diesem Zeitpunkt im
Mitarbeiterportal des Freistaats Bayern registriert und in BayRMS angemeldet sind.

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an die Reisekostenstelle der Personalabteilung.

Freundliche GriiRe
gez

Professor Dr. Ulrich Bartosch
Prasident der Universitat Passau
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https://www.uni-passau.de/bereiche/beschaeftigte/personal-von-a-bis-z/reisekosten/bayrms
https://www.uni-passau.de/bereiche/beschaeftigte/personal-von-a-bis-z/reisekosten
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