I\”/‘ UNIVERSITAT
PASSAU

Handbuch
Prafungsmanagementsystem
HISINOne-EXA

FUr die Rolle Prifer/-in

HISinOne-EXA Version 23.06
Erstellung Handbuch: EXA-Management Universitat Passau | Stand: Marz 2024



Inhalt

] ] =T (1 o 4
Definition CampusmanagemMENTISYSIEIM ........uuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeebeeeeeee e 6
HISINONE-CampPUSPOITAl .....coeeeeeeeeeeeeeeeee e 6
HISINONE-EXA ..ot e e e et e e e e e e e e e e erba e e eeees 6
O TSN o U (] | ISP 6
HISINONE-EXA . ..ottt 8
] ] (oo o =3 o S 8
AUTDAU STAMSEITE.....eeeiiee e e e e e e e e e e e e e e e 8
YL U= WY1 = o] = o [ SSPP 9
= 51T (= RSP 9
[T (o 1T o SRR 9
Schritt-flr-Schritt Lesezeichen SetZen..........oooovveeeii 9
Anderungen bei bestehenden Lesezeichen vornehmen ..............cccccceeveuvenennenn. 11
INFOrMALiON ZU PEISON ...ocoiiiiiiiiiiie e 12
YL L= U = Vo = 12
010 o103 12
Anzeige der zeitlichen Begrenzung Ihrer SitZUNg...........ccoovvvviiiiiiiiee e 12

Y o] 0 =3 (o [T o 12
MENU AUICNSUCNEN ... e e e e e e e e e e 13
ROIE WECNSEIN ... 13
Allgemeine Hinweise zur NaVIgation .............uuiiiiieeiiiieiiiiiis e ee et e e e e e e eeeenans 15
[ = LU 0] (0 0= 0 LU PP 15

Y 1T 10 1S 0T o = PP 15

N E Yo F= Ui (o] o I 0§ o PP PPPPPPPPP 15
Allgemeine Bearbeitungsmadglichkeiten bei Tabellenansicht......................oooviiiinnnnnnn. 16
WA ] [T g o] (0 S 1= | (= TP USRPPPRPPPN 16
Tabelle aNPASSEN ... 16
Filter anzeigen/ausblenden ... 17
LenrorganiSation ........ccoooeoiieeeeeee e 19
Meine Veranstaltungen und ProfuUngen ..o 20
ReIter PrifUNQgeN ... ....ei et e e e e e e e e eeeans 21
SeMESLEraUSWANI ......eeiiiiii e 22

Sortier- und FIlteroptioNeN .........coouuiiiiiiiii e 22

Sortier- und Filteroption Sortierung Titel (AQ-Zz) ........ccoeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeen, 23

Sortier- und Filteroption Filter ..o, 23
SEMESLEIPIANUNGY ...t 25
Teilnehmerliste ErzeUgEN ..........i i 27

Funktion Druckansicht oder EXCel-EXPOrt ..........ccccccvvvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns 28
DruCKaNSICNL ... 28

EXCEI-EXPOIT....o e 30

Funktion Auftrag auswahIen ................euueiiiiiiiiiiiiiiies 31
AUTragSOPLIONEN ...t e e 31



Abgelehnte Teilnehmerliste..........cccooviiiiiiiiiiii e, 33

E-Mail an alle Teilnehmer/-innen...........cccoeei, 34
Teilnehmerliste Studierende.............ccooovveiiiiiiiiiiiii 35

NOLEN EINGEDEN ... e e e e e e eeeane 36

Details fur gekoppelte Prifung(en).........ccoovvveiiiiiiini e 36
Detailansicht flr Priafung(en)...........eoieie oo 38

Aufbau der NOtENIISTe ........ccvvviiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 39

Funktion Sortierung der Notenliste............ooeeeieee 41
Schritt-fir-Schritt: Eingabe der Noten.............ooo 42

FUunKtion FeldSetZung.........c.oeuvuiiiiiiii e 45

Funktion EXCEl-EXPOrt ......ooooiieeeeeeeeee 47

Funktion Klassenspiegel anzeigen..............ccceeiieieeieiieeiiiiiii e eeeeeeeainns 50

Funktion Auftrag auswahlen..............ccooovviiiiii e 52
Noteneingabe absSChlieRen ... 53
Funktion Eingabe abSChlI€REN .........ciiiiiiiiiieiee e, 53

Funktion Selektive Notenfreigabe...............ueueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie 56

Details zur FUNKLIONSIEISTE .........covvviiiiiiee e 59

Reiter ErganzungSprifungen .........oooo oo e 59
Reiter Prifungsleistung pro Studierendem ..............ccceeeemiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeens 60
Reiter Schriftliche ArDEITEN ..........uuiiiiiiiiiiiiiiiii e 62
YL [ = TN 4 F= T = Uo = o I 64
VeranStaltUNGEN ... 64
Prifungstermine bearbeiten ..............oiiiiiii i 64
Reiter PrifungStermine ......... ... . eeieeiiiiiiiiiiiiieii e 67
Funktion Prufungstermine bearbeiten............cccc 68
Funktion Grunddaten des Prifungstermins bearbeiten ..............ccccooooeeiiiins 72
Fehlermeldung Prifungstermine bearbeiten............cooo, 74
TS AT = T o 1= 74
Reiter Module / StUAIENGANGE........coiii e e e e eeaanns 75
Reiter Gekoppelte VeranstaltUngen .................uuieiiiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeees 75
REITEr INEINE NOLIZ .. ..ttt annnnnsnnnnnne 76
Alternative Navigation zur Bearbeitung der Prufungstermine..........cccccccceeeeeee.o. 76
Verteilungsverfahren Starten ... 78
Verteilungsverfahren suchen und starten............cccooviiiiiii e, 78
LBISTUNGEIN e 79
N [o] (=T oI =T 0o =] o= o PP PPPPPP 79
Leistungen NaCheIrfaSSEN ........covuii e 81

L@ (o =T o 1K= 1110 o H PP 82
Y= Y/ o] USSP 82
Aktuelle AuftragsausfUhrungen anzeigen..........cooveeviiiiiiiieiiii e 83
Personliche EiNStellUNgen ...........ooooviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e 83
Kontaktdaten bearbeiten ... 83
Standard-Rolle feSHEQEN........couui e 83



Kommunikationskanale anpasSeN .........cooeuuuiiiiiieiiiiiiiiiie e 84

Dokumentation UNd Hilfe ...........ooiiiiiiiiiiiiieeee e 84
Informationen zur barrierefreien BedienuUNng ............coiiiiieiiiiiiiiiiiiee e 84
Wer UNterstltzt DI FIagENT? ....coooeeiiii i e e e e e e 85



Einleitung

Dieses Handbuch erlautert das Prifungsmanagement innerhalb HISinOne-EXA fur die
Rolle Prufer/-in. Am Beginn steht eine allgemeine Definition zum System und der Rolle der
Prufer/-in. Daran anschlielend werden alle, in der Rolle zur Verfigung stehenden
Menilpunkte und Ihre Funktionen beschrieben. Das Handbuch kann daher allen Prufer/-

innen als Anleitung innerhalb der taglichen Prufungsverwaltung dienen.

Aufgewertet wird das Handbuch mit Abbildungen, Empfehlungen und Hinweisen.



Definition Campusmanagementsystem

HISinOne-Campusportal

Das HISinOne-Campusportal ist unser Campusmanagementsystem (CMS), das sich aus
mehreren Modulen zusammensetzt (u.a. APP - Bewerbungsmanagement, STU -
Studierendenmanagement und EXA - Prifungsmanagement). In diesem System wird der
Student-Life-Cycle der Studierenden von der Bewerbung und Einschreibung uber die
Prufungsverwaltung bis hin zur Zeugnisausstellung abgebildet und verwaltet. Aufgrund
verschiedener Aufgaben greifen daher die unterschiedlichsten Akteur/-innen der
Universitdt Passau — Verwaltungsangestellte, Lehrpersonal, Wissenschaftliche

Mitarbeiter/-innen und Studierende — auf dasselbe Campusmanagementsystem zu.

HISInOne-EXA

EXA, leitet sich vom englischen Wort examination, also Prifung, ab und dient der
Prufungsverwaltung von Studierenden. Teile dieser Funktionen sind z.B. Studien- und
Prufungsordnungs-Abbildung, Prifungsanmeldung, Noteneingabe, Noteneinsicht fur die

Studierenden und Zeugniserstellung.

Rolle Prufer/-in

In der Rolle der Pruferin/des Prifers kann das Lehrpersonal der Universitat Passau die
Prufungsverwaltung in HISinOne-EXA vornehmen. Unabhangig von der rechtlichen
Bestellung als Prifer/-in, kann allen Dozierenden, Lehrbeauftragten und

Lehrstuhlinhaber/-innen die Rolle Prifer/-in per Benutzerantrag zugeteilt werden. Wichtig

ist, dass Lehrende von Veranstaltungen, die mit einer Prifung abschlie3en, immer tber
die Rolle Prufer/-in im Campusportal verfigen. Sollte bei einer Veranstaltung ein/e
Dozent/-in eingetragen sein, der/die keine Prifer/-innen-Rechte im Campusportal hat (z.B.
externen Lehrbeauftragten), wird eine Prifung in HISinOne-EXA angelegt, jedoch ohne
Prufer/-in. Das fuhrt dazu, dass niemand diese Prifung sieht und keine Noten eingetragen
werden konnen. Hier konnte als Losung die Anfuhrung der Lehrstuhlinhaberin/des
Lehrstuhlinhabers herangezogen werden, die Uber die Rolle Prifer/-in verfigen. Wenn
Personen, die die Rolle als Prifer/-in haben sollen, noch keine Zugangsberechtigungen

haben, so miussen diese beim ZIM-Support beantragt werden (siehe Link Benutzerantrag


https://www.zim.uni-passau.de/fileadmin/dokumente/einrichtungen/zim/formulare/ZIM-Benutzerantrag.pdf

oben). Sollte trotz Priifer/-innen-Rolle die Prifung im Campusportal nicht erscheinen, dann

bitten wir Sie sich an uns zu wenden (Kontakt EXA-Management).

Wir empfehlen, dass fur festes Lehrpersonal (wissenschaftliche Mitarbeiter) die Rolle
Prufer/-in beantragt wird und den zugehorigen Sekretar/-innen die Priufungsvertretung
(Rolle Prufer-Vertreter/-in) zukommt.


mailto:exa-management@uni-passau.de

HISINnOne-EXA

Einloggen

Um in HISinOne-EXA das Prifungsmanagement vorzunehmen, loggen Sie sich mit Ihrer

ZIM-Kennung im Campusportal der Universitat Passau ein.

https://campus.uni-passau.de

Benutzerkennung

Passwort

©

Hinweis: Das Campusportal

vornehmen zu kénnen.

ist fur die Rolle Prifer/-in nur innerhalb des
uni-internen Netzwerks zu erreichen. Wenn Sie im Homeoffice arbeiten, brauchen Sie

eine Verbindung via Citrix oder VPN, um das Prifungsmanagement im Campusportal

Aufbau Startseite

Nach dem Einloggen gelangen Sie auf die Startseite des Campusportals. Auf der Startseite

werden Ihnen die wichtigsten Menipunkte und Funktionen angezeigt, mit denen Sie sich

schnellstmdglich zu allen Unterpunkten navigieren kénnen.

Meni durchsuchen

Rolle wechseln

e

‘ ‘ Prifer/-in Universitat Passau ¥ ‘

2RI IR E

Die Funktionen der im oberen Bereich angefuhrten Icons werden im Folgenden

beschrieben.


https://campus.uni-passau.de/

Bereich links:

EEE

Menu aufklappen

Uber ,Menii aufklappen“ (Icon drei Balken) gelangen Sie zu den Untermeniipunkten

,Lehrorganisation®, ,Leistungen®, ,Organisation“ und ,Service".

Startseite

Uber ,Startseite“ (Icon Haus) gelangen Sie von allen Untermenupunkten mit einem Klick

auf die Startseite zurtick.

Lesezeichen

Uber ,Lesezeichen“ (Icon Stern) kénnen Sie Lesezeichen setzen oder bereits gesetzte

verwalten und ein Tastenkirzel anlegen.

Schritt-flr-Schritt Lesezeichen setzen

Schritt 1:
Navigieren Sie sich in den gewlnschten Untermentpunkt, fir den Sie ein Lesezeichen
setzen wollen. Zum Beispiel: ,Startseite” - ,Lehrorganisation® - ,Meine Veranstaltungen

und Prufungen®.

Sie sind hier;} Startseite » Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Prafungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Ergdnzungsprifungen Prifungsleistungen pro Studierendem



Schritt 2:

Klicken Sie auf das Stern-lcon ,Lesezeichen erstellen®. Es 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster.
Klicken Sie auf ,Lesezeichen erstellen®.

Lesezeichen

% Lesezeichen erstellen j lLesezeichen verwalten

Schlielen

Schritt 3:

EXA schlagt lhnen bei ,Lesezeichen verwalten® standardmafiig den Titel des aufgerufenen
Menilpunktes vor, den Sie individuell anpassen kdnnen. Flgen Sie bei Bedarf ein

Tastenkurzel hinzu und speichern Sie.

Lesezeichen erstellen

* Titel ‘ Meine Veranstaltungen und Prifungen | (O]
Beschreibung | Ubersicht Giber alle eigenen Veranstaltungen und
Prifungen
4
Tastenkirzel |(ohne) h | (D

Speichern | Abbrechen

Schritt 4:

Das Lesezeichen ist gesetzt und wird lhnen unter Lesezeichen angezeigt. Wenn Sie den

Untermenupunkt aufrufen wollen, klicken Sie auf das Icon Stern und den Titel des soeben

neu gesetzten Lesezeichens.

Lesezeichen

% lesezeichenerstellen & Lesezeichen verwalten

= Meine Veranstaltungen und Prifungen

SchlielBen
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Anderungen bei bestehenden Lesezeichen vornehmen

Wenn Sie Anderungen bei bestehenden Lesezeichen vornehmen wollen, klicken Sie auf

das Icon ,Lesezeichen“ und ,Lesezeichen verwalten”.

Lesezeichen =

% lesezeichen erstellen _" Lesezeichen verwalten

SchlielRen

So kdnnen Sie bestehende Lesezeichen I6schen oder Bearbeitungen vornehmen, wie zum
Beispiel Tastenkirzel oder Namen &ndern.

Meine Lesezeichen

Lesezeichen Hotkey| Aktionen
Meine Veranstaltungen und Priifungen Ubersicht iiber alle eigenen & 'ﬁ-ﬂ-
Veranstaltungen und Priifungen .

SchlieZen
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Bereich rechts:

| | Y |

Information zu Person

Uber ,Information zu eigener Person® (Icon Person) erhalten Sie Informationen tiber Ihre

aktuelle Rolle innerhalb des Systems.

Meine Auftrage

Uber ,Meine Auftrage“ (Icon Klemmbrett) werden lhnen lhre zuletzt ausgefiihrten Auftrage
angezeigt. Sie kdonnen von dort aus direkt in den Untermenupunkt ,Service® - ,Aktuelle
Auftragsausfuhrung® navigieren und Auftragsausfuhrungen suchen und anzeigen lassen.

Diese Funktion kann fur die Prufungsverwaltung aber ignoriert werden.

Infobox

Uber ,Infobox* (Icon Glocke) werden lhnen Ihre Meldungen angezeigt. Zudem kénnen Sie
Ihre Kommunikationskanale Uber ,Meine Kommunikationskanale” anpassen. Diese

Funktion kann fur die Priufungsverwaltung aber ignoriert werden.

Anzeige der zeitlichen Begrenzung lhrer Sitzung

Bei ,Anzeige der zeitlichen Begrenzung lhrer Sitzung® (lcon Zahl) wird lhnen die bei
Inaktivitat verbleibende Zeit bis zur automatischen Abmeldung vom System angezeigt. Die
Standardeinstellung betragt 30 Minuten. Sofern Sie keine Aktionen innerhalb HISinOne-
EXA vornehmen, zahlt das System bis 0 und meldet Sie dann automatisch ab. Sobald Sie
eine Funktion im System ausfihren, springt der Zahler wieder auf 30 Minuten. Sollte nach
25 Minuten keine Aktion innerhalb des Systems durchgefiihrt werden, erscheint ein Pop-
Up-Fenster. Innerhalb dieses Fensters kdnnen Sie auswahlen, ob Sie angemeldet bleiben

wollen oder nicht.

Abmelden

Ganz rechts aulen bei ,Abmelden” (Icon Tur) kénnen Sie sich von HISinOne-EXA

abmelden.

12



Bereich mittig:

Meni durchsuchen Rolle wechseln

«® Prufer/-in Universitat Passau ¥

Menu durchsuchen

Im mittleren Bereich finden Sie rechts neben dem Logo der Universitdt Passau das
Freitext-Suchfeld ,Menu durchsuchen®. Hier konnen Sie nach bestimmten Begriffen
suchen. Das System zeigt lhnen jene Menupunkte an, die in Ihrer aktuell eingestellten
Rolle zuganglich sind. Bei Klick auf einen der Menlupunkte kdnnen Sie dadurch schneller
zu einem Untermenipunkt gelangen. Ebenso dienlich ist die Funktion, wenn Sie entweder
den genauen Pfad eines UntermeniUpunktes oder die genaue Bezeichnung des

Menunamens nicht genau kennen.

Beispiel: Suche nach ,Prifung®

Menu durchsuchen

lQ Prifung ‘

Meniipunkte /

[ Prifungstermine / 4 L
Prufungstermine bearbeiten /
n

""" Meine Veranstaltungen und Prufungen

L

In der Rolle der Prifer/-in sind zum Bespiel drei Menupunkte zum Begriff ,Prafung®

auswahlbar.

Rolle wechseln

Rechts neben der Menlsuche befindet sich die Information in welcher Rolle Sie gerade im
System eingeloggt sind. Wenn Sie tber mehr als eine Rolle verfiigen, dann kénnen Sie
bei ,Rolle wechseln® innerhalb des Systems die Rollen wechseln. Klicken Sie hierzu auf
den Pfeil nach unten. Es 06ffnet sich ein Drop-Down-Menu in dem lhnen all Ihre
zugewiesenen Rollen angezeigt werden. Klicken Sie auf die gewlnschte Rolle und

wechseln Sie die Rolle, ohne sich ab- und neu anmelden zu missen.

13



R

olle wechseln

Prufer/-in Universitat Passau | A

Prufer-Vertreter/-in Universitat Passau

EXA-Administrator/-in Universitat Passau

EYA | acAarniaviff | lnivmrcit At Dace =i

Hinweis: Nicht in jeder Rolle werden die gleichen Menilpunkte angezeigt. Verfiigen Sie
zum Beispiel tber mehrere Rollen und finden einen bestehenden Menupunkt nicht, dann

versichern Sie sich Uber ,Rolle wechseln® ob Sie in der gewunschten Rolle im System

sind.

14



Allgemeine Hinweise zur Navigation

Nachfolgend finden Sie einen Uberblick, wie Sie sich schnellstmdglich durch das System

navigieren.

Hauptmenu

Uber das Hauptmeni (Icon drei Balken) kénnen Sie jederzeit, unabhangig davon in
welchem Mendpunkt Sie sich aktuell befinden, zu anderen Menupunkten wechseln. Sie
finden das Hauptmeni zu jeder Zeit oben links. Eine ausfuhrliche Beschreibung dieser

Funktion finden Sie unter ,Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.”.

*

]
>

Menusuche

Im oberen, mittleren Bereich jeder Ansicht, kbnnen Sie jederzeit nach bestimmten
Begriffen und weiteren Menupunkten suchen, unabhangig davon, wo Sie sich gerade
befinden. Das System zeigt Ihnen jene Menipunkte an, die in Ihrer aktuell eingestellten
Rolle zuganglich sind. Bei Klick auf einen der MenlUpunkte kdnnen Sie dadurch schneller
zu einem Untermendpunkt gelangen. Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion

finden Sie unter ,Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.”.

~1 . Men durchsuchen

Q

Navigation Zurtck

Sie haben in jedem Menupunkt und jeder Funktion die Moéglichkeit zur vorherigen Seite
zuriickzugelangen. Klicken Sie dafir auf den Button ,Zuriick® oder ,Zurlick zur Ubersicht*.
Diesen finden Sie immer ober- oder unterhalb Ihrer aktuellen Ansicht.

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zurick |1 » Auftrag auswahlen

15



Allgemeine Bearbeitungsmaoglichkeiten bei Tabellenansicht

Zeilen pro Seite

Bei den allermeisten Ubersichten in Listenform (z.B. Notenliste) konnen Sie die Anzahl der
Zeilen, die pro Seite angezeigt werden sollen, bearbeiten. Dafur klicken Sie in das weil3e
Feld neben ,Zeilen pro Seite“, das sich rechts oberhalb der aktuellen Listenansicht
befindet. Tragen Sie hier die entsprechende Anzahl an Zeilen pro Seite ein. Die Eingabe
wird mit der Bestatigung der Enter-Taste tbernommen. Die maximale Anzahl an Zeilen
liegt bei 300 Zeilen.

Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Seite 1von 1 | Zeilen pro Seite (Max:300) | 25

Diese Funktion ist nutzlich, um sich moglichst alle Eintrage auf einer Seite anzeigen zu

lassen und somit keine nachfolgenden Seiten zu vergessen.

Tabelle anpassen

Eine Tabelle (z.B. Teilnehmerlisten) kann mittels Anpassung der Spalten individuell

angepasst werden.

Klicken Sie dazu rechts oberhalb der Tabelle auf ,Tabelle anpassen®, um das Menu zur

Anpassung zu o6ffnen.

Suchergebnis: 63 Ergebnisse | Seite 1von 7 | Zeilen pro Seite (Max:300)

Wahlen Sie jene Parameter aus, die Sie fur lhre Tabelle benétigen. Die von lhnen
getroffene Auswahl wird automatisch in die darunterliegende Maske tibernommen. Uber

den Button ,SchlieRen“ gelangen Sie zur angepassten Tabelle zurick.

16



I Tabelle anpassen

@ Information

Ihre Auswahl wird automatisch in die darunterliegende Maske
tbernommen und fur alle Teilnehmerlisten gespeichert. Aus
Grunden des Datenschutzes ist es moglich, dass lhnen manche
Informationen nicht gleichzeitig angezeigt werden konnen.

ummerierung
Checkbox fur Mail-Versand
E-Mail
ennung
btudiengange
btatus
beschlecht
fkademischer Titel

ame

(DRODDRROROO]

artelistenrang

SchlieBen

Beim vorliegenden Beispiel wurden die vier Parameter E-Mail, Studiengange, Status und

Name ausgewahlt. Die Tabelle ,Teilnehmerliste” zeigt einzig diese Parameter an.

Sie sind hier: Startseite » Lehror; tion » Meine Veranstaltungen und Prufungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zuriick ] » Auftrag auswahlen

Teilnehmerliste Priifung zu LV { Filter anzeigen ¢ Tabelle anpassen

Suchergebnis: 13 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 30

lstatus I IStudiengénge I

e iaw 5 A - % .~ Qzugclassen Bachelor Wirtschaftsinformatik (Information Systems) 1 (Version WiSe 2015) (8. Fachsemester, Hauptfach)
i ey . e L Tay 1 8 = powssade @ zugelassen Bachelor Business Administration and Economics (BWL/VWL) 1 (Version WiSe 2014) (8. Fachsemester, Hauptfach)
LD : Crinka il Q zugelassen Bachelor Wirtschaftsinformatik (Information Systems) 1 (Version WiSe 2015) (6. Fachsemester, Hauptfach)
L s A Py T T e @ zugelassen Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester, Hauptfach)
DA, i b @ zugelassen Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester, Hauptfach)
whatd, Ao . = . » ol iy N Qzugelassen Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester, Hauptfach)
s ] 1 L. mal oo pomanaiie @ zugelassen Bachelor Business Administration and Economics (BWL/VWL) 1 (Version WiSe 2014) (4. Fachsemester, Hauptfach)
mry bla sty S . P Qzugelassen Bachelor Informatik 1 (Version WiSe 2014) (11. Fachsemester, Hauptfach)

Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (7. Fachsemester, Hauptfach)

r S 3 - . (ST XN 5 @ zugelassen Bachelor Int.Cultur. and Business 1 (Version WiSe 2014) (7. Fachsemester, Hauptfach)

Filter anzeigen/ausblenden

Neben der Tabellenanpassung kann zusatzlich innerhalb einer Tabelle gefiltert werden.
So konnen Sie sich zum Beispiel in der Tabelle der Teilnehmerliste alle zugelassenen
Studierenden anzeigen lassen oder nur all jene, die die Prifung bestanden haben. Klicken

Sie dazu auf ,Filter anzeigen“ um das Filter-Menu zu 6ffnen.

17



Suchergebnis: 63 Ergebnisse | Seite 1 von 7 | Zeilen pro Seite (Max:300)

Wahlen Sie sodann aus den unterschiedlichen Filtern aus und ,Speichern® Sie diese.

‘ . X
Filter anzeigen

] Prufung bestanden

] Prifung endgultig nicht bestanden
] Prifung nicht bestanden
warteliste

] abgelehnt

] angemeldet

Craiie aus

[(lhone Prioritat

] niedrige Prioritat
Cstorniert

& zugelassen

« Speichern | Abbrechen

Die von lhnen getroffene Auswahl wird auf die Tabelle angewendet und nur jene Inhalte

werden angezeigt, bei denen der ausgewahlte Filter zutrifft.

Beim vorliegenden Beispiel: ,zugelassen®.

Sie sind hier: Startseite ) Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zuriick ] » Auftrag auswahlen

Teilnehmerliste Priifung zu LV { Filter anzeigen /" Tabelle anpassen

Suchergebnis: 13 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 30

Name E-Mail Status Studiengange

las e m Fwr—- A% " b & . Qzugelassen Bachelor Wirtschaftsinformatik (Information Systems) 1 (Version WiSe 2015) (8. Fachsemester, Hauptfach)
il = pawsmade | © zugelassen |Bachelor Business Administration and Economics (BWL/VWL) 1 (Version WiSe 2014) (8. Fachsemester, Hauptfach)

oL - T LD ' [EEFERE @ zugelassen | Bachelor Wirtschaftsinformatik (Information Systems) 1 (Version WiSe 2015) (6. Fachsemester, Hauptfach)
s BRI B, Tl P W Qzugelassen Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester, Hauptfach)

1 w e e & Tl - @ zugelassen |Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester, Hauptfach)

(TN T ot . " . Qzugelassen Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester, Hauptfach)
L AL waarll e mal e pamsnads | ® zugelassen | Bachelor Business Administration and Economics (BWL/VWL) 1 (Version WiSe 2014) (4. Fachsemester, Hauptfach)

Hinweis: Bedenken Sie, dass die dargestellten Inhalte der Tabelle immer vom
eingestellten Filter abhangen. Finden Sie zum Beispiel in lhrer Teilnehmerliste keine
oder zu wenige Studierende, dann prifen Sie welcher Filter fir Ihre Teilnehmerliste
aktuell eingestellt ist und verandern diesen gegebenenfalls. Der zuletzt eingestellte Filter

wird bei einer neuen Sitzung nicht zuriickgesetzt.
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Lehrorganisation

Innerhalb des Menlpunkts ,Lehrorganisation” und dessen Untermenlpunkte findet die

gesamte Prufungsverwaltung statt. Daher kann er als der wichtigste Menupunkt

bezeichnet werden.

Startseite

Lehrorganisation

Leistungen
Organisation

Service

Vv Vv W |V

SchlieRen [ESC]

Sie kénnen darin

Ihre Prufungen zu Veranstaltungen einsehen,

die Notenverbuchung vornehmen,

die Prufungstermine eintragen,

die Notenfreigabe durchfuhren und dadurch lhre Notenverbuchung finalisieren.

Im Folgenden zeigen wir lhnen die Untermenlpunkte und deren Funktionen.

Hinweis: HisinOne-EXA kennt meist mehrere Wege, die zum gleichen Ziel fihren. Wenn
dies der Fall ist, wird innerhalb dieses Handbuchs auf die alternativen Wege verwiesen.
Gerne koénnen Sie fur sich herausfinden, wie die Notenverbuchung fur Sie am
einfachsten ist. Wir empfehlen die Notenverbuchung z.B. Uber ,Lehrorganisation® -
,Meine Veranstaltungen und Prifungen® vorzunehmen anstatt Uber ,Leistungen® -

,Noten eingeben®.
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Meine Veranstaltungen und Prifungen

Navigieren Sie sich innerhalb des Menlpunktes ,Lehrorganisation® in den Untermentpunkt

,Meine Veranstaltungen und Prufungen®.

<« Hauptmenu

Lehrorganisation

Meine Veranstaltungen und Prafungen

Meine Raumanfragen

Veranstaltungen >
Prufungstermine >
Verteilungsverfahren starten

Verteilungsverfahren suchen und starten

Schlieen [ESC]

Sie gelangen auf eine Seite von der aus Sie die gesamte Prifungsverwaltung vornehmen
konnen. Die Prufungsverwaltung kdnnen Sie entweder fur die gesamte Prifung tber den
Reiter ,Prufungen®, oder studierendenbezogen uber ,Prufungsleistungen pro

Studierendem® durchfthren.

Hinweis: Die Noteneingabe Uber ,Prifungsleistungen pro Studierendem® ist vor allem
bei schriftichen Hausarbeiten von Relevanz, wo Sie die Studierenden nach
Matrikelnummern aufrufen und die Notenverbuchung inklusive individueller Eintragung
eines  Prifungsdatums  (Abgabedatum) verbuchen koénnen (siehe Reiter

Prufungsleistung pro Studierendem.
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Reiter Prifungen

Im Reiter ,Prufungen” finden Sie alle Prifungen, fur die Sie als Prufer/-in eingetragen sind.

Sie sind hier; Startseite » Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Prafungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

[ Erganzungsprifungen Prifungsleistungen pro Studierendem

Der Reiter ,Prufungen® ist in zwei Abschnitte geteilt:
~>emesterauswahl mit ,Sortier- und Filteroptionen® und

~>emesterplanung®.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Prufungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Erganzungsprifungen Prifungsleistungen pro Studierendem

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption

Semester Sortierung | Titel (Aa-Zz) v Filter l:| v

|sommersemester 2023~

K « « o >y » M Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Seite 1von 1 | Zeflen pro Seite (Max-300)

Semesterplanung

Prufungsdetails PP | Prafungsform Termin Raum | Teilnehmerstatistik Veroff Status | Aktionen

Y | m_ Discrete Mathematics - Prifung zur Veranstaltung 1. PG I ZU I Zuv I RT
6046V BEW
' @ Discrete Mathematics 2 Klausur, schriftlich K Ie 1o .s

............. 0

w

T m_ Riscrete Mathemarics... Brifung zur Veranstalng. .G Jzu Jzuv |rr

6046V BEW

Im oberen Teil befinden sich unterschiedliche Filteroptionen (,Semesterauswahl®, ,Sortier-
und Filteroption®). Im unteren Teil werden Ihnen bei ,Semesterplanung” alle Prufungen

angezeigt, fur die Sie als Prufer/-in eingetragen sind.

Hinweis: Um eine effiziente und Ubersichtliche Prufungsverwaltung durchfiihren zu

kénnen, empfehlen wir die unterschiedlichen Sortier- und Filteroptionen anzuwenden.
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Semesterauswahl

Bei ,Semesterauswahl“ kdnnen Sie dasjenige Semester auswahlen, dessen Prufungen

Sie angezeigt haben wollen. Standardmafiig wird das aktuelle Semester angezeigt.

Wollen Sie Prifungen eines anderen Semesters einsehen, dann klicken Sie bei
~>emesterauswahl” auf den Pfeil nach unten. Es 6ffnet sich ein Drop-Down-Menl. Wahlen
Sie das gewilnschte Semester aus. Sofort andert sich bei Semesterplanung die Ansicht

und es werden lhnen die Prifungen fur Ihr ausgewéahltes Semester angezeigt.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation »  Meine Veranstaltungen und Prufungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Erganzungsprifungen Prifungsleistungen pro Studierendem

Semesterauswahl Sortier-

Semester | Sommersemester 2023 A Sorti

Sortier- und Filteroptionen

Neben der Auswahl des Semesters, kdnnen Sie lhre Prifungen nach zwei Sortier- und
Filteroptionen sortiert und gefiltert darstellen. Im Folgenden zeigen wir Ihnen die
Anwendbarkeit.

Sortier- und Filteroption

Sortierung | Titel (Aa-Zz) o Filter Y
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Sortier- und Filteroption Sortierung Titel (Aa-Zz)

Die Sortierfunktion nach Titel oder Nummer bietet Ihnen die Mdglichkeit sich die einzelnen
Prifungen zu Veranstaltungen entweder auf- oder absteigend nach den
Anfangsbuchstaben des Titels oder nach der Veranstaltungsnummer anzeigen zu lassen.
Klicken Sie daflr auf den nach unten zeigenden Pfeil und wéhlen Sie im Drop-Down-Menu
die gewtinschte Sortierung aus. lhre Auswabhl findet sofort bei den Prifungen im Abschnitt

~>emesterplanung”“ Anwendung und wird neu sortiert dargestellt.

Sortier- und Filteroption

Sortierung ‘Titel (Aa-7z) A d

| Titel (Aa-Z2)
Titel (Zz-Aa)
Nummer (Aa-7z)

Nummer (Zz-Aa)

Sortier- und Filteroption Filter

Die zweite Filterfunktion ist jene des ,Filters®. Hierbei kdnnen Sie speziell nach bestimmten

Begriffen aus dem Titel oder der Veranstaltungsnummer lhrer Prifung suchen.

Beispiel:
,0046V“ — Veranstaltungsnummer

.Mathe“ — Begriff aus dem Titel der Priifung ,Mathematics”

Geben Sie Ihren Begriff oder Tnre Nummer ein und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit Klick
auf den Filter. Sofern der Begriff/die Nummer in einer Ihrer Prifungen vorkommt, wird

Ihnen diese bei ,Semesterplanung® einzig dargestellt.

X

Filter | pMathe . \ Filter | 35560
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Ergebnis:
Beipiel: Begriff ,Mathe*

Semesterplanung

Prifungsdetails PP | Prifungsform
V m_ Discrete Mathematics - Prifung zur Veranstaliung 1. PG <‘__
< goasy
@ Discrete Mathematics 2 Klausur, schriftlich

Beispiel: 35560

Semesterplanung

Priifungsdetails PP | Prifungsform

Y m_ FEinfuhrung in die Zeitreinenanalyse - Prifung zur

Veranstalwng 1.PG6
35560 il

‘- @ Einfihrung in die Zeitreinenanalyse 1 Klausur, schriftlich

Mit Klick auf den durchgestrichenen Filter kdnnen Sie lhre Filtereingabe wieder aufheben.

Es werden lhnen sodann wieder alle Prifungen angezeigt.

Filter | 35560 I
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Semesterplanung

Wie schon erwahnt werden bei ,Semesterplanung“ alle Prifungen angezeigt, fir die Sie
als Prifer/-in eingetragen sind. Die Prifungen sind nacheinander aufgelistet und

beinhalten auf einen Blick fast alle fir Sie wesentlichen Informationen.

Semesterplanung o e e o o o

Priifungsdetails PP | Prifungsform Termin Raum | Teilnehmerstatistik

Y m_ Discrete Mathematics - Prifung zur Veranstaltung. 1, PG ° lzu Jzuv Jrr
<D eosey o BEW

@ Discrete Mathematics 2 Klausur, schriftlich K le 1o P

Semesterplanung

Prifungsdetails

Y m_ Discrete Mathematics - Prifung zur Veranstaltung 1. PG o

4 oaev e

~ @ Discrete Mathematics

1. Titel der Prifung zur Veranstaltung
2. Veranstaltungsnummer aus Stud.IP

3. Name der Prifer/-in

|m Prufungsform Teilnehmerstatistik Verdff.Status

lzu Jzuv |rT

BEW

1 Klausur, schriftlich 9 0 0 Eingabe lauft T
15 1o | g 8B
0

4. Form der Prifung: wird bei der Prifungsterminanlage hinterlegt und muss nicht
bearbeitet werden.

5. Prifungstermin: sobald Uber ,Lehrorganisation® - , Prufungstermine
bearbeiten® allen Einzelprifungen ein Prifungstermin zugewiesen wird, wird der
Prifungstermin angezeigt. (Bei der hier gezeigten Prifung 6046V ist der
Prufungstermin noch nicht eingefligt und das Feld daher leer.)

6. Raum: hier kbnnte die Information des Raumes fir die Prifung hinterlegt werden.
Da die Raumplanung an der Universitat Passau aul3erhalb des Campusportals

verwaltet wird, kann dieser Punkt ignoriert werden.
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7. Teilnehmerstatistik: Innerhalb der ,Teilnehmerstatistik sehen Sie den aktuellen
Status der Studierenden, die zur Prifung zugelassen sind: Zulassungen (ZU),
zugelassen mit Vorbehalt (ZUV), Rucktritt (RT) und Bewertungen (BEW).

Im Laufe der Notenverbuchung &ndert sich die Anzahl bei den Zulassungen und
Bewertungen. Am Ende der Noteneingabe einer Prifung werden die zu Beginn
angemeldeten 9 Zulassungen bei ZU 9 Bewertungen bei BEW sein.

8. Veroffentlichungsstatus: der Veroffentlichungsstatus gibt den Status der
Notenverbuchung bezogen auf die gesamte Noteneingabeliste an. Sobald mit der
Notenverbuchung begonnen wird (einer Person eine Note eingetragen wird)
verandert sich der Status auf ,Eingabe lauft®. (Bei der hier gezeigten Prifung 6046V
wurden mit der Notenverbuchung bereits begonnen, daher ist der Status ,Eingabe
[Buft sichtbar). Ziel ist es, dass am Ende der Status ,Eingabe
abgeschlossen® angefuhrt ist.

9. Aktionen: bei Aktionen wird das Mannchen-Icon ,Teilnehmerliste“ und das Icon des
Papierblatt mit dem roten Stit  ,Noten eingeben® angezeigt.
Uber ,Teilnehmerliste“ kann eine Notenliste erstellt werden.

Uber ,Noten eingeben“ kann die gemeinsame Noteneingabeliste ge6ffnet und mit
der Notenverbuchung begonnen werden. Sobald die Noteneingabe abgeschlossen
ist, verandert sich das Icon auf ,Noten ansehen® (Darstellung eines Papierblattes

ohne roten Stift).
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Hinweis:

Sollte bei ,Aktionen® ein roter Kreis mit weillem Ausrufezeichen erscheinen, liegt eine
Fehlermeldung vor. Wenn der Cursor auf das Zeichen positioniert wird, erscheint ein
Pop-Up-Fenster, bei dem eine Information zum Fehler angezeigt wird. Da die
Noteneingabe aufgrund des Fehlers kurzzeitig ausgeschaltet wird, wenden Sie sich an
das EXA-Management — gerne auch mit Information tber den Fehlerinhalt.

Teilnehmerliste erzeugen

Zu jeder Prifung kann in HISinOne-EXA eine Teilnehmerliste eingesehen und bei Bedarf
ausgedruckt oder als Excel-Datei heruntergeladen werden. Die Liste enthalt wertvolle
Zusatzinformationen von den teilnehmenden Personen wie zum Beispiel E-Mail-Adresse,
Studiengang, Status, Geschlecht, Akademischer Titel oder Name. Ebenso kann die Liste
nach individuellen Bedurfnissen angepasst und eine Liste zur Protokollierung der

Anwesenheiten erstellt werden.

Hinweis: Die Teilnehmerliste enthalt keine Matrikelnummern der Studierenden. Wird
eine Liste inklusive Matrikelnummern benétigt, dann kann der Excel-Export der

Notenlisten verwendet werden (siehe ,Funktion Excel-Export®).

Bei Klick auf ,Teilnehmerliste ‘Titel der Prifung zu Veranstaltung™® (lcon Mannchen)

innerhalb der Spalte Aktionen gelangt man zur Teilnehmerliste.

lzu Jzuv |rT
BEW

ranstaltung 1. PG

1 Klausur, I3 Jo I N
schriftlich 0

W

Die Teilnehmerliste der ausgewéhlten Prifung wird angezeigt.
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mailto:exa-management@uni-passau.de

Sie sind hier: Startseite » Lehror; » Meine Vi

taltungen und Prafungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zuriick

| » Auftrag auswahlen

Teilnehmerliste Prifung zu LV

# Checkbox Name a E-Mail
far Mail-
Versand
1 = L o L '
¥
2 =& - . v - -
[
3 = :
-
4 - B S
™ [
5 = -— B -
. .
6 4 - . a
e

Status

o

zugelassen

4

zugelassen

o

zugelassen

14

zugelassen

14

zugelassen

o

zugelassen

Wartelistenrang Geschlecht Akademischer
Titel

R Filter anzeigen
Suchergebnis: 13 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 30

Studiengange

Bachelor Wirtschaftsinformatik (Information Systems) 1 (Version
WiSe 2015) (8. Fachsemester, Hauptfach)

Bachelor Business Administration and Economics (BWL/VWL) 1
(Version WiSe 2014) (8. Fachsemester, Hauptfach)

Bachelor Wirtschaftsinformatik (Information Systems) 1 (Version
WiSe 2015) (6. Fachsemester, Hauptfach)

Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester,
Hauptfach)

Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester,
Hauptfach)

Bachelor Mathematik 1 (Version WiSe 2014) (6. Fachsemester,
Hauptfach)

7 Tabelle anpassen

Hinweis: Sollte lhre Ansicht der Teilnehmerliste von dem hier gezeigten Beispiel

abweichen, klicken Sie auf Tabelle anpassen (siehe ,Tabelle anpassen® und ,Filter

anzeigen/ausblenden®).

Funktion Druckansicht oder Excel-Export

Von der Teilnehmerliste kann sowohl ein Ausdruck gemacht als auch eine Excel-Datei

exportiert werden.

Druckansicht

Links unterhalb der angezeigten Teilnehmerliste befindet sich der Button fir die

Druckansicht. Klicken Sie auf ,Druckansicht”.

- u
o Druckansicht | [& Excel-Export
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Sie gelangen zu der Druckansicht lhrer Liste.

Durch Auswahlen des Buttons

,Drucken” offnet sich ein Fenster lhres lokalen Druckers. Sodann konnen Sie die Liste

ausdrucken.

Zurtck Drucken

Teilnehmerliste Prifung zu LV

Name. a E:Mail Status
zugelassen
zugelassen
zugelassen
zugelassen
zugelassen
zugelassen
zugelassen

zugelassen

Studiengar
Bachelor W
Bachelor Bu
Bachelor W
Bachelor M
Bachelor M
Bachelor M
Bachelor Bu

Bachelor In
Bachelor M

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie die ausgedruckte Teilnehmerliste sorgfaltig

aufbewahren. Hierbei handelt es sich um sensible, persdnliche Daten der Studierenden.
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Excel-Export

Links unterhalb der angezeigten Teilnehmerliste befindet sich der Button fiir den Excel-

Export. Diese Funktion erzeugt eine Excel-Datei der angezeigten Teilnehmerliste. Klicken

Sie hierfur auf ,Excel-Export®.

s Druckansicht @ Excel-Export

Die heruntergeladene Excel-Datei finden Sie in Inrem Download-Ordner. Offnen Sie die

Teilnehmerliste und arbeiten Sie damit gegebenenfalls weiter.

A B C
1 |Teilnehmerliste Prifung zu LV
2
3 Name E-Mail Status Studienginge
Bachelor Informatik 1 (Version Wis
4 = zugelassen Bachelor Mathematik 1 (Version Wi
Bachelor Business Administration a
(10. Fachsemester, Hauptfach)
Bachelor Int.Cultur. and Business 1
5 (Yaem " = . zugelassen Hauptfach)
Bachelor Governance and Public Po
6 = zugelassen Fachsemester, Hauptfach)
Bachelor Int.Cultur. and Business 1
7 zugelassen Hauptfach)
Bachelor Business Administration a
8 [0 m—— = = zugelassen (8. Fachsemester, Hauptfach)
Bachelor Wirtschaftsinformatik {Inf
9 . zugelassen Fachsemester, Hauptfach)

Bachelor Wirtschaftsinformatik {Inf

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie die Datei sorgfaltig ablegen. Es handelt sich

hierbei um sensible, persdnliche Daten der Studierenden.
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Funktion Auftrag auswahlen

Uber das Auftragsfeld konnen zwei weitere Teilnehmerlisten erzeugt und ein E-Mail an alle

Teilnehmer/-innen gesendet werden.

Wahlen Sie den Button ,Auftrag auswahlen®. Es 6ffnet sich ein Mend, in welchem drei

maogliche Auftrage ausgewahlt werden kénnen.

Sie sind hier: Starfselte » lLehrerganisation »  Meine Yeranstaliungen.und Brufungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zuriick ] » Auftrag auswahlen

Teilnehmerliste  Auftrag auswéhlen

£} Abgelehnte Teilnehmerliste - &
Name. & % E-Mail an alle Teilnehmer:innen r & status studien
. - £} Teilnehmerliste Studierende 4 4 © zugelassen  Bachelo
= 2 @ zugelassen Bachelo
Schliel3en
- @ zugelassen Bachelo
= % k; 1 B @ zugelassen Bachelo
s = e L L e @ zugelassen Bachelo
o Y o s colenll 'l 0 B F o ox o = ® zucelassen Bachelo

Innerhalb der Auftrage finden Sie weitere Optionen.

Auftragsoptionen

) Auftrag auswéhlen Eo]
»  Auftrag auswahlen

H {3 Abgelehnte Teilnehmerliste D
4
4

W% E-Mail an alle Teilnenmer:innen
£} Teilnehmerliste Studierende
b |

SchlieBen

Die Optionen ,Auftrag als Standard markieren® (Ilcon Stern) und ,Auftragskonfiguration
anzeigen® (Icon Stift) stehen flr alle Auftrage zur Verfigung.

31



Option Auftrag als Standard markieren

» Auftrag auswéhlen [

: Auftrag auswahlen

H {3 Abgelehnte Teilnehmerliste

2% E-Mail an alle Teilnenmer:innen

L I

{3 Teilnenmerliste Studierende

SchlieRen

Mit Klick auf ,Auftrag als Standard markieren“ (Icon Stern) wird der Auftrag entsprechend
markiert und es erscheint zukunftig ein kleiner Stern vor dem Button ,Auftrag auswahlen®.
Sie kdnnen somit die Auswahl eines Auftrages im sich 6ffnenden Menl umgehen und Ihren
als Standard markierten Auftrag direkt auswahlen. Mochten Sie die Markierung entfernen
klicken Sie auf ,Standardmarkierung fur Auftrag entfernen” (Icon Stern mit rotem Minus)

im Menu ,Auftrag auswahlen®.

» Auftrag auswahlen

e Auftrag auswahlen =

£} Abgelehnte Teilnehmerliste e

% E-Mail an alle Teilnehmer:innen

£} Teilnehmerliste Studierende e 4

st SchlieRen
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Option Auftragskonfiguration anzeigen

Die Option ,Auftragskonfiguration anzeigen® (Icon Stift) ist fur Sie nicht von Relevanz und

kann ignoriert werden.

) Auftrag auswahlen )

»  Auftrag auswahlen

£} Abgelehnte Teilnehmerliste

2% E-Mail an alle Teilnehmer:innen

v NN

{3 Teilnehmerliste Studierende

SchlieBen

Abgelehnte Teilnehmerliste

Wahlen Sie ,Abgelehnte Teilnehmerliste“, wenn Sie eine PDF-Datei aller abgelehnten

Teilnehmer/-innen erhalten wollen.

Auftrag auswahlen

{3} Abgelehnte Teilnehmerliste

¥ E-Mail an alle Teilnehmer:innen

{3 Teilnehmerliste Studierende

Schliel3en

v NN,

Teilnehmer/-innen gibt.

Hinweis: Diese Liste enthalt mitunter keine Teilnehmenden, da es keine abgelehnten
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E-Mail an alle Teilnehmer/-innen

Wahlen Sie ,E-Mail an alle Teilnehmer/-innen®, wenn Sie an alle Teilnehmer/-innen der

Prufung eine E-Mail senden wollen.

Auftrag auswahlen

£} Abgelehnte Teilnehmerliste

¥ E-Mail an alle Teilnehmer:innen

LI

£} Teilnehmerliste Studierende

SchlielRen

Es offnet sich eine Maske in der Sie den Betreff, eine Ruckantwortadresse und den Text
eingeben kdnnen. Wenn Sie Ihre Eingabe abgeschlossen haben, dann schicken Sie die

E-Mail Uber den Button ,Ausfihren® ab. Die Nachricht wird sodann an die im System

hinterlegten E-Mail-Adressen aller teilnehmenden Personen gesandt. Bei Bedarf steht

Ihnen im Anschluss ein Protokoll Ihres Auftrags zur Verfigung.

Auftragskonfiguration

E-Mall an alle Tellnenmer:innen
[ Neue Auftragskonfiguration erstellen

E-Mail-Hauptdaten

* Absender’-in  Universitat Passau <no-reply@cms-t

— e [

—

Ruckantwortadresse |

Weitere Einstellungen

*HTML-Inhalt B Quelcode

Generische Suche Einstellungen

Tabellen-Spaltensortisrung Gbernehmen [

Spaltennamen als Uberschriften benutzen [

formationen

Im Hintergrund ausgefanrt. sie konnen gleicnzeitig wie gewonnt weRerarneien.

@ Tecnniscy
frag tey
eriassen, wird das Dokument nach der AusfOnrung glelch angezelgt

Dokument erzeugt und Sle die Seite nl

Sle konnen Ihre Auft

iR A nnEsD

Ausfiihren | Abbrechen

m @
1]
<

I>
=]
.

. den Stand der Ausfohrungen sowle evt. erstelite Dokumente jederzelt auch unter dem Men(punkt *Aktuelle Auftragsausfunrungen anzelgen” einsehen.
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Teilnehmerliste Studierende

Wabhlen Sie , Teilnehmerliste Studierende”, wenn Sie eine Liste erhalten wollen, in der Sie

zum Beispiel die Anwesenheiten der Studierenden wahrend des Semesters protokollieren

wollen.

Auftrag auswadhlen

L3 Abgelehnte Teilnehmerliste

% E-Mail an alle Teilnehmer:innen

£} Teilnehmerliste Studierende

SchlieRen

L/ L~ L/
‘l o’ v’

Teilnehmerliste zugelassene Studierende

Discrete Mathematics,
Dozent/-in: Nicole Harsch
Sommersemester 2023
Vion bis Uhr

Nr. |Name Vorname 1

10

13

14

15

-~ | ;| Wil M|
i

mehreren PDF-Seiten angezeigt.

Hinweis: Bei allen verfugbaren PDF-Dateien werden die Studierenden aufgeteilt nach
Studiengangen aufgelistet. Daher werden die Studierenden moglicherweise auf

handelt sich hierbei um sensible, persoénliche Daten der Studierenden.

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie die Teilnehmerliste sorgfaltig ablegen. Es
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Noten eingeben

Es gibt mehrere Wege, wie Sie die Noten bei einer Prifung eingetragen kénnen.

1. Option: Noteneingabe via gemeinsame Notenliste
Menulpunkt ,Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und Prifungen® - Reiter

,Prufungen” - Funktion ,Noten eingeben*

2. Option: Noteneingabe pro Studierendem
Menupunkt ,Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und Prufungen® - Reiter

Prufungsleistung pro Studierendem

3. Option: Noteneingabe via Notenliste pro Einzelprifung und Studiengang

Menulpunkt ,Leistungen®

Am effizientesten ist der Weg uUber die gemeinsame Notenliste im MenUpunkt
.Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und Prufungen®. In dieser Notenliste sind
Studierende aller Studiengange zusammengefasst. Man spricht daher auch von der
.,gemeinsamen Noteneingabeliste“ oder von ,gekoppelten Prifungen®. Das bedeutet, die
Modulzuordnungen/Zuordnungen der Prifungsnummern aller Studiengange sind in einer

gemeinsamen Priufung zur Lehrveranstaltung zusammengefasst.

Details fur gekoppelte Prifung(en)

Die Gesamtheit aller Priifungsnummern, die bei der getroffenen LV-Gruppen-Zuordnung
in Stud.IP vorgenommen wurde, kénnen Sie innerhalb den ,Details fiur gekoppelte

Prufung(en) zu ,Titel der Veranstaltung’™ einsehen.

Klicken Sie auf den Titel der gewiinschten Prifung — in diesem Fall ,Details fir gekoppelte

Prifung(en) zu ‘Discrete Mathematics’™.

Y m_| Discrete Mathematics - Brifung zur Veransialiung. 1. pG

5045V

i @ Discrete Mathematics
Harsch, Nicole (Prafer/-in)

Es offnet sich eine Maske in der Sie die in Stud.IP zugeordneten Prifungsnummern aller

Studiengange einsehen kdnnen.
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Sie sind hier: Startselte »  Lehrorganisation »  Mene Veranstaltungen und Prufungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zurtck zur Ubersicht

Zu der gewahlten Veranstaltung gibt es mehrere gekoppelte Prifungen. Bitte wahlen Sie eine aus:

Suchergebnis: 4 Ergebnisse \ Zeilen pro Seite (Max:BOO]

Titel Nummer Prifungsform Aktionen
Discrete Mathematics M.Sc. 471511 sonstige & By
Discrete Mathematics 482212 sonstige s B ]
Discrete Mathematics 471511 Sonstige rd E N
Discrete Mathematics 471511 Sonstige rd B N

. ) Suchergebnis: 4 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max-300)
Zurick zur Ubersicht

Zur Veranschaulichung hier die Modulzuordnung/LV-Gruppen-Zuordnung aus Stud.IP.

. - Was suchen Sie? 0 -
UnlverSItat Passau . ‘ u

6046V Vorlesung: Discrete Modulzuordnungen

Mathematics - Details

Universitat Passau

. ™ Bachelor Informatik (Version WS 2018) (Hauptfach), giiltig ab WiSe 22/23
LA Lwv Abschluss BA INF > Gesamtkonto BA INF > Modulgruppe Wahlpflichtmodule
& Drucken Informatik > Wahlpflicht
3[[] Zugang zur Veranstaltung L% 471511 - Discrete Mathematics, gliltig ab WiSe 22/23 =]

i Nurim Stundenplan vormerken ~ ¥ Bachelor Mathematik (Version WS 2014) (Hauptfach), giiltig ab WiSe 22/23
Lv Abschluss BA MAT > Gesamtkonto BA MAT > Wahlpflichtmodule
Teilen Mathematik > Modulgruppe Reine Mathematik
ee Link zu dieser Veranstaltung kopieren L% 471511 - Discrete Mathematics, giiltig ab Wise 22/23 [
~ ¥ Master Computational Mathematics (Version SS 2018) (Hauptfach), giiltig ab
WiSe 22/23

L% Abschluss MR CMT > Gesamtkonto MR CMT > Wahlpflichtbereich >
Modulgruppe Mathematical Logic and Discrete Mathematics
L% 482212 - Discrete Mathematics, giiltig ab Wise 22/23 &

Neben den Angaben ,Titel“, ,Nummer® und ,Prufungsform® kdnnen Sie in dieser Maske in
der Spalte ,Aktionen® zur Bearbeitung der Prafungstermine (Icon roter Stift) wechseln und

Details fur die Prufung (Icon Blatt mit Lupe) aufrufen.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Zuruck zur Ubersicht

Zu der gewahlten Veranstaltung gibt es mehrere gekoppelte Prifungen. Bitte wahlen Sie eine aus:

Suchergebnis: 4 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300}

Titel Nummer Prifungsform Aktionen
Discrete Mathematics M.5c. 471511 Sonstige
Discrete Mathematics 482212 Sonstige ra = i
Nisrrete MAathemarirs A715811 Snnsrice » =B
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Uber ,Prifungstermine bearbeiten ,Titel der Veranstaltung* (Icon roter Stift) 6ffnet sich
eine Maske zur Bearbeitung der Prufungstermine. Dies betrifft jedoch nur die Bearbeitung
des Prufungstermins der von Ihnen einzeln ausgewahlten Prifung und nicht die
Bearbeitung aller gekoppelten Prifungen. Wir empfehlen die Bearbeitung des
Prufungstermins Uber den allgemeinen Menupunkt ,Prufungstermine bearbeiten® (siehe

Kapitel ,Prafungstermine bearbeiten®).

Durch die Auswahl ,Details fur Prufung ,Titel der Veranstaltung® anzeigen® (Icon Blatt mit

Lupe) gelangen Sie zur Detailansicht der ausgewéhlten Prifung.

Detailansicht fir Prifung(en)

Sie sind hier: Startseite »  Lehrorganization »  Meine Veranstaltungen und Prifungen

Detailansicht

Discrete Mathematics M.Sc. | 471511 | Prifung

Zurick | |«

Semesterauswahl Weitere Funktionen

Semester | 5o5e 2023 h & Prifungstermine hearbeiten

Semesterplanung

b e‘mrlesungsverzeichrisal\alac:ule / Studiengange

Grunddaten

Titel Discrete Mathematics M.Sc. Prifungsart Seminar
Kurztext Discrete Mathematics M.Sc. Prifungsform Sonstige
Langtext Discrete Mathematics M.Sc. Bewertungsart Einzelnoten n,n
Nummer 471511 Credits 5.0
Organisationseinheit = Fakultat f. Inf. u.Math. (Verantwortlicher) Semesterwochenstunden 1.0

Im Abschnitt ,Semesterauswahl“ konnen Sie auswahlen, flir welches Semester Sie die
Details zur Priifung sehen mdchten. Uber den Abschnitt ,Weitere Funktionen“ gelangen
Sie mit Klick auf den Button ,Prafungstermine bearbeiten” (Icon roter Stift) in die Maske
zur Bearbeitung des Prifungstermins. Auch hier empfehlen wir die Bearbeitung primar
Uber den Menupunkt ,Prufungstermine bearbeiten®, siehe Kapitel ,Prifungstermine

bearbeiten®.
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Der Abschnitt ,Semesterplanung” teilt sich in drei Reiter auf:

1. Termine: Ubersicht der Grunddaten der Prifung

2. Vorlesungsverzeichnis: keine Informationen verfugbar, da das
Vorlesungsverzeichnis an der Universitat Passau nicht im Campusportal verwaltet
wird

3. Module / Studiengange: Hier kbnnen Sie einsehen zu welchem Studiengang die
von lhnen aufgerufene Prifung samt Prifungsnummer zugehorig ist. Sie werden
hier alle Studiengange vorfinden, die bei der Modulzuordnung in Stud.IP zugeordnet

wurden.

Aufbau der Notenliste

In der Ubersicht ,Meine Veranstaltungen und Priifungen® unter dem Reiter
.Pruafungen” 6ffnet sich mit Klick auf ,Noten eingeben® (Ilcon Papierblatt mit rotem Stift) die
gemeinsame Notenliste. Sollte die Noteneingabe bereits abgeschlossen sein, kénnen Sie

die Noten ansehen (Icon Blatt ohne roten Stift), jedoch keine Anderungen vornehmen.

Sie sind hier: Sfartseite » Lehroreanisation »  Meine Veranstalungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Priufungen

Erganzungsprifungen || Prifungsleistungen pro Studierendem

Semesterplanung

Prufungsdetails E Prufungsform m Teilnenmerstatistik Veroff.Status

> w_ Discrete Mathematics. Prufung zur Veranstaltung 1.PG lzv Jzu JrT
6046V BEW

Y m_ Riscreie Mathemarss. PIufung zureranstaliung 1.PG lzu Qzw Jrr *
6046V BEW

‘- @ Discrete Mathematics 1 Klausur, schriftlich Is 1o 1Jo Eingabe lauft B
Harsch, Nicole (Prifer/-in) =|=

_____________ 0
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Die gemeinsame Notenliste ist wie folgt aufgebaut:

Sie sind hier: Startseite »  Let 1 » Meine und Prufunzen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

|‘ Speichern = Anderungen verwerfen ‘ Eingabe abschlieRen H AbschlieBen ruckgangig machen || Veroffentlichen

Vveroffentlichung zurtcknehmen

Vorlaufig freigeben | Zurick | Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswéhlen

Steuerung der Meldungen »

Prufung zu 'Discrete Mathematics' (1.Prafungsperiode/1. PG) e

Termin und gekoppelte Priifungen v o

Discrete Mathematics | 1. Parallelgruppe | Prufer/-innen: Nicole Horsch

* Gekoppelte Prufung '471511 Discrete Mathematics M.Sc.' (Prufung, Klausur, schrifdich)
+ Gekoppelte Priffung '471511 Discrete Mathematics' (Prifung, Klausur, schriftlich)

* Gekoppelte Prufung '471511 Discrete Mathematics' (Prafung, Klausur, schriftlich)

* Gekoppelte Prufung '482212 Discrete Mathematics’ (Prufung, Klausur, schriftlich)

1. Funktionsleiste: Je nach Status der Eingabe sind Buttons ausgegraut oder aktiv

zum Auswahlen. Die Funktionsleiste wird sowohl am Anfang als auch am Ende der

Notenliste angezeigt.

Prufungstitel

3. Auflistung aller gekoppelten Einzelprifungen inklusive Angabe des Prifungs-

datums (im angezeigten Beispiel ist noch kein Prifungsdatum eingetragen); um

einen besseren Uberblick zu bekommen, kann die Auflistung mittels Klick auf dem

Pfeil zugeklappt werden.

[& ExcelExport

+ Datel | ¥ Auswahlen (hier klicken oder Datei hineinziehen)

= Datei importieren

Teilnehmer/-innen & Bewertungen ~ o @ Hilfe,
= Feldsetzung = Selektive Notenfreigabe/-ricknahme
K« @z » Suchergebris: 9 Ergebnisse | Seite 1von 2 | Zellen pro Seite (Max:300)
MatrikelNr. @ Name ~ X Nummer @ Prifungsart Prifungsform Riicktritt Bewertung Bonus Vermerk Status Priifungsdatum (Leistung)  Noteneingabestatus  Aktionen Meldungen
482212 Prifung Klausur, schriftlich  Nein |:| 0 zugelassen |:|
482212 Prifung Klausur, schriftlich  Nein |:| 0 zugelassen |:|
482212 Prufung Klausur, schriftlich  Nein |:| 0 zugelassen |:|
482212 Prifung Klausur, schriftlich ~ Nein I:l 0 2zugelassen l:l
471511 Prufung Klausur, schriftich  Nein I:l 0 zugelassen l:l
K« @z » Suchergebnis: 9 Ergebnisse | Seite 1von 2 | Zeilen pro Seite (Max:300)
T=3s0ortierung
Import / Export e

| Speichern | Anderungen verwerfen || Eingabe abschlieRen “ AbschlieBen ruckgangig machen || Veroffentlichen

Vveréffentlichung zurticknehmen

vorlaufig freigepen | Zurlck | Klassenspiegel anzeigen |°

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

5. Import / Export-Funktion

Funktionsleiste: Je nach Status der Eingabe sind Buttons ausgegraut oder aktiv

zum Auswaéhlen. Die Funktionsleiste wird sowohl am Anfang als auch am Ende der

Notenliste angezeigt.
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Funktion Sortierung der Notenliste

Im Abschnitt , Teilnehmer/-innen und Bewertung“ werden in einer Tabelle alle Studierenden,
die zur Prufung angemeldet sind, angezeigt. Uber das griine Plus in den Spalten
,2Matrikelnummer®, ,Name® und ,Nummer® kdonnen Sie die Sortierung der Notenliste

verandern.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen v

i= Feldsetzung = Selektive Notenfreigabe/-riicknahme

MatrikeINr Nam Nummer Prifungsart  Prifungsform Ricktritt Bewertung Boi
. Prufung Klausur, schriftlich ~ Nein I:l 0
- Prufung Klausur, schriftlich ~ Nein I:l 0

Nachdem das Plus ausgewahlt wurde, werden ein blauer Pfeil und ein Kasten mit einem
Kreuz angezeigt. Sie kdnnen mit dem Pfeil entscheiden, ob die Liste auf- oder absteigen

sortiert werden soll. Uber das Kreuz koénnen Sie die Sortierfunktionen schlieRen.

MatrikelNr. §p NameE ¥ Nummer §p

A 4 482212

Haben Sie die Sortierfunktion (Ilcon grines Plus) bei allen drei Spalten gedffnet, kann tUber
die Pfeile in den blauen Késten die Reihenfolge der Sortierungen festgelegt werden. Uber
eine Zahl hinter den Spaltentberschriften wird die aktuelle Reihenfolge der Sortierung

angezeigt.

Im Beispiel wurde die Tabelle primér nach dem Namen sortiert und darauffolgend nach

Matrikelnummer und Prifungsnummer.

MatrikelNr.(2) a Name(1) - X Nummer(3) -

X X
A o remr 482212
B i 482212
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Schritt-flr-Schritt: Eingabe der Noten

Um die Noteneingabe vorzunehmen, 6ffnen Sie die Notenliste Gber das Icon ,Noten

eingeben®.

Semesterplanung

Prufungsdetails PP | Prufungsform Raum | Teilnenmerstatistik Veroff.Status | Aktionen
» | w_ Discrete Mathematics - Prufung zur Veranstaltung 1, PG lzv Jzuv Jrr
6046V BEW [
Y m_ Discrele Mathemarics.. PIufung zurYeranstaliung 1. PG lzu lzuv Irr +
6046V BEW
‘- @ Discrete Mathematics 1 Klausur, schriftlich I= 1o [Jo Eingabe lauft  gp 8
Hérsch, Nicole (Prufer/-in) =|=

0

In der angezeigten Notenliste sehen Sie im Abschnitt ,Teilnehmer/-innen und
Bewertung“ alle Studierenden, die zur Prifung angemeldet sind. In der Spalte

.Bewertung“ kdnnen die Noten der Studierenden eingetragen werden.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen @ Hilfe

i=Feldsetzung = Selektive Notenfreigabe/-riicknahme

Suchergebnis: 9 Ergebnisse ‘ Zeilen pro Seite (Max:300)

MatrikelNr. @) Name @ Nummer € Priifungsart Prifungsform Rucktritt} Bewertung | Bonus Vermerk Status Pri um (Leistung) Notenei atus Aktionen Meldungen
482212 Prufung Klausur, schriftich Nein I:l o zugelassen l:l
482212 Prifung Klausur, schriftlich Nein 0 zugelassen I:I

Nachdem Sie eine Note eingetragen haben kdnnen Sie Uber Enter oder den Button
~opeichern® in der Funktionsleiste die Eingabe speichern. Das System speichert Ihren
Eintrag und bestatigt diesen Uber ein griines Benachrichtigungsfenster. Zudem verandern
sich aufgrund der Eintragung automatisch etliche im Hintergrund mit der Leistung

verknUpfte Informationen und werden angezeigt.
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MatrikelNr.  poma o Nummer Prifungsart Priifungsform Rlcktritt Bewertung Bonus Vermerk Status Prifungsdatum  Noteneingabestatus

(]

0

0 (Leistung)

X @ (2] o
Xr= 482212 Prifung Sonstige Nein I:l Eingabe lauft

. Griner Haken vor Matrikelnummer: Dieser Haken erscheint, sobald die

Eintragung einer Bewertung bei einem/einer Student/-in vorgenommen wurde. Der
Haken bleibt auch dann vorhanden, wenn Sie die eingetragene Note I6schen und

das leere Bewertungsfeld speichern.

. Automatische Anzeige der ECTS: Ist die Note ausreichend, um die Prifung zu

bestehen, werden automatisch die dafur verrechneten ECTS angezeigt. Haben
Student/-innen die Prifung nicht bestanden, werden keine ECTS angezeigt und

dementsprechend auch nicht verrechnet.

. Status: Abhangig von der eingetragenen Note wird im Status angezeigt, ob die

Prufung ,bestanden®, oder ,nicht bestanden® ist.

. Noteneingabestatus: Sobald einmal eine Note eingetragen wurde, wechselt der

Noteneingabestatus auf ,Eingabe lauft‘. ,Eingabe lauft* bedeutet, dass eine Note
eingetragen und gespeichert, aber noch nicht abgeschlossen wurde. Die Note kann
daher noch verandert werden und wird den Studierenden nicht angezeigt. Bis zum
endgultigen AbschlielBen der Noteneingabe verbleibt der Noteneingabestatus als

"Eingabe lauft", siehe Kapitel ,Noteneingabe abschlie3en*.

Hinweis: Sobald Sie mit der Eintragung der Noten beginnen und die Noten speichern,
erhalten die Studierenden eine Meldung dartber, dass ein neuer Status fir die
entsprechende Prifung vorliegt. Sichtbar werden die Noten fur die Studierenden jedoch

erst nach endgultigem Abschlie3en der Eingabe.

Hinweis: Wenn Leistungen nicht mittels Noten, sondern mit Bestanden/Nicht bestanden
bewertet werden, mussen diese ebenfalls als Leistung in Bewertung eingetragen
werden. Anstatt der Noten (Zahlen) muss ,BE* (bestanden) oder ,NB“ (nicht bestanden)
eingetragen werden. Die Leistung wird anschlieRend in der Spalte ,Status” eingeblendet.

Das Bewertungsfeld bleibt leer. Hier werden ausschliel3lich Noten (Zahlen) gespeichert.
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In der Tabelle mit der Auflistung aller Studierenden, die zur Prifung angemeldet sind,
kobnnen Sie sich Uber das Icon Lupe in der Spalte ,Aktionen“ Informationen zur

Bewertungsart anzeigen lassen.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen @ Hilfe

= Feldsetzung = Selekrive Nerenfreigabelriicknahms

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)

MatrikeINr.  pame Nummer Prifungsart Prifungsform Ricktritt Bewertung Bonus Vermerk Status Prifungsdatum  Noteneingabestatus Aktionen | Meldungen

(Leistung)
o x o

[/} - 482212 Profung Sonstige Nein 9,0 bestanden |:| Eingabe lauft

Es offnet sich ein Fenster das Informationen zur zulassigen Notenauspragung der
vorliegenden Prufung (im Beispiel Bewertungsart ,NE1“) sowie Informationen uber
mogliche Vermerke (z.B. ,Ricktritt® oder ,Nicht angetreten®) in der Spalte
.Bewertung“ anzeigt. Sie kdnnen das Fenster Uber den Button ,Schlie3en“ oder das Kreuz

rechts oben schlielRen.

I Bewertungsart NE1 - Einzelnoten (Format n,n)

Zuladssige Notenauspragungen

Bewertungsart ||'““51 |

Langbezeichnung ‘Einzelnoten (Format n,n) ‘

N 0,0; 1,0; 1,3; 1,7; 2,0; 2,3; 2,7; 3,0; 3,3;
AUSPragungen |3 7. 40, 4.3; 4,7; 5.0

Minimum |1.0 |

Maximum |5.0 |

Vermerke

Wenn Sie folgende Eingaben im Feld Bewertung vornehmen,
werden Bewertung, Status, Ricktritt und Vermerk wie folgt

gesetzt:

Eingabe Bezeichnung Bewertung Status Riicktritt Vermerk

RT Rocktritt QIs- ZU Ja RT
Anmeldung

NAN Micht angetreten 5.0 NB Nein NAN
N. 5,0/0 Pkt.

ATT Rickeritt mit Zu Ja ATT
Attest (nicht
gezahlter
Versuch)

KMNA Micht angetreten U Ja KMNA
(nicht gezahlter
Versuch)

SchlieBen
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Bei der Eingabe einer nicht zuldssigen Bewertung erscheint ein rotes
Benachrichtigungsfenster und die Zeile mit der nicht zuldssigen Bewertung ist orange
hinterlegt. Vor der betroffenen Matrikelnummer erscheint ein rotes Icon mit einem
Ausrufezeichen. In der Spalte ,Bewertung” befindet sich ein Hinweis, der Uber den Fehler

in der Bewertung informiert.

MatrikeINr. name Nummer Prifungsart Prifungsform RﬂcktrittlBewertung Bonus Verr

+ v +

. 482212 Profung sonstige Nein L 9,0

Fehler bei Bewertung: Ungiiltige
Notenauspragung (2.1) fir Bewertungsart (NET).
Zulassige Werte sind 0.0,1.0,1.3,1.7,2.0,2.3,27,
30,33,37,40,43 47,50, ATT, KNA, NAN, RT

Um die Noteneingabe vollstandig abzuschlie3en, folgen Sie der Beschreibung im Kapitel

.,Noteneingabe abschliel3en®.

Funktion Feldsetzung

Uber die Funktion ,Feldsetzung“ kénnen Sie eine Note gleichzeitig an mehrere

Studierende vergeben.

Suchergebnis: 7 Ergebnisse ‘ Zeilen pro Seite (Max:300) (20 ¢

MatrikeINr.o Name e Riicktritt ~Bewertung Bonus Priifungsform  Vermerk Status Noteneingabestatus Aktionen Meldungen

= Anwenden

Klicken Sie auf die Funktion ,Feldsetzung“. Nachdem Sie diese angewahlt haben,
erscheinen vor den Matrikelnummern der Studierenden anwahlbare Quadrate. Ebenso
erscheint ein Quadrat in der Spalte ,Bewertung“ und ein neues ,Noteneingabefeld®.
Wahlen Sie im Anschluss durch das Setzen eines Hakens Studierende aus, tragen Sie
unter ,Bewertung”“ eine Note ein, die alle erhalten sollen und haken Sie auch das Quadrat
bei ,Bewertung“ an. Um die Eintragung der Note fir alle ausgewahlten Studierenden zu
Ubernehmen, klicken Sie auf ,Anwenden® in der Spalte ,Aktionen®.
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Teilnehmer/-innen & Bewertungen

[A Alle dieser Seite auswahlen [ Alle unbewerteten auswahlen ¥ Auswahl zuriicksetzen

Suchergebinis: 9 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 300
Matrikelnr. €3 Name & X Riicktritt Bewertung Bonus Vvermer} k Status Noteneingabestatus Altionen Meldungen
M3 + anwenden
o Nein 0.0 zugelassen
(m} Nein , 50 bestanden Eingabe abgeschlossen
Nel 00 zugelassen
o N 00 gel
(] Nein 0 Eingabe abgeschlossen
o N 00
o N 00

@ Hilfe

swahlen ¥ Auswahl zuriickserzen

Suchergebnis: 9 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)

tatus Prifungsdatum Noteneingabestatusf Aktionen Meldungen
(Leistung)

+ Anwenden

ugelassen |:| Eingabe l4uft
»

Die Note ist sodann bei allen ausgewdhlten Studierenden in der

Spalte

,Bewertung“ eingetragen. Ein blaues Benachrichtigungsfenster informiert Sie Uber die

Ubernahme der Bewertung bei den ausgewahlten Studierenden. Uber den Button

~opeichern® in der Funktionsleiste missen Sie |lhre getétigten Eintragungen speichern,

damit die Feldsetzung tatsachlich wirksam wird. Bitte beachten Sie, dass die Noteneingabe

zu diesem Zeitpunkt noch nicht vollstandig abgeschlossen ist.

Uber ,Alle dieser Seite auswahlen“ haben Sie die Moglichkeit bei allen auf dieser Seite in

der Tabelle angezeigten Studierenden einen Haken zu setzen. Die Funktion ,Alle

unbewerteten auswahlen® setzt bei allen Studierenden ohne eingetragene Bewertung

einen Haken. Mit ,Auswahl zurlicksetzen® kénnen Sie alle bereits gesetzten Haken

jederzeit entfernen.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen w

i= Feldsetzung  i= Selektive Notenfreigabe/-riicknahme | %] .f?slle.Eintr.age..cus:ser..&el;e.auﬁwamenl I %] Alle.umnsawerxenen.aus.\mahl.em| |Oﬁuswahl.z.umcxse.tzen

Mit einem erneuten Klick auf ,Feldsetzung“ schliel3en Sie die Funktion.

Um die Noten fur die Studierenden freizugeben, folgen Sie der Beschreibung im Kapitel

,Noteneingabe abschliel3en®.
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Neben der Funktion Feldsetzung befindet sich die Funktion ,Selektive Notenfreigabe®“.
Diese ermdglicht die Freigabe von Noten fiir einzelne Studierende. Sobald es sich um
Bestanden-/Nicht bestanden-Leistungen (Bewertungsart U) handelt, ist die Selektive
Notenfreigabe nicht mdglich. Die Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel

.Funktion Selektive Notenfreigabe“.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen w

= Feldsetzung | = selektive Nofenfreigabelricknahme

Funktion Excel-Export

Unter dem Abschnitt ,Teilnehmer/-innen und Bewertungen® befindet sich der Abschnitt
Jmport / Export‘. Uber den Button ,Excel-Export* kdnnen Sie sich sowohl eine Excel-Liste
aller zur Prufung zugelassener Studierenden herunterladen als auch die Bewertungen

Uber eine Excel-Liste in das System importieren.

Import / Export

(& Excel-Expert

* Datei \.b Auswahlen (hier klicken oder Datei hinginziehen)

= Datelimpertieren

Hinweis: Sollten Sie eine Liste aller Studierender bendtigen, die zur Prifung antreten,
empfehlen wir Ihnen einen Excel-Export der Notenliste vorzunehmen. Nur bei einem
Excel-Export der Notenliste werden, im Gegensatz zu der Teilnehmerliste, die

Matrikelnummernder Studierenden ausgegeben.

Die Excel-Datei ist nach der Veranstaltungsnummer und dem Prifungstitel benannt. In

unserem Beispiel lautet der Dateiname wie folgt:
6046V-Discrete_Mathematics-SoSe_2023.xIsx

Speichern Sie die Datei lokal auf Inrem Gerat ab. Nehmen Sie bitte keine Veranderungen

im Layout vor. Wenn Sie jedoch den Dateinamen verdndern wollen, dann kdbnnen Sie dies

tun. Trotz des verdnderten Dateinamens erfolgt ein korrekter Import der Excel-Datei. Wir

empfehlen Ihnen jedoch so wenig Anderungen wie mdglich vorzunehmen. Nur so ist ein
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korrekter Import garantiert. AnschlieBend konnen Sie die Eintragung der Noten in der
Spalte ,Leistung® vornehmen. Die exportierte Excel-Datei weist die beschreibbaren
Spalten weil3 und die nicht beschreibbaren Spalten grau aus. Um die Eintragungen der
Leistung anschlie3end korrekt in das System zu importieren, durfen Sie Ihre Eintragungen
ausschlieRBlich innerhalb des vorgegebenen Rahmens ,startHISsheet® und
,endHISsheet* in der Spalte ,Leistungen“ vornehmen. Bitte achten Sie darauf keine
weiteren Anderungen an der Datei vorzunehmen. Zuvor im System vorgenommene

Noteneintragungen sind in der Excel-Datei bereits enthalten, kénnen jedoch geandert

werden.
A B C D E F G H
1 6046V - Discrete Mathematics (Veranstaltung) | Sommersemester 2023
2
3 EXAM _CH 56dc8a20ba55944f19f829e5f5ede712
4 |startHISsheet
Examplan. PriifungsN Matrikeln
5 id - Titel Nachname Vorname ummer Leistung hersu‘
6 1667175 482212 Discrete | by By b | S0 1,7
7 "1667176 "482212 Discrete I P My e | N 5
8 "1667177 482212 Discrete Nigeet W A 23
9 "618373 482212 Discrete I ki Mk LR 4

10 1667179 "471511 Discrete N ssdal  mwwia bk
11 "1501967 482212 Discrete N ihmm  Bwew LM

12 622350 "482212  Discrete N Bwwir s T
13 1667180 "482212  Discrete IV By e | JH0H

14 1667174 471511 Discrete N i Badaaiid | WP
15 |endHISsheet

[ g i g

Nach erfolgter Eintragung aller Noten in der Spalte ,Leistung“ speichern Sie die Excel-
Datei und schlie3en diese im Anschluss. Zurtick im Campusportal kdnnen Sie diese Datei
nun entweder per Drag-and-Drop in das Feld ,Auswahlen (hier klicken oder Datei
hineinziehen)“ hineinziehen oder mit Klick auf den Button ,Auswahlen (hier klicken oder

Datei hineinziehen)“ die Datei aus |hrer Ablage auswahlen.

Import / Export

(@ Excel:Export

* Datei @_7; Auswahlen (hier klicken oder Datei hineinziehen)

= Datelimpertisren
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Sobald Sie die Datei bzw. den Dateinamen in diesem Feld sehen, klicken Sie auf ,Datei

importieren®.

Import / Export
[ Excel-Export

*Datel ¢ g046V-Discrete Mathemarics:Sose. 2023 xlsx

< Datelimportieren

Nach erfolgreichem Datei-Import erscheint ein blaues Benachrichtigungsfenster. Dieses
informiert Sie Uber Ihre Eintragungen der Leistungen und macht darauf aufmerksam, dass
die importierten Eintragungen der Leistungen noch nicht gespeichert sind. Bitte wahlen Sie
den Button ,Speichern® in der Funktionsleiste, um die Noteneintragung via Excel-Export
und Excel-Import im System zu speichern. Die Speicherung wird anschlieRend tber ein
grines Benachrichtigungsfenster bestatigt. Die in der Excel-Datei in der Spalte
.Leistungen® eingetragenen Noten wurden vom System ibernommen und gespeichert. Sie
sehen die eingetragenen Noten in der Spalte ,Bewertung®. Die Spalte ,Status® zeigt an, ob
die Studierenden mit der eingetragenen Leistung die Prifung ,bestanden® oder ,nicht

bestanden“ haben.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen v

i= Feldserzung  i= Selektive Notenfreigabe/-rucknahme

Suchergebnis: 9 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (

MatrikeINr. nome Nummer Prifungsart Prifungsform Rucktritt} Bewertung§Bonus VermerkjStatus |Pr0fungsdatum Noteneingabe
() () (Leistung)
X
482212 Prufung Klausur, Nein 17 9,0 Joestanden Eingabe lauft

schriftlich '

(V) 482212  Prufung Klausur, Nein | 50 0 nicht Eingabe lauft
schriftich ! bestanden

V] 482212  Prifung Klausur, Nein 23 9,0 bestanden [ Eingabe lauft
schriftlich '

(V) s 482212 Prufung Klausur, Nein 40 9,0 bestanden [ Eingabe lauft
schriftlich -

Um die Noteneingabe vollstandig abzuschliel3en, folgen Sie der Beschreibung im Kapitel

,Noteneingabe abschliel3en®.
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Hinweis: Bitte nehmen Sie keine Anderungen in der Excel-Datei vor. Jegliche
Anderungen in der Formatierung oder in der Beschriftung der Spalten fiihren dazu, dass
das System die Datei beim Import nicht erkennt und die Noten nicht korrekt im System

erfasst werden konnen.

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie die Datei sorgféaltig ablegen und nicht far
andere Zwecke, aul3er dem der Noteneingabe, verwenden. Es handelt sich hierbei um

sensible, personliche Daten der Studierenden.

Funktion Klassenspiegel anzeigen

In der Funktionsleiste finden Sie die Option ,Klassenspiegel anzeigen®. Mit Klick auf den

Button ,Klassenspiegel anzeigen® 6ffnet sich ein Fenster.

Sie sind hier: Siartselte »  hehrorganisation »  Meine Veranstaliungen und Prafungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

nzeigen » Auftrag auswahlen

Speichern Anderungen verwerfen | Eingabe abschlieBen | AbschlieBen riickgangig machen | Veroffentiichen || Veréffentlichung zuriicknehmen || Vorlaufig freigeben

Der Klassenspiegel wird in Form eines Balkendiagramms angezeigt. Dieses zeigt die
Notenauspragung fur die ausgewahlte Prufung. Auf3erdem werden Informationen tber die
Bewertungsart, die Anzahl aller Leistungen und der Durchschnitt der Leistungen

bereitgestellt. Ein Klassenspiegel mit Graph als PDF kann derzeit nicht erstellt werden.
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I Klassenspiegel X

@ Klassenspiggel.mit.Graph

Bewertungsart Einzelnoten n,n
Anzahl aller Leistungen: 87
Anzahl der Leistungen mit numerischer Bewertung: 87
o der Leistungen mit numerischer Bewertung: 3.16

0 200 230 270 300 330 370 4,00

000 100 130 17

Anzahl
= [=2] co

h*]

430 470 5,00

Notenauspragung

SchlieBen

Hinweis: Da das System die Kalkulation des Notendurchschnitts (Notenspiegel der
Prifung) nur pro Studiengang und nicht fir alle Teilnehmenden insgesamt errechnet hat,
wurde diese Funktion fir Studierende deaktiviert. Sie kdnnen keinen Notenspiegel pro
Prufung einsehen.
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Funktion Auftrag auswéahlen

Die Funktion ,Auftrag auswahlen“ befindet sich in der Funktionsleiste der

Noteneingabeliste. Sie umfasst die folgenden Optionen:

3

| » Auftrag auswahlen |

el

Auftrag auswahlen

(:_-oLYAE-MaiIanaIIeTeilnehmer':innen 4
9@ Notenliste [PDF] 4
!

i b@ Notenliste alle Prifungen [PDF] <7 &

nf

Schlief3en

1. E-Mail an alle Teilnehmer/-innen: Sie kdnnen an alle Teilnehmer/-innen der
Prifung eine E-Mail senden. Eine ausfiihrliche Beschreibung dieser Funktion finden
Sie im Kapitel ,E-Mail an alle Teilnehmer/-innen*.

2. Notenliste [PDF]: Erzeugt eine Notenliste der vorliegenden Prifung in Form einer
PDF, die Sie herunterladen kénnen. Die Liste ist in einzelne Tabellen aufgeteilt. Die
Aufteilung der Tabellen orientiert sich an den Studiengdngen der bewerteten
Studierenden.

3. Notenliste alle Prifungen [PDF]: Erzeugt eine Notenliste als PDF Uber alle
Prifungen, die Sie als Priifer/-in anbieten. Uber welcher Priifung und Notenliste Sie
die Funktion ,Notenliste alle Prufungen [PDF]“ aufrufen ist irrelevant. Diese

Notenliste konnen Sie sodann herunterladen.

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie die Notenlisten sorgfaltig ablegen. Es handelt

sich hierbei um sensible, persdnliche Daten der Studierenden.

Die Einstellungen ,Auftrag als Standard markieren® und ,Auftragskonfiguration

anzeigen“ werden im Kapitel ,,Auftragsoptionen“ genauer beschrieben.
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Noteneingabe abschlielRen

Wenn Sie alle Bewertungen und den Prufungstermin eingetragen haben, kénnen Sie die

Noteneingabe der Prifung abschlie3en.

Der Abschluss der Noten ist auf zwei Wege moglich:

a. Abschluss der gesamten Notenliste tber die Funktion ,Eingabe abschlie3en®,
sofern die Leistungen aller Studierenden bewertet wurden.

b. Abschluss der Noten von einzelnen Studierenden, wenn nicht fur alle Studierende
gleichzeitig die Noten ermittelt werden kdnnen (vgl. Schriftliche Arbeiten) oder die
Leistungen anderweitig vorzeitig bei einzelnen Personen bendétigt werden. Wenn
dies der Fall ist, werden einzelne Leistungen Uber die Funktion ,Selektive

Notenfreigabe/-riicknahme* freigegeben.

Funktion Eingabe abschliel3en

Das AbschlieBen der gesamten Noteneingabe erfolgt Uber den Button ,Eingabe

abschlie3en in der Funktionsleiste, der ober- und unterhalb der Notenliste angezeigt wird.

Sie sind hier: Startseite »  Lehrorganization »  Meine ¥eranstaliungen.und Brofungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschlieRen AbschlielRen rickgangig machen || Verdffentlichen

Veroffentlichung zuriicknehmen || Vorldufig freigeben || Zuriick Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswahlen

Sobald Sie den Button ,Eingabe abschlieRen“ gewahlt haben, missen Sie den Abschluss
der Eingabe Uber ein Pop-Up-Fenster bestatigen. Das ist der letzte Schritt, bevor die
Leistungsverbuchung vollzogen und die Eingabe abgeschlossen wird. Versichern Sie sich

dementsprechend, dass die Noteneingabe korrekt vorgenommen wurde.

Hinweis: Bitte denken Sie daran, dass bei der Notenfreigabe ein Prufungsdatum
eingetragen sein muss. Eine Leistung erhalt erst durch das Prifungsdatum ihre

Rechtsgultigkeit.
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I Eingabe abschliel3en

© Wollen Sie die Eingabe wirklich abschlieBen?

Eingabe abschlieRen Abbrechen

Die erfolgreiche Verbuchung der Noteneingabe wird Ihnen Uber ein grines

Bestatigungsfenster bestatigt.

+/ Bestatigung: b4

* Die Notenverbuchung wurde fiir diese Priifung

abgeschlossen

Eine weitere Bearbeitung der Noteneingabeliste ist anschlieRend nicht mehr mdglich. Die
Felder der Spalte ,Bewertung” und ,Prufungsdatum (Leistung)” sind ausgegraut. In der
Spalte ,Noteneingabestatus” wechselt nach der erfolgten Leistungsverbuchung der Status
von vormals ,Eingabe lauft® auf ,Eingabe abgeschlossen®. Somit ist die Noteneingabe
abgeschlossen und es sind keine Anderungen moglich. Die Studierenden erhalten eine

Portalmeldung tber die Verbuchung der Prifungsleistung.

Das Campusportal der Universitat Passau

Meine Meldungen

Neue Note fir IT-Management. fir. Eortgeschrittene! soe
17.01.2024 - 13:58 Unhr

Fiir.die Priifung.283003.- IT-Management fir.Forfgeschrittene, Klausur, schriftlich zy ses
Semestern Wise 2022/23.(.1.).liegt.gin.neusr. Statds.var,

17.01.2024 - 13:47 Unr

Eﬁ Alle Nachrichten entfernen

= Meine Kommunikationskanale

Uber den Button ,Benotungsart anzeigen“ (Icon Lupe) in der Spalte ,Aktionen“ kénnen Sie
die Bewertungsart der vorliegenden Prifung einsehen. Diese umfasst Informationen tber

die zulassigen Notenauspragungen und Vermerke.
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MatrikeINr. nNome a X

[+

L+

212107
212107

212107

Prufung

Prufung

Prafung

Klausur,
schriftlich

Klausur,
schriftlich

Klausur,
schriftlich

Nummer Priifungsart Priifungsform Riicktritt

Nein

Nein

Nein

3,0

2,0

33

Bewertung'

5.0

5,0

5.0

Bonus Vermerk Status

Prifungsdaturm NoteneingabestatusfAktionen
(Leistung)
bestanden| 20.07.2( Eingabe
abgeschlossen
bestanden 20.07.2( Eingabe )
abgeschlossen
bestanden 20.07.2( Eingabe 1
abgeschlossen

Die Funktion ,Noten eingeben® (Icon Blatt mit Stift) verandert sich mit dem Status ,Eingabe

abgeschlossen“ und umfasst anschlief3end lediglich die Funktion ,Noten einsehen® (Icon

Blatt).

lzu Jzuv |rT BEW
I 0 I 0 I 0 34 Eingabe abgeschlossen &
Hinweis: Nachdem die Noteneingabe abgeschlossen ist, sind keine weitere

Prufungssekretariat.

Anderungen lhrerseits moglich. Wenn etwaige Notendnderungen notwendig sind,

beispielsweise aufgrund einer Notenverbesserung, melden Sie dies bitte an das
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Funktion Selektive Notenfreigabe

Mit der Funktion ,Selektive Notenfreigabe/-ricknahme® kénnen Sie die Noteingabe
einzelner Studierender abschliel3en und veroffentlichen. Diese Funktion empfiehlt sich bei
Seminaren und Hausarbeiten, da einzelne Studierende nicht unnétig lange auf die

Vero6ffentlichung ihrer Studien- und Prufungsleistung warten mussen.

Hinweis: Die Selektive Notenfreigabe steht einzig bei der Eintragung von Dezimalnoten
und juristischen Notenpunkten (Bewertungsart NE1) zur Verfigung. Sobald es sich um
Bestanden-/Nicht bestanden-Leistungen (Bewertungsart U) handelt, ist die Selektive
Notenfreigabe nicht méglich. Zu einzelnen Notenfreigaben der Bewertungsart U wenden
Sie sich bitte an das EXA-Management.

Es besteht die Mdglichkeit einzelne Prifungsnummern in HISinOne-EXA so zu
konfigurieren, dass nach der gespeicherten Noteneingabe die Studien- oder
Prifungsleistung sofort freigegeben sind. Wenn Sie die Anderung wiinschen, dann
geben Sie uns dies auf Lehrstuhlebene bekannt. Schicken Sie uns dazu an das EXA-
Management eine E-Mail mit der Information, fiir welche Prufungsnummer Sie eine
Anderung winschen. Bitte beachten Sie, dass ein regelmaRiger Wechsel des

Notenfreigabeverfahrens nicht maglich ist.

Wahlen Sie hierfur die Funktion ,Selektive Notenfreigabe/-ricknahme® im Abschnitt

»1eilnehmer/-innen & Bewertungen® aus.

Sie sind hier: Startseite »  Lehrorzanisation »  Meine Veranstaltungen und Prufunge

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Speichern = Anderungenwverwerfen | Eingabe abschliefen | Abschlief

Steuerung der Meldungen »
Prifung zu 'Discrete Mathematics' (1.Prifungsperiode/1. PG)
Termin und gekoppelte Prifungen )

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

i= Feldserzung | i= Selekrive Notenfreigabe/-riicknahme

MatrikelNr. € Name a % Nummer )
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Analog zur Funktion ,Feldsetzung® verandert sich die Ansicht der Tabelle und ermdglicht
es lhnen einzelne Studierende auszuwahlen. Fur mehr Informationen zu den
Eigenschaften der Optionsarten springen Sie zum Kapitel ,,Funktion Feldsetzung®.

Uber die Quadrate in der ersten Spalte der Tabelle wahlen Sie diejenigen Studierenden
aus, deren Noten Sie freigegeben mochten. In der Spalte ,Noteneingabestatus® wahlen
Sie, sofern nicht voreingestellt im Drop-Down-Menu ,Leistungen freigeben®. Anschliel3end

klicken Sie in der Spalte ,Aktionen” auf ,Anwenden®.

MatrikelNr. name a Nummer Priifungsart Priifungsform Ricktritt Bewertung Bonus Vermerk Status Priifungsdatum MNoteneingabestatus JAktionen
[+) % [+) (Leistung) Leistungen freigeb > | 5 anwenden
O L 482212 Prifung Klausur, Nein 9.0 bestanden . Leistungen freigeben
X 1,7 20.07.2
= schrifdich
u 482212 Prufung Klausur, Nein 0 nicht Eingabe lauft
= schrifdich bestanden 20.07.2 N

Uber ein Pop-Up-Fenster werden Sie zur Bestatigung der Leistungsverbuchung

aufgefordert. Bestatigen Sie mit ,Ja“.

0 Leistungen freigeben - Wollen Sie die Verbuchung fur die gewahlte(n)

Leistung(en) wirklich abschliel3en?

T

Nachdem die Leistungsfreigabe von lhnen bestatigt wurde, erscheint ein blaues
Hinweisfenster, dass auf die Speicherung und endgiltige Ausfihrung der

Leistungsverbuchung hinweist.

o Hinweis: X

¢ 1 Leistung(en) wurde(n) freigegeben. Die
Anderungen werden erst nach dem Speichern

wirksam.

Bitte klicken Sie daher im Anschluss auf den Button ,Speichern® in der Funktionsleiste.
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Hinweis: Die Speicherung fuhrt zur endgiltigen Verbuchung der Leistung. Dies ist somit
der letzte Schritt, bevor die Leistung anschlieBend im Leistungskonto der Studierenden

verbucht und fur diese sichtbar wird.

Hinweis: Bitte denken Sie daran, dass Sie auch bei einer vorzeitigen Notenfreigabe das
Prufungsdatum vergeben muissen. Eine Leistung erhalt erst durch das Prufungsdatum

ihre Rechtsgultigkeit.

Bei erfolgreicher Leistungsverbuchung erscheint anschlielend ein grines Fenster,

welches die Verbuchung der Leistung bestatigt.

+ Bestatigungen:

¢ Die Aktion wurde erfolgreich durchgefiihrt.
* Eine Leistung erfolgreich verarbeitet

In der Spalte ,Noteneingabestatus” wechselt nach der erfolgten Leistungsverbuchung der
Status von vormals ,Eingabe lauft® auf ,Eingabe abgeschlossen®. Somit ist die
Noteneingabe bei diesen Studierenden abgeschlossen und es sind keine Anderungen
mdoglich. Die Studierenden erhalten eine Portalmeldung tber die Verbuchung der Leistung.
Die Funktion ,Noten eingeben” (Icon Blatt mit Stift) verandert sich mit dem Status ,Eingabe
abgeschlossen“ und umfasst anschliel3end lediglich die Funktion ,Noten einsehen® (Icon
Blatt).

lzu Jzuv |rT BEW

I 0 I 0 I 0 34 Eingabe abgeschlossen ﬁ

Hinweis: Nachdem die Noteneingabe abgeschlossen ist, sind keine weiteren
Anderungen lhrerseits moglich. Wenn etwaige Notendnderungen notwendig sind,

beispielsweise aufgrund einer Notenverbesserung, melden Sie dies bitte an das

Prufungssekretariat.
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Hinweis: Die ,Selektive Notenricknahme® ist in der Rolle des/der Prifer/-in nicht

maoglich.

Details zur Funktionsleiste

Die Funktionsleiste verfugt Uber unterschiedliche Optionen, die je nach Eingabe und
Bearbeitung der Notenliste variieren. Nach abgeschlossener Noteneingabe verbleiben die
Optionen ,Klassenspiegel anzeigen® und ,Auftrag auswahlen® als einzige Funktionen

bestehen.

Sie sind hier: Startselte »  Lehrorganisation »  Meine Veranstalmungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zurick Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswahlen

Hinweis: Die Optionen ,Abschlieen rickgangig machen®, ,Veroffentlichen®,
,Veroffentlichung zuricknehmen® und ,Vorlaufig freigeben® in der Funktionsleiste sind in
der Rolle der Prifer/-in nicht auswahlbar. Bitte wenden Sie sich bei notwendigen

Anderungen einer bereits abgeschlossenen Noteneingabe an das Priifungssekretariat

oder das EXA-Management.

Reiter Erganzungspriifungen

Der Reiter ,Erganzungsprufungen® wird zum aktuellen Zeitpunkt an der Universitat Passau
nicht verwendet und kann vernachlassigt werden. Dieser Reiter wird einzig in der Rolle

Prifer/-in angezeigt.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation »  Meine Veranstaltungen und Prufungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Prifungen Prifungsleistungen pro Studierendem
Semesterauswahl Sortier- und Filteroption
Semester |Sommersemester 2023 - Sortierung | Titel (Aa-Zz) -

Semesterplanung

@ Es wurden keine Prifungen gefunden

59


https://www.uni-passau.de/pruefungssekretariat/kontakt
mailto:exa-management@uni-passau.de

Reiter Prifungsleistung pro Studierendem

Im Reiter ,Prifungsleistung pro Studierendem® (Menupunkt: ,Lehrorganisation - Meine
Veranstaltungen und Prifungen — Priafungsleistung pro Studierendem®) kénnen Sie in lhrer
Rolle als Prufer/-in die Notenverbuchung fur einzelne Studierende vornehmen und das
Prufungsdatum individuell festlegen. Sie kbnnen aus allen Studierenden wahlen, die sich
fur Prifungen angemeldet haben, bei denen Sie als Prifer/-in eingetragen sind. Wir
empfehlen die Nutzung dieser Funktion beispielsweise bei Seminar- oder Hausarbeiten
mit individuellem Prifungsdatum. Die endgultige Notenfreigabe pro Studierendem kann
jedoch Uber diese Funktion nicht vorgenommen werden (siehe Kapitel ,Funktion Selektive

Notenfreigabe®).

Sie sind hier: 5tarfseite » Lehrorganisation »  Meine Veranstaltungen und Profungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Prafungen Erganzungsprufungen

Uber die angezeigte Suchmaske konnen die gewiinschten Studierenden, fir die eine
Prufungsleistung erfasst werden soll, anhand ihrer Matrikelnummer aufgerufen werden.

Geben Sie die Matrikelnummer ein und klicken Sie auf ,Suchen®.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Prufungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Prufungen || Erganzungsprifungen

suchen h

Matrikelnummer

Bitte geben Sie eine Matrikelnummer ein:
I\,1atrike|nummer‘ ‘

AnschlieRend o6ffnet sich eine Ubersicht der Leistungsdaten der Studierenden. In der
Spalte ,Bewertung tragen Sie die entsprechende Note ein. In der Spalte
.Bewertungsart” finden Sie unter ,Informationen“ (Icon Lupe) Hinweise zur Bewertungsart,
wie beispielsweise die zuldssige Notenauspragung oder Vermerke. In der Spalte
~Prufungsdatum® kann ein individuelles Prifungsdatum fur die aufgerufenen Studierenden
eingetragen  werden. Fehlerhafte Eintragungen konnen uber  ,Eingabe

zurucksetzen® korrigiert werden. lhre Eintragungen sichern Sie am Ende tber den Button

60



~opeichern®. Mit ,Neue Suche” gelangen Sie zurtuck zur Suchmaske und kdnnen weitere

Studierende Uber die Eingabe der Matrikelnummer aufrufen.

Matrikelnummer: | Name: o memm—

Speichern | Eingaben zurGcksetzen | Neue Suche

Leistungsdaten

J Tabelle anpassen

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)

Nummer. Titel semester.s Priifer/: Zweitprifer/: Versuch [Bewertung| Bewertungsart Prifungsform Benus Status  Mermerk Verdff.Status|Prifungsdatum
FN Prifungsperiode in in
482212 Prufungzu  SoSe 2023, Nicole 1 Einzelnoten n,n Klausur, 9,0 bestanden Eingabe lauft
¥ 4,0 18.07.2023
Discrete Periode 1 Horsch schriftlich
Mathematics'

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300) | 1

Ein grines Benachrichtigungsfenster bestatigt die Speicherung lhrer Angaben. Zudem

erscheint in der Spalte ,Nummer® ein griner Haken, der das Speichern der Eintragung

bestatigt.
Matrikelnummer: =& | Name: 1 me-seme—m—
Speichern || Eingaben zurticksetzen || Neue Suche «/ Bestatigung: X

» Die Aktion wurde erfolgreich durchgefiihrt.

Leistungsdaten

»# Tabelle anpassen

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300) |:|

Nummer. Titel Semester. & Prifers: Zweitprifer/- Versuch Bewertung Bewertungsart Prifungsform Benus status Vermerk Verdff.Status Priifungsdatum
-~ Priifunssperiods in in
Q PrL]fung zu SoSe 2023, Nicole 1 Einzelnoten n,n Klausur, 9,0 bestanden Eingabe lauft

. " 18.07.2023
482212 'Discrete Periode 1 Hérsch schriftlich

Mathematics' M il

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300) |:|

Hinweis: Zu diesem Zeitpunkt sind Ihre Eintragungen gespeichert, allerdings ist die
Noteneingabe nicht vollstandig abgeschlossen! Um die Noteneingabe fir die

Studierenden individuell abzuschliefen, nutzen Sie die Funktion ,Selektive

Notenfreigabe“ (siehe Kapitel ,Funktion Selektive Notenfreigabe®).

Zuruck in der gesamten Noteneingabeliste sehen Sie in der Spalte ,Prafungsdatum® das

zuvor von lhnen fur die Studierenden individuell eingetragene Prufungsdatum.
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MatrikelNr. name o Nummer Prifungsart Prifungsform Ricktritt Bewertung Bonus Vermerk Status Prl','l.fungsdatum
(+) v X (Leistung)

482212 Prifung Klausur, Nein 2 9,0 bestanden 18.07 2
schriftlich —_—

482212 Prifung KIau_sur. Nein 50 0 nicht 50.07.2¢
schriftlich bestanden
- ) 5
482212 Prifung KIau__sur. Nein 23 9,0 bestanden 50.07.2¢
schriftlich

Reiter Schriftliche Arbeiten

Der Reiter ,Schriftliche Arbeiten“ erscheint nicht zwingend in der Rolle als Prufer/-in. Erst
wenn Studierende bei lhnen als Prifer/-in ihre Abschlussarbeiten (Bachelor- oder

Masterarbeit) schreiben, wird dieser Reiter eingeblendet.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation »  Meine Veranstaltungen und Prufungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Prafungen Erganzungsprufungen Prafungsleistungen pro Studierendem

Aktuelle Arbeiten

Er dient lediglich der allgemeinen Information, da das Prifungsmanagement bei
Abschlussarbeiten ausschliel3lich Uber das Prifungssekretariat vorgenommen wird. Auch

Prufer-Vertreter/-innen verfigen nicht tber diesen Reiter. Dieser wird ausschlief3lich in der

Rolle der Prufer/-innen angezeigt.
Die Ansicht besteht aus zwei Tabellen:

- Aktuelle Arbeiten

- Abgeschlossene Arbeiten
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Priffungen Ergénzungspriifungen Priifungsleistungen pro Studierendem

Aktuelle Arbeiten

Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)

Status T

= = zug n [ The use of computers for mathematics itself - a historical 30.07.2024 Prifer/-in
description
zugelassen Fair Shared Citites: Gender Planning in Europa 18.12.2023 Priifer/-in

Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)
——

Abgeschlossene Arbeiten

Machname \Vorname Status Thema Pruofungsdatum Priferfu

bestanden Study of Scenarios for the Transition from Hyperbolic Atrractors of Smale-Wiliams Type to 27.11.2023 Priferi-in
Quasiattractors in One-parameter Families

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300) |10

Die erste Tabelle enthélt Informationen zu Studierenden und deren Status, Thema/ Titel
der Arbeit, Abgabedatum, Datum bis wann die Arbeit bewertet sein muss und die Funktion,
die Sie dabei innehaben.

Wird die schriftliche Arbeit von den Studierenden im Prifungssekretariat abgegeben, so
wird automatisch ein geplantes Bewertungsdatum errechnet und in der Tabelle angezeigt.

An diesem errechneten Datum kdnnen Sie sich fir die Bewertung orientieren.

Aktuelle Arbeiten

Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)

Info MNachname Vorname Status Thema Abgabedatum §Zu bewerten bis | Proferfunktion
zugel n [ The use of computers for mathematics itself - a historical description 30.07.2024 Priafer/-in
zugelassen  Fair Shared Citites: Gender Planning in Europa 18.12.2023 Prifers-in

Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 10

Sobald die Noten vergeben und die Leistungen vom Prifungssekretariat eingetragen
wurde, erscheinen die Studierenden in der zweiten Tabelle unter ,Abgeschlossene

Arbeiten”.

Abgeschlossene Arbeiten

J Tabelle anpassen

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)
n

Status

bestanden fstudy of Scenarios for the Transition from Hyperbolic Atractors of Smale-Wiliams Type to Quasiattractors in One-

parameter Families
Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)
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Meine Raumanfragen

Die Raumvergabe an der Universitat Passau erfolgt Gber das ZIM. Alle im Campusportal
bereitgestellten Funktionen zur Raumbuchung sind daher fir die Universitat Passau
irrelevant und nicht verfligbar. Bei Fragen zur Raumbuchung wenden Sie sich bitte an das

Team der Raumvergabe am ZIM.

Veranstaltungen

Das Veranstaltungsmanagement an der Universitat Passau erfolgt Gber Stud.IP. Alle im
Campusportal bereitgestellten Funktionen zum Veranstaltungsmanagement sind daher fur
die Universitat Passau irrelevant und nicht verfugbar. Bei Fragen zum

Veranstaltungsmanagement auf Stud.IP wenden Sie sich bitte an den ZIM-Support.

Prifungstermine bearbeiten

Mit der Eintragung eines Prifungsdatums haben die Studien- oder Prifungsleistungen
Rechtsgultigkeit und der Abschluss kann ermittelt oder das Datum fur eine notwendige
Beihilfenberechnung herangezogen werden. Die Eintragung eines Prifungsdatums ist aus

diesem Grund zwingend notwendig, um die Noteneingabe abzuschliel3en.

Navigieren Sie sich innerhalb des Menulpunktes ,Lehrorganisation” in den Untermentpunkt

.Prufungstermine” - ,Prifungstermine bearbeiten®.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Profungstermine » | Prufungstermine hearbeiten

In der angezeigten Suchmaske konnen Sie eine Prufung Uber die Eingabe
unterschiedlicher Parameter aufrufen. Wir empfehlen die Suche nach Prifungen tber die
Eingabe der Prufungsnummer und/oder der Prifer/-in. Wichtig ist ebenso die korrekte
Semesterauswahl, um ein passendes Suchergebnis zu erhalten. Alle weiteren

Suchparameter werden nicht ben6étigt.
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Prufungstermine bearbeiten
Suche nach Prifungen

Suchen = Eingaben zurticksetzen (D Hilfe.zur.Suche

Prifung «
w -~ -
Prufungsbezeichnung ‘ ‘
Semesterabhangiger Titel
Nummer | 6046V
Angebot fur die gesamte Hochschule | = v H -
Prufungsdatum ‘ ‘[ﬁ]
Uhrzeit von ‘ ‘
Unrzeit bis ‘ ‘
Terminorganisation  Dezentral e
rum (= v || |

- Auswahlen

Prifungsform ‘: v ‘ - @

Priifer/-in ‘ = - ‘

m Nicole Horsch

< Auswahl andern X Auswahl laschen

Zweitpriifer/-in ‘ = - H

Prifungsperiode w

Semester |Sommersemester 2023w

Prufungsperiode

@ Krireriengruppe hinzufugen @

Starten Sie die Suche Uber den Button ,Suchen®. Mit ,Eingabe zuricksetzen“ kdnnen Sie
eingegebene Angaben I6schen und korrigieren.

Nach erfolgreicher Suche erscheinen die Suchergebnisse aufgelistet als ,Gefundene
Prufungselemente®. Im Reiter "gekoppelte Prufungen” werden basierend auf den LV-
Gruppen-Zuordnung je Modul und Studiengang der Veranstaltung in Stud.IP alle
Einzelprifungen angezeigt. Zuséatzlich wird angezeigt, welche Suchbegriffe fur die
vorliegenden Suchergebnisse verwendet wurden. Uber den Button ,Neue Suche® kann
eine neue Suche mit der Eingabe neuer Parameter gestartet werden. Der Button ,Suche

andern®“ ermoglicht eine Anderung der Suchparameter der aktuellen Suche.
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Suche nach Prifungen

Neue Suche = Sucheandern o &

Suchbegriff/-e: Terminorganisation: Dezentral ; Prufer/-in: Nicole Horsch ; Semester: So5e 2023 ;
Verknupfung der Kriterien: Min. ein Kriterium muss erfillt sein

Gefundene Priifungselemente \Filter.anzsigen 7 Tabelle anpassen

Suchergebnis: 13 Ergebnisse |Seite Tvon2 | Zeilen pro Seite [Max:EDD]

K<€z > »

:-_"‘ Tvp Nummer  Erstpriifer/-in Zweitpriifer/-in Aktionen
S Ba Prufung 482212 Harsch, Nicole S By
rd B ] Prufung 471511 Harsch, Nicole 4 E 4
S Ba prufung 471511 Horsch, Nicole S By

Zur Bearbeitung des Prifungstermins gelangen Sie Uber die Funktion ,Prifungstermine
bearbeiten” (Icon roter Stift) in der vordersten Spalte oder in der Spalte ,Aktionen®.

Zusatzlich kdénnen Sie ausgehend vom vorliegenden Suchergebnis die ,Details fur
gekoppelte Prufung(en)“ (Icon Blatt mit Lupe) einsehen. Eine genaue Beschreibung der
Detailansicht einer Prifung zur Veranstaltung finden Sie im Kapitel ,Details fiir gekoppelte
Priifung(en)“. Uber die Detailansicht kdnnen Sie sich im Abschnitt ,Weitere Funktionen® zur

Funktion ,Prafungstermine bearbeiten® (Icon roter Stift) navigieren.

Sie sind hier: Sfartseite »  Lehrorganisation »  Prufungstermine »  Prufungsterming bearheiten

Detailansicht

Discrete Mathematics | 482212 | Prifung

Zuriick <

Semesterauswahl Weitere Funktionen

Semester |SoSe 2023 b & Prifungstermine bearbeiten

Semesterplanung

Vorlesungsverzeichnis Module / Studiengange
Grunddaten

Titel Discrete Mathematics Priafungsart undefiniert

Kurztext Discrete Mathematics Priifungsform Sonstige

Hinweis: Es kommt vor, dass bei einer Prafungsnummer pro Semester mehrere
Veranstaltungen angeboten werden. Daraus folgt, dass Ihnen nach der Suche mehrere
Parallelgruppen angezeigt werden. Suchen Sie anhand der Prifungsbezeichnung und
Ihrem Namen als Prifer/-in lhre gewiinschte Prifung aus. Alle anderen sind fur Sie

ausgegraut und kénnen nicht bearbeitet werden.
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Reiter Prifungstermine

Im Reiter ,Prafungstermine® sehen Sie im Abschnitt ,Prifungsperiode 1“ eine Tabelle.
Diese enthalt Informationen zu semesterabhangigen Prufungsbezeichnungen und -details,
Angaben zu Prifer/-innen und zur Auslastung. Ist in der Spalte Prifungstermin noch kein
Datum hinterlegt, muss der Prufungstermin eingetragen werden. Das Vorgehen ist dabei

analog zur Bearbeitung der Prifungstermine.

Sie haben zwei Mdglichkeiten, um Prifungstermine zu bearbeiten:
(1) ,Prufungstermine bearbeiten®

(2) ,Grunddaten des Prufungstermins bearbeiten”

Sie sind hier: Sfartseite »  Lehrorganisation » Prifungsterming »  Prufungsterming bearbeiten

Prufungstermine bearbeiten

Discrete Mathematics | 482212 | undefiniert

Zuriick Neue Suche Suche dndern o 1712 »

Semesterauswahl Weitere Funktionen
Semester | SoSe 2023 - ERperailansicht.offnen

Semesterplanung

Zeitraume || Module / Studiengange || Gekoppelte veranstaltungen || Interne Notiz

ol = prufungsiermine bearbeiten I G Freigabekennzeichen bearbeiten

Prifungsperiode: 1 +

1= | Semesterabhéangige Prifungsbezeichnung und -details Prafungstermin | Raum /- Prufer/-innen Auslastung Aktionen
anfragestatus

2uv O
Discrete Mathematics 2 Harsan, 2 )

_ Nlcole w 2]B8 « 1 E
O .. Dezenval £ 1.PG ™ 7

e0
# Klausur, schriftich (2,0 :
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Funktion Prufungstermine bearbeiten

Die Funktion ,Prifungstermine bearbeiten“ (Icon Kalenderblatt + ,Prifungstermine

bearbeiten®) finden Sie im Abschnitt Semesterplanung unterhalb des Reiters

~Prufungstermine®.

Semesterplanung

Zeitraume Module / Studiengange Gekoppelte Veranstaltungen Interne Notiz

Priffungstermine bearbeiten | G Freigabekennzeichen bearbeiten

FuUr die Bearbeitung 6ffnet sich das Fenster ,Prufungstermine bearbeiten®. Wechseln Sie
in den mittleren Bereich ,Termin/Fristen“ und tragen Sie das Prifungsdatum entweder

manuell ein oder wéahlen Sie es Uber den Kalender (Icon Kalender) aus.

Prifungstermine bearbeiten

Discrete Mathematics | 482212 | undefiniert

Termin / Fristen

E)Massenfeldsezung  (jpersetzen: deutsch = gz

A Prufungsgruppe / Prufer/- Prufungsdatum Uhrzeit von / bis Anmeldung ab Anmeldung bis Rucktritt bis Aktionen
innen
i 1.PG 28.07.2023 - b
‘.’ Horsch, Nicole
i Ll 05.10.2023 - o
‘.’ Horsch, Nicole

+ Speichern | Abbrechen

Klicken Sie abschlieBRend auf den Button ,Speichern“, um die Eintragung des

Prufungstermins zu speichern.

Hinweis: In diesem Fenster kbnnen Sie ausschlief3lich das Prifungsdatum eintragen.
Das Hinterlegen einer Uhrzeit ist nicht notwendig und daher ausgegraut. Sollten die
Angaben zu den Grunddaten fehlerhaft sein, wenden Sie sich bitte an das EXA-

Management.
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Ein grines Benachrichtigungsfenster bestatigt Innen das Speichern.

« Bestatigung: X

» Speichern erfolgreich

SchiieBen [ESC]

In der Ubersichtstabelle wird in der Spalte ,Priifungstermin“ das neue Datum angezeigt.

Prufungsperiode: 1

Semesterabhangige Prifungsbezeichnung und - Prufungstermin| Raum / - Prifer/-innen Auslastung Aktionen
details anfragestatus

1.PG  Discrete Mathematics Fr 28.07.23 “ Horsch, U
. Nicole “

i Dezentral & 1.PG w7
ne O

®  Klausur, schriftich  ® 2,0

Prufungsperiode: 2 «

$=| Semesterabhangige Prifungsbezeichnung und - Prufungstermin| Raum / - Prufer/-innen Auslastung Aktionen
details anfragestatus

2. PG  Discrete Mathematics Do 05.10.23 . Horsch,

v 0
N\mle
© [EESenl 5 Dezentral & 1.PG ™2
ne O

= sonstige @ 2,0

Wiederholen Sie diesen Vorgang bei allen Einzelprufungen. Uber die kleinen Pfeile
unterhalb der Seitenuberschrift kbnnen Sie sich zur nachsten Einzelprifung navigieren.

Sie sind hier- 3tartseite »  Lehrorganization » Prufungsterming » Prufungstermine bearbeiten

Prufungstermine bearbeiten

Discrete Mathematics | 482212 | undefiniert

Zurtick Neue Suche Sucheandern | 4 1/4 »»

Semesterauswahl Weitere Funktionen

Semester |SoSe 2023 - ERetailansicht afnen

Semesterplanung

| Zeitraume || Module / Studiengange H Gekoppelte Veranstaltungen

EElPrufungsterming hearheiten  GrFreigaheksnnzeichen hearheiten
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Hinweis: Beachten Sie bitte, dass zu Ilhren Prifungshnummern mehrere
Parallelveranstaltungen stattfinden kénnen. Die Parallelveranstaltungen werden lhnen
in der Ubersicht angezeigt. Achten Sie bei der Eintragung der Priifungstermine bitte

darauf, diese ausschlieflich fur Ihre Einzelprifungen einzutragen.

Im Reiter ,Grunddaten® werden alle Prufungsgruppen (Parallelveranstaltungen) inklusive

der/die Prufer/-in und die ,Semesterabhangige Prufungsbezeichnung® angezeigt.

Prufungstermine bearbeiten

Discrete Mathematics | 482212 | undefiniert

Grunddaten

'y Prufungsgruppe / Priifer/- PP* | Semesterabhangige Prufungsform* Prufungssprache Sitzplatzfaktor Max. Ges.  Aktionen
innen Priifungsbezeichnung* In In
i 1.PG 1 Discrete Mathematics ~ f Klausur, schriftli « ‘ ‘ v | >

2 Horsch, Nicole

7~

i 2.PG 2

Discrete Mathematics || Sonstige hd ‘ ‘ b | hd
Q2 Horsch, Nicole

“

+ Speichern | Abbrechen

Im Reiter ,Termin/Fristen wiederum sehen Sie lediglich alle Prufungsgruppen
(Parallelveranstaltungen) inklusive den/die Prifer/-in. Weitere Informationen wie
beispielsweise die ,Semesterabhangige Priufungsbezeichnung“ sehen Sie nicht mehr.
Wenn Sie mehrere Prifungen abnehmen finden Sie somit Ihren Namen ofters. Bitte
vergewissern Sie sich daher immer, dass Sie bei der gewlinschten Prifung die Eintragung

des Prifungsdatum vornehmen.
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Prifungstermine bearbeiten

Discrete Mathematics | 482212 | undefiniert

Termin / Fristen

EMassenfeldselzune  (persetzen: deutsch = gz

A Prafungsgruppe / Priifer/- Prifungsdatum Uhrzeit von / bis Anmeldung ab Anmeldung bis Rucktritt bis Aktionen
innen
i 1.PG 28.07.2023 e
‘.’ Horsch, Nicole
i LR 05.10.2023 &g
‘.’ Horsch, Nicole

+ Speichern | Abbrechen

Eintragungen bei anderen Prifer/-innen sind fur Sie nicht mdglich und stellen keine

Fehlerquelle dar.

Hinweis: lhre Veranstaltungen werden in Stud.IP mit mehreren LV-Gruppen-
Zuordnungen (und somit Prafungsnummer) versehen. Im Campusportal wird fur eine
Veranstaltung eine gekoppelte Prufung erstellt, die alle diese Modulzuordnungen
beinhaltet. Sie missen daher pro Einzelprifungen und LV-Gruppen-Zuordnung den
Prufungstermin eingeben. Haben Sie zum Beispiel vier Zuordnungen bei einer
Veranstaltung, dann mussen Sie in HISinOne-EXA vier Mal die Prifungsdatumseingabe
vornehmen. Solange es systemseitig keine Verbesserung gibt, unterstiitzt das EXA-
Management bei allen Prifungen, die mehr als finf Einzelprifungen umfassen und
Ubernimmt fur Sie die Eingabe des Prifungsdatums. Wenn Sie die Eingabe des
Prufungsdatums durch das EXA-Management wiinschen, senden Sie bitte eine E-Mall
inklusive der Angabe von Prifungs-/ Veranstaltungsnummer, Prifer/-in und

Prufungsdatum an das EXA-Management.
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Funktion Grunddaten des Prifungstermins bearbeiten

Die zweite Mdoglichkeit zur Eintragung des Priufungstermins besteht tber die Funktion

,Grunddaten des Prufungstermins bearbeiten“ (Ilcon Kalenderblatt). Sie finden diese in der

Spalte ,Aktionen®.

I

BIR 2> K 18 1 @

Fur die Bearbeitung offnet sich ein Fenster. Aufgrund der eingeschréankten

Bearbeitungsrechte sind hier einige Eingabefelder nicht anderbar.

Im Abschnitt , Termindaten® kdnnen Sie das Prufungsdatum manuell eintragen oder Uber
den Kalender (Ilcon Kalender) auswahlen. Klicken Sie abschlieBend auf den Button

~opeichern, um die Eintragung des Prifungstermins zu speichern.

Grunddaten des Prufungstermins bearbeiten

Discrete Mathematics | 432212 | undefinlert | 1. PG | nach Vereinbarung

@ Hinweise:

« Elngeschrankte Bearbeltungsrechte: einige Eingabefelder sind nicht anderbar

Grunddaten Termindaten

o )
Prifungsperiode Terminerganisation [ & Dezentral H O zentral ]

relgabexennzeichs gegebe I rutungsdatyu 20.07.2023 I‘ﬂll
* bekennzeichen eigegebe Prifung: m | 20.07.202 ‘

*Semesterabhangige  Discrets Mathematics )
Prifungsbezeichnung > Juliw 2023 w X

Uhrzeit von / bis

KW| Mo Di Mi Do Fr 5a 5o

~4 An- u. Abmeldefristen "\r _.1.

26 1 2

Ubersetzen: S8 &5 Anmeldung ab 7 o3 4 5 & 7 &8 8

28 10 11 16

* Priifungsfiorm | Klausur, schriftlich - Anmeldung bis 29/ 17 18 19 23
30

Prifungssprache Ruckarie s i':' oo
13

Siezplatzfaktor ) =fi e i r2 1.2024

Sfheprata An: u. Abmeldefristen neu berechnen AR FEEET SRl

Maximale Anzahl Teilneh-
mer/-innen

Geschatzte Anzahl Teil-
nehmer/-innen

SWS 20

+ Speichern  Abbrechen
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Hinweis: Bitte bearbeiten Sie in diesem Fenster ausschlief3lich das Prifungsdatum. Das
Hinterlegen einer Uhrzeit ist nicht notwendig und daher auch ausgegraut. Sollten die

Angaben zu den Grunddaten fehlerhaft sein, wenden Sie sich bitte an das EXA-
Management.

Ein grines Benachrichtigungsfenster bestatigt Innen das Speichern.

+ Bestatigung: X

« Speichern erfolgreich

SchiieBen [ESC]

In der Ubersichtstabelle wird in der Spalte ,Priifungstermin“ das neue Datum angezeigt.

P v 0 i -
< Horsch, 0 D 2 1 =] 1 )]

Nicole 7
it 0

Prifungsperiode: 1 «

3=| Semesterabhangige
Prifungsbezeichnung und -details

1. PG | Discrete Mathematics

Lo freigegeben i:c’ Dezentral 69 1.PG

=  Klausur, schriftlich ® 2,0

A Prifungstermin Raum /-

anfragestatus
Do, 20.07.23

Hinweis: lhre Veranstaltungen werden im Stud.IP mit mehreren LV-Gruppen-
Zuordnungen (und somit Prafungsnummer) versehen. Im Campusportal wird fur eine
Veranstaltung eine gekoppelte Prufung erstellt, die alle diese Modulzuordnungen
beinhaltet. Sie missen daher pro Einzelprifungen und LV-Gruppen-Zuordnung den
Prufungstermin eingeben. Haben Sie zum Beispiel vier Zuordnungen bei einer
Veranstaltung, dann mussen Sie in HISinOne-EXA vier Mal die Prifungsdatumseingabe
vornehmen. Solange es systemseitig keine Verbesserung gibt, unterstiitzt das EXA-
Management bei allen Prifungen, die mehr als finf Einzelprifungen umfassen und
Ubernimmt fur Sie die Eingabe des Prifungsdatums. Wenn Sie die Eingabe des
Prufungsdatums durch das EXA-Management wiinschen, senden Sie bitte eine E-Mall
inklusive der Angabe von Prifungs-/ Veranstaltungsnummer, Prifer/-in  und

Prifungsdatum an das EXA-Management.
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Fehlermeldung Prifungstermine bearbeiten

Ist das Prifungsdatum nicht bei allen Einzelprifungen gleich, wird lhnen an der
Veranstaltung im Menlpunkt ,Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und Prifungen -

Prufungen” eine Fehlermeldung angezeigt.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation »  Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Ergar‘zungspr('l"ur‘ger‘ P r[‘lfungsleistur‘ger‘ pro Studierendem

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption
Semester sortierung | Titel (Aa-Zz) - Filter v
| Sommersemester 2023 -
o Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Seite 1von 1 | Zeilen pro Seite (Max:300) |25

Semesterplanung

Prufungsdetails PP| Prufungsform Raum | Teilnehmerstatistik Verdff Status

Y m_ Discrete Mathematics - Prifung zur lzv Jzw |rr

Veranstaltung 1. PG BEW
6046V
- @ Discrete Mathematics 2 Klausur, 15.06.2023 Jo Jo Jo Eingabe .t
Hérsch, Nicole (Prifer/-in) schriftlich abgeschlossen

,,,,,,,,,,,, :
Jzu Jzuv |rT

B M Discrere Marthemarics.: PFUfUﬂg_z_LJ_[

Veranstaliung 1.PG BEW
6046V .
-~ @ Discrete Mathematics 1 Jo Jo Jo 0
9

Bitte Uberprufen Sie in diesem Fall, ob bei allen Einzelprifungen das identische Datum
eingetragen ist und korrigieren Sie es gegebenenfalls. Sollten Sie keinen Zugriff mehr auf
die Prifung haben oder den Fehler nicht beheben kénnen, dann wenden Sie sich an das

EXA-Management.

Reiter Zeitraume

Die hier vorliegende Tabelle informiert Uber den Zeitraum zur An- und Abmeldung flr
Klausuren sowie Uber den Zeitraum des Rucktritts von Klausuren im entsprechenden
Semester. Die ,Details zur Zeitraumgruppe® (Icon Blatt mit Lupe) in der Spalte Aktionen
sind in der Rolle der Prifer/-in nicht einsehbar.
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Semesterplanung

Prufungstermine

EXA_PM_ZRG_Ersttermin_Klausuren_Sommersemester

{ Module / Studiengange Gekoppelte Veranstaltungen Interne Notiz

v
An-und Abmeldung fur Klausuren im Sommersemester 22.05.23 16.06.23 E° X
Racktritt von Klausuren im Sommersemester 17.06.23 30.06.23 E‘
EXA PM_ZRG Ersttermin_Klausuren Wintersemester E° R

Reiter Module / Studiengange

Hier finden Sie eine Ubersicht der zugeordneten Module und Studiengéange mit Angaben
zum Fach, der Vertiefung oder dem Schwerpunkt, der Fachkennzeichnung, der

Prifungsordnungsversion und der Studienform.

Prifungstermine Zeitraume I Gekoppelte Veranstaltungen Interne Notiz

Zugeordnete Module

Modulnummer Madulname. (Kurztext) Modulname, ~ Angehotshaufigkeit

482212 Discrete Mathematics Discrete Mathematics in jedemn Semester

Zugeordnete Studiengénge

standardtext Typ Abschluss Fach Vertiefung schwerpunkt Fachkennzeichen Prufungsordnungsversion studienform studienol
-~

Master Vollstudiengang Master Computational keine kein Hauptfach Version 55 2018 konsekutiver Universite
Computational Mathematics  Vertiefung  Schwerpunkt Master Passau
Mathematics 7

ercinn

Reiter Gekoppelte Veranstaltungen

Die angezeigte Tabelle beinhaltet Informationen zur Veranstaltungsart und
Veranstaltungsnummer aus Stud.IP. In der Spalte Aktionen kdnnen Sie weitere, mit der
gleichen Veranstaltung gekoppelte Prifungen bearbeiten (Icon goldenes Sternabzeichen)

und die Details fur die Veranstaltung anzeigen lassen (lcon Blatt mit Lupe).

Semesterplanung

Prufungstermme Zeitraume Module / Studlengange Interne Notiz

Veranstaltungsart Veranstaltungsnummer semesterunabhdngiger Titel, & semesterabhdngiger Titel Aktionen

Vorlesung 6046V Discrete Mathematics 1. Discrete Mathematics
,
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Uber die Funktion ,Weitere mit der gleichen Veranstaltung gekoppelte Priifungen
bearbeiten” (Icon rotes Sternabzeichen) 6ffnet sich ein kleines Fenster. Hier werden die
weiteren gekoppelten Prifungen im Semester angezeigt. Mit Klick auf ,Prifungstermine
bearbeiten (Icon roter Stift) in der Spalte ,Aktionen“ gelangen Sie zuriick zur Ubersicht

.Prufungstermine bearbeiten®.

Weitere gekoppelte Prafungen im SoSe 2023

Discrete Mathematics | 6046Y | Vorlesung

Priifungsart Nummer Semesterunabhéngiger Titel Semesterabhangiger Titel Aktionen

undefiniert 471511 Discrete Mathematics 1. Discrete Mathematics !‘

Seminar 471511 Discrete Mathematics M.5c. 1. Discrete Mathematics !‘

SchlielRen

Reiter Interne Notiz

Diese Funktion ist aktuell nicht verfigbar und enthalt daher keine Informationen.

Alternative Navigation zur Bearbeitunqg der Priufungstermine

Alternativ kénnen Sie folgenden Option der Eintragung des Prifungstermins wahlen:
Suchen Sie sich uUber ,Lehrorganisation — Meine Veranstaltungen und Prufungen® die

gewulnschte Veranstaltung. Klicken Sie auf den Veranstaltungstitel.

Semesterplanung

Priifungsdetails PP| Prifungsform | Termin Raum | Teilnehmerstatistik

Jzu Jzuv

I rT BEW
- @ Betriebliche Anwendungssysteme (Bachelar) 1 lo lo

4 193
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In der Ubersicht werden lhnen alle gekoppelten Priifungen zur Veranstaltung angezeigt.
Uber ,Priifungstermine bearbeiten® in der Spalte ,Aktionen“ (Icon roter Stift) gelangen Sie
zu allen aufgelisteten Prifungen der Prufungsperiode 1 und kénnen die Eintragung der

Prufungstermine analog zum Kapitel ,Prifungstermine bearbeiten“ vornehmen.

Sie sind hier: 3tartseite » Lehrorganisation »  Meine Veranstalungen und Prafungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Zuriick zur Ubersicht

Zu der gewahlten Veranstaltung gibt es mehrere gekoppelre PI’L]fUﬂgEIT. Bitre wanlen Sie eine aus:

Suchergebnis: 7 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:SOOJ

Titel Nummer Prifungsform Aktionen
Betriebliche Anwendungssysteme 201002 sonstige rdE )
Betriebliche Anwendungssysteme 201002 Sonstige 4 ' |
Betriebliche Anwendungssysteme 201002 sonstige s B )
Betriebliche Anwendungssysteme 201002 Sonstige 4 E |
Betriebliche Anwendungssysteme 201002 sonstige s B ]
Betriebliche Anwendungssysteme 201002 Sonstige 4 E |
V mit U Betriebliche Anwendungssysteme 201002 sonstige s B ]
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Verteilungsverfahren starten

Der Untermenupunkt ,Verteilungsverfahren starten® wird zum aktuellen Zeitpunkt an der

Universitat Passau nicht verwendet und kann vernachlassigt werden.

< Hauptmeni

Lehrorganisation

Meine Veranstaltungen und Prafungen
Meine Raumanfragen
Veranstaltungen >

Prufungstermine >

Verteilungsverfahren starten

Verteilungsverfahren suchen und starten

Schliefen [ESC]

Verteilungsverfahren suchen und starten

Der Untermendpunkt ,Verteilungsverfahren suchen und starten® wird zum aktuellen

Zeitpunkt an der Universitat Passau nicht verwendet und kann vernachlassigt werden.

<« Hauptmend

Lehrorganisation

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Raumanfragen

Veranstaltungen >
Prufungstermine >

Verteilungsverfahren starten

Verteilungsverfahren suchen und starten

SchlieRen [ESC]
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Leistungen

Noten eingeben

Innerhalb des Menupunkts ,Leistungen - Noten eingeben® erfolgt die Eintragung und
Verbuchung von Prifungs- und Studienleistungen. Dieser Untermenipunkt bildet somit
eine weitere Mdoglichkeit zur Noteneingabe, neben dem bereits im Abschnitt
,Lehrorganisation - Noten eingeben* (siehe Kapitel ,Noten eingeben®) beschriebenen Weg.
Der zentrale Unterschied liegt darin, dass Uber ,Lehrorganisation“ die Eingabe Uber die
gesamte gekoppelte Notenliste erfolgt, wahrend bei ,Leistungen® die Eingabe der Noten

ausschlief3lich pro Einzelprifungen vorgenommen werden kann.

Lehrorganisation ) ]
Leistungen ) ]
Qrganisation >
Service >

SchlieGen [ESC]

Navigieren Sie sich Uber das Startmenu zum Menupunkt ,Leistungen® und wahlen Sie den
Untermentpunkt ,Noten eingeben®. Sie koénnen sich in diesem MenUpunkt alle

Einzelprifungen innerhalb eines ausgewahlten Zeitraums anzeigen lassen.

Sie sind hier: Startseite » Leistungsn »  Noten eingsben

Noten eingeben - Prufung/Veranstaltung auswahlen

Ihre Priiffungen/Veranstaltungen

FrUhestesjahr‘zozz ‘ + ¥

Spatescesjahr‘zom ‘ + 3

Termin/Prufer/-in Noteneingabestatus Anmeldungen Aktionen

» Sommersemester 2023, Termin 1

Mit Klick auf die blauen Pfeile neben ,friihestes Jahr” und ,spatestes Jahr“ kdnnen Sie den
angezeigten Zeitraum |hrer Prifungen einschranken oder vergroRern. Das blaue ,X* 16scht
die Jahreszahl und Sie konnen per Klick in das Feld Ihre gewiinschte Jahreszahl eingeben.

Oder Sie fugen die Jahreszahlen manuell ein.
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Ihre Priifungen/Veranstaltungen

FrUhescesJahr‘zom ‘ 4+ |+

Spatescesjahr‘zom ‘ + <+

Anschliel3end koénnen Sie ein Semester auswahlen und die Anzeige aufklappen. In der
Ubersicht sehen Sie alle Einzelpriifungen, Details zur Priifung, den Noteneingabestatus

sowie die Zahl der Anmeldungen.

w  Sommersemester 2023, Termin 1

® 471511 - piscrete Mathematics  Discrete Mathematics | 1. Parallelgruppe (GV: 1. Parallelgruppe) | Eingabe lauft 1 V.
. Riscrete.Mathemeaties 6 23| Prufer/-in. Horsch, Nicole 4
(Prufung) - : g
S
® 471511 - piscrete Mathematics  Discrete Mathematics | 1. Parallelgruppe (GV: 1. Parallelgruppe) | Eingabe lauft 1 &
(Prufung) Prufer/-in: Horsch, Nicole
S
@ 471511 - Discrete Mathematics | 1. Parallelgruppe (GV: 1. Parallelgruppe) | Eingabe lauft Es liegen keine V.
Discrete Mathematics M.Sc. Prufer/-in: Horsch, Nicole Anmeldungen vor *
(Prufung) M
L @ 482212- Discrete Mathematics  Discrete Mathematics | 1. Parallelgruppe (GV: 1. Parallelgruppe) | Eingabe lauft 7 &
(Prufung) 20.07.23 | Prifer/-in: Harsch, Nicole *
o

In der Spalte ,Aktionen“ kénnen Sie zur Detailansicht der Prifung (Ilcon Lupe) oder zur
Noteneingabe flur die entsprechende Einzelprifung (Icon roter Stift) wechseln. Eine
ausfuhrliche Beschreibung der verfugbaren Funktionen der Detailansicht (lcon Lupe)
finden Sie im Kapitel ,Detailansicht fir Prifung(en)®.

Mit Klick auf ,Noten eingeben“ (Icon roter Stift) wechseln Sie zur Noteneingabe der
Einzelprufung. Der Funktionsumfang ist analog zur Noteneingabe tUber den Menlpunkt

,Lehrorganisation — Noten eingeben” (siehe Beschreibung im Kapitel ,Noten eingeben®).

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es sich hier um die Noteneingabe fir Einzelprifungen
handelt. Der Funktionsumfang ist analog zu den Funktionen der Noteneingabe in der
gesamten Noteneingabeliste bei gekoppelten Prifungen. Der wesentliche Unterschied
besteht darin, dass Sie hier die Noteneingabe je Einzelprtifung vornehmen.

Da hier die Gefahr der unvollstandigen Noteneingabe besteht, empfehlen wir Ihnen die

Noteneingabe Uber den MenUpunkt ,Lehrorganisation — Noten eingeben” vorzunehmen

(siehe Menupunkt ,Noten eingeben®).
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Leistungen nacherfassen

Diese Funktion dient aktuell der Nacherfassung von Prifungsanmeldungen bzw.
Leistungen von Austauschstudierenden, welche sich aktuell nicht selbststandig Uber das
Campusportal zu Prifungen anmelden kénnen. Solange dies noch nicht erméglicht ist,

bitten wir bei der Prifungsanmeldung der Austauschstudierenden um lhre Mitarbeit.

Folgende Schritte sind zu tatigen:

1. Bitte fragen Sie in Ihren Kursen nach, ob sich Austauschstudierende bereits fir die
Prifungen anmelden konnten.

2. Falls dies nicht der Fall ist, loggen Sie sich bitte als Prifer/-in in das Campusportal
ein. In der Rolle Prifer/-innen-Vertretung steht diese Funktion nicht zur Verfiigung.

3. Navigieren Sie im Menu zum Bereich "Leistung” und wéhlen Sie "Noten eingeben".

4. Suchen Sie die richtige Prifungsnummer fur die entsprechende Veranstaltung.
Sollten mehrere Prifungsnummern fur eine Veranstaltung existieren, ist es fur die
Austauschstudierenden unerheblich, welche Prifungsnummer verwendet wird.

5. Im Bereich der Noteneingabe kénnen Sie unten links die Matrikelnummer des
Austauschstudierenden erfassen. Geben Sie dort die Matrikelnummer ein und
speichern Sie die Eingabe.

6. Die Anmeldung ist nacherfasst und die Studierenden sind in lhrer Notenliste
aufgenommen und die Priufungsverwaltung kann ganz normal vorgenommen

werden.

Hinweis: Diese Funktion kann ausschlieBlich fir Austauschstudierende verwendet
werden! Bitte beachten Sie, dass die Nacherfassung bei regularen Studierenden zu
Fehlern und erheblichem Mehraufwand fuhrt.

Dies ist eine voriibergehende Ldsung und das EXA-Management arbeitet natirlich
weiterhin daran, die Selbstbedienungsfunktion fir die Austauschstudierenden so schnell
wie moglich bereitzustellen. Falls Sie diesbezlglich Fragen haben, wenden Sie sich

gerne an uns: exa-management@uni-passau.de.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass diese Funktion einzig in der Rolle als Prufer/-in zur
Verfigung steht. In der Rolle Prifer/-innen-Vertretung kann die Erfassung der

Austauschstudierenden nicht vorgenommen werden.
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Organisation

Der Menlpunkt Organisation wird zum aktuellen Zeitpunkt an der Universitat Passau nicht

verwendet und kann vernachlassigt werden.

Lehrorganisation »
Leistungen )»
Organisation >
Service >

Schlieen [ESC]

Service

Innerhalb des MenUpunkts ,Service® stehen lhnen die Untermenlpunkte ,Aktuelle
Auftragsausfuhrungen anzeigen®, ,Personliche Einstellungen®, ,Dokumentation und
Hilfe“ und ,Informationen zur barrierefreien Bedienung“ zur Verfigung. Die Funktionen

beziehen sich auf die Services des Systems und werden nachfolgend genauer erlautert.

Lehrorganisation ) 2
Leistungen ) 2
Organisation ) 2
Service ) 2

SchlieBen [ESC]
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Aktuelle Auftragsausfiihrungen anzeigen

Diese Funktion kann fur die Prifungsverwaltung ignoriert werden.

{ Hauptmenu

Service

Aktuelle Auftragsausfihrungen anzeigen

Personliche Einstellungen >
Information zur barrierefreien Bedienung

SchlieBen [ESC]

Personliche Einstellungen

Hier haben Sie die Mdoglichkeit lhre personlichen Einstellungen zu verwalten. Die
unterschiedlichen Funktionen finden Sie in den entsprechenden Untermenipunkten
.,Kontaktdaten bearbeiten, ,Standard-Rolle festlegen“ und ,Kommunikationskanale

bearbeiten®.

Service

Aktuelle Auftragsausfiihrungen anzeigen

Personliche Einstellungen >

Information zur barrierefreien Bedienung

SchlieBen [ESC] |

Kontaktdaten bearbeiten

Systemseitig ist dieser MenUpunkt lediglich flr Studierende relevant. lhre Kontaktdaten

befinden sich nicht im System.

Standard-Rolle festlegen

Die hier dargestellte Tabelle zeigt Innen alle Rollen an, die Sie besitzen. Haben Sie mehr
als eine Rolle kénnen Sie in der Spalte ,Aktion“ (Ilcon Stern mit Pfeil) die von lhnen

praferierte Rolle als Standard festlegen. Klicken Sie anschlieRend auf den Button
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~opeichern®. In der Spalte ,Standard” zeigt der Stern (lcon Stern) an, welche Rolle aktuell

als Standardrolle ausgewahlt ist. Diese Rolle nehmen Sie automatisch bei jedem Login ein.

Aktionen Standard Rolle Qrganisationseinheit

Universitat Passau
_}

Universitat Passau
_}

Universitat Passau

Universitdt Passau
_}

Universitat Passau
_}

Universitat Passau
_}

Speichern | Abbrechen

Kommunikationskanéale anpassen

25.07.2023

01.01.1900

01.01.1900
01.01.1900

01.01.1900

24.02.2022

31.03.2024

31.03.2024

31.03.2024
31.03.2024

31.03.2024

31.12.2100

Systemseitig ist dieser Mentpunkt lediglich fur Studierende relevant. Ihre Kontaktdaten

befinden sich nicht im System.

Dokumentation und Hilfe

Hier finden Sie von HISIinOne bereitgestellte Dokumentationen mit samtlichen

Informationen zum System und den darin enthaltenen Funktionen.

Sie sind hier: Sfartseite »  Senvice »  Dokumentation und Hilfe

Dokumentation: Inhaltsverzeichnis HISinOne-Dokumentation

‘ Suchen

1 Allgemeine und tbergreifende Anleitungen zu HISinOne

Informationen zur barrierefreien Bedienung

Hier erhalten Sie alle notwendigen Informationen, die zur barrierefreien Bedienung des

Systems bendtigt werden.
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Wer unterstitzt bei Fragen?

Sollten mit diesem Handbuch nicht all Inhre Fragen geklart werden kénnen, dann melden

Sie sich gerne personlich bei uns.

- Allgemeine Anfragen (nicht Studierende) zu Inhalten im System richten Sie bitte an

das EXA-Management via exa-management@uni-passau.de.

- Kontakt zum EXA-Management fur Studierende via studierende-fragen-exa@uni-
passau.de.

Weitere Informationen wie Kurzanleitungen, Schulungsunterlagen, Schulungsvideos,
FAQs und Info-Mails des EXA-Managements stehen lhnen auf der EXA-Management-

Website im Hilfe-Portal zur Verfligung.

Alle prufungsrechtsrelevanten Themen wie Anerkennungen, Zeugnisantrage, Antrag auf
Fachwechsel, Fristen und Termine, Prifungspléne finden Sie weiterhin auf den Webseiten

des Prifungssekretariats.

Bei Ruckfragen zu technischen Problemen wird Sie der ZIM-Support wie gewohnt
unterstutzen.
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