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Das Referat Nationale Forschungsprogramme der Universitat Passau in der
Abteilung Forschungsforderung sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt fur
vorerst ein Jahr mit der Option auf Verlangerung eine

Studentische Hilfskraft

mit 40 Stunden monatlicher Arbeitszeit.

Die Stelle ist fur Studierende aller Fachrichtungen geeignet. Die Vergutung betragt 13,25
Euro pro Stunde.

Das Referat Nationale Forschungsprogramme unterstutzt alle Mitglieder der Universitat
Passau dabei, Drittmittel fir Forschungs- und Entwicklungsprojekte, Tagungen, Reise-
beihilfen und Druckkostenzuschisse einzuwerben. Sie erhalten die Madglichkeit, ab-
wechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben im Bereich des Wissenschafts-
managements und der Drittmittelakquise zu Ubernehmen und die Grundzige ein-
schlagiger Prozesse kennenzulernen

lhre Aufgaben

Unterstlitzung in der Begleitung von Antragsverfahren auf nationaler Ebene und
Dokumentation der Unterlagen

Gestaltung von Informationsmaterial, Mithilfe bei der Entwicklung eines Corporate
Designs fur Unterlagen

Recherche und Aufbereitung von Forderprogrammen und Informationen fur
(Nachwuchs-)Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler im nationalen Bereich
Unterstutzung bei der Datenbankpflege (Forschungsinformationssystem ,FIS;
Excel)

Mithilfe bei der Aktualisierung und Pflege der Internetseiten der Abteilung
Forschungsférderung, des Online-Glossars und des FAQ-Bereichs mit Typo3
Unterstitzung bei der Organisation und Durchflihrung von internen Informations-
veranstaltungen

Allgemeine Burotatigkeiten

lhr Profil

Sie studieren an der Universitat Passau (mindestens im zweiten Fachsemester).
Sie sind kooperationsfahig, arbeiten gern selbststandig und eigenverantwortlich.
Sie haben gute IT-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint), idealerweise Kenntnisse
in Typo3 und/oder die Bereitschaft, sich in diese einzuarbeiten.

Sie haben sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift.

Sie haben sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

Sie haben Interesse an einer Zusammenarbeit fur mindestens ein Jahr bzw.


https://www.uni-passau.de/

Die Stelle ist fur die Besetzung mit schwerbehinderten Studierenden geeignet. Diese
haben bei der Einstellung Vorrang vor gesetzlich nicht bevorrechtigten Personen bei im
Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung.

Fur Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Julia Maly, Referat Ill/2 — Nationale
Forschungsprogramme in der Abteilung Forschungsforderung: Julia.Maly@uni-
passau.de, Tel. 0851 509-5411.

Ihre vollstandige, elektronische Bewerbung (Anschreiben, Zeugnisse/Zertifikate)
senden Sie bitte im PDF-Format als eine Datei und der Angabe Ihres frihestmoglichen
Beschaftigungsbeginns bis Dienstag, 28. Mai 2024 an Frau Julia Maly:
Julia.Maly@uni-passau.de.

Ihre elektronischen Bewerbungsunterlagen l6schen wir spatestens sechs Monate
nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens.

Im Ubrigen verweisen wir auf unsere Datenschutzhinweise, die auf folgender Seite
abrufbar sind: http://www.uni-passau.de/universitaet/stellenangebote/
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