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I. Einfuhrung

Das Virtuelle Terminal ist eine Erweiterung der webbasierenden
Mitarbeiterdienste. Mit ihm kénnen Sie die wichtigsten Zeitbuchungen an lhrem
PC durchfliihren. Ob Sie Buchungen an einem virtuellen Terminal durchfiihren

konnen, hangt von den Einstellungen Ihrer Dienststelle ab.

Il. Bedienung
Um zum virtuellen Terminal zu gelangen melden Sie sich bitte, wie im Dokument

"Anmeldung und Selbstauskunft flir BayZeit" beschrieben, an.

Wie in der folgenden Abbildung dargestellt, erscheinen sechs weitere
Schaltflachen.
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Es handelt sich um die Schaltflachen:
Kommen

Gehen

Dienstgang Kommen

Dienstgang Gehen

Dienstreise Kommen

Dienstreise Gehen
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Mit einem Klick mit der linken Maustaste auf eine dieser Schaltflachen wird die

entsprechende Buchung ausgeflihrt. Ob dies erfolgreich war, kdnnen Sie an der

geanderten Hintergrundfarbe bei ihrem Namen, wie in der folgenden Abbildung

dargestellt, und natirlich im Monatsjournal erkennen.
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Diese Hintergrundfarben sind vorhanden:

B Kommen-Buchung: Grin

B Gehen-Buchung: Gelb

B Dienstgang / Dienstreise Kommen-Buchung: Griin

B Dienstgang / Dienstreise Gehen-Buchung: Turkis
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