UNIVERSITAT
~““&4( PASSAU

TYPO3: Nachrichten verfassen

Inhalt

TYPO3: Nachrichten VerfassSen ..oo.viiiiiiiiii e ne e anees 1
Nachrichten anlegen und speichern.......c.ooiiiiii i e 1
Verwaltung und zentrale Einrichtungen.........cooiiiiiiiii e 2
Fakultdten und Lehrstihle bzw. Professuren.......c.ccoevviiiiiiiiiiiciiine e 2
Neue Nachrichten VerfasseN ....cuiiiii i e aae s 2
Reiter AllGEmMEIN .o e 3
YL =Tl N =Ta 1= o PP 5
Reiter KategoriEn ..o i et e 5
Reiter Relationen ... e 6
Reiter Metadaten ...o.viieiiii i e 8
ReIter SPracChe ... e 8
R ZUG i . i e 9
T <]l 1 [0 = o P 9
Vorhandene Nachrichten bearbeiten oder ausschneiden...............ccviviiiiinnnns 9
NaChriChten I0SChEN ... . e e 11
Beitragsseite als Nachricht @anlegen ... ..o e 11
Anlegen einer BeitragssSeite . ..uiiviiiiii i e 11
Nachbauen des Nachrichtenformats .......c.ccoiiiiiiiii i 12
Verlinken der Beitragsseite ....oviviiiiiiiii i e 15
10 ] =1 S PP 16

Nachrichten anlegen und speichern

Es ist wichtig, dass Sie Ihre Nachrichten immer auf der entsprechenden
Nachrichtenseite bzw. in Ihrem Nachrichtenordner anlegen - vor allem, wenn Sie
zu mehreren an Ihren Internetseiten arbeiten. Ansonsten wird es schnell sehr
unubersichtlich, wenn Sie Ihre Nachrichten nachtraglich noch einmal bearbeiten
wollen oder eine Kollegin bzw. ein Kollege diese eventuell in Ihrer Abwesenheit
bearbeiten mdchte.
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Verwaltung und zentrale Einrichtungen

Die Nachrichten finden Sie in den nach Ihrer Einheit benannten Unterordnern von
Daten - Nachrichten (ID 7972).

Fakultaten und Lehrstihle bzw. Professuren

Die Nachrichten befinden sich in der Regel auf Ihren Aktuelles-Seiten oder
Nachrichten-Seiten, die nach den von Ihnen genutzten Kategorien benannt sind,
wie z. B. ,Stellenangebote™.

Neue Nachrichten verfassen

Wahlen Sie im Seitenbaum die Seite bzw. den Ordner (1), auf der bzw. in dem
die Nachricht gespeichert werden soll. Klicken Sie nun in der Modulansicht links
auf Nachrichten (2) oder auf Liste (3).

Wichtig: Nur Uber die Modulansichten Nachrichten oder Liste kdnnen Sie neue
Nachrichten anlegen oder bereits vorhandene Nachrichten einsehen. Das Anlegen
oder Betrachten von Nachrichten tber die Modulansicht Seite ist nicht mehr
moglich.
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AbDIIdUng 1: Seitenbaum und Modulansicht: Nachrichten 6ffnen
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Eine neue Nachricht erstellen Sie, indem Sie in der Modulansicht Nachrichten auf
das Symbol mit dem grinen Pluszeichen (4) oder in der Modulansicht Liste auf
das graue Pluszeichen (5) klicken.

Artikelanzeige v
B

Nachrichten Verwaltung

Artikel (221)
= Uberschrift [Lokalisierung] E: Teaser
K & Datensdtze 1-25 Seite|1 Hivong9  ®» 3 4y

MNachhaltigkeit: Universitit P.. ™ Deutsch (Standard) E{E Die Universitdt Passau

Abbildung 2: Neue Nachricht verfassen in der Modulansicht Nachrichten

Artikel (2587) >

E + Uberschrift

Wissenschaft trifft Wirtschaft & © [0 |

Abbildung 3: Neue Nachricht verfassen in der Modulansicht Liste

Sie kdnnen nun die Inhalte und Daten flr Ihre neue Nachricht eintragen.

Reiter Allgemein
Im Reiter Allgemein geben Sie den Inhalt Ihrer Nachricht ein.
e Typ: Auswahl des Nachrichtentyps
o Nachrichten: Sie verfassen eine vollstandige Nachricht inklusive
Nachrichtentext.
o Interner Link: Sie hinterlegen einen Titel und einen kurzen AnreiBer-
Text (Teaser) fur Ihre Nachricht. Der eigentliche Inhalt der
Nachricht findet sich auf einer normalen Seite in TYPO3.
o Externe Seite: Sie hinterlegen einen Titel und einen kurzen
AnreiBer-Text (Teaser) fur Ihre Nachricht. Der eigentliche Inhalt der
Nachricht selbst findet sich auf einer externen Internetseite.
e Uberschrift: Titel Ihrer Nachricht
e Teaser: Kurzer AnreiBer-Text zu Ihrer Nachricht, der Ihre Leserinnen und
Leser zum Lesen der vollstandigen Nachricht anregen soll.
= Datum & Zeit: Erstellungsdatum Ihrer Nachricht. Alle Nachrichten werden
standardmaBig nach ihrem Erstelldatum sortiert auf den Internetseiten
angezeigt.
= Archiv: Zeitliche Angabe, ab wann eine Nachricht im Nachrichten-Archiv
angezeigt werden soll. Die Archivierung passiert automatisch
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standardmaBig nach 30 Tagen, sofern Sie keine andere
Archivierungsdauer zur Einstellung durch das ZIM angefragt haben. Fir
einzelne Nachrichten kdnnen Sie darlber hinaus selbst ein individuelles

Archivdatum eintragen.
e Rich-Text-Editor: Inhalt Ihrer Nachricht

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff Notes

Typ Top-Nachrichten

= | Nachrichten v

B3 &

Uberschrift

Auftakt zu den German Courses Passau 2019

Sprechende URL Pfadabschnitt

auftakt-zu-den-german-courses-passau-2019

Teaser
Mit einem bunten Abend rund um die bayerische Kultur haben die Universitdt und die Stadt Passau die Giber 100
Teilnehmerinnen und Teilnehmer der diesjahrigen German Courses Passau (GCP) auf dem Campus begriiBt. Seit 2002

finden die German Courses Passau jeweils im Sommer an der Universitét statt. Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer der
Deutschkurse kommen aus der ganzen Welt, in diesem Jahr sind 30 Nationen vertreten.

Datum & Zeit Archiv

11:28 16-08-2019 55 11:28 14-11-2019 =

Rich-Text-Editor

99 ® |~

i

Stil ~ | Format ~|B I % Xt |= 2= 3

) Quelicode | Q B

-

@@ & L - lmm@m-o@adle

[©)

o

Ihr gemeinsames Ziel ist Deutsch zu lernen: Vier Wochen lange werden die Sprachschdlerinnen und -schiler die
internationale Vielfalt der Dreiflissestadt bereichern, ihre Heimatlander umspannen den gesamten Erdball. Zum
ersten Mal vertreten ist in diesem Jahr die m German Jordanian University, die flnf Stipendiatinnen und Stipendiaten

nach Passau entsandt hat.

Abbildung 4: Angaben im Reiter ,Allgemein™
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Reiter Medien
Im Reiter Medien kdénnen Sie Bilder und Dateien zu Ihrer Nachricht hinzufligen.

e ,Teaser-Video (Vimeo Video-ID)": Hier kédnnen Sie Ihrer Nachricht ein
Video aus Vimeo hinzuftigen. Das Video kann dann bereits mit dem Play-
Button vor dem Offnen der Nachricht angezeigt werden. Das Video muss
dazu in Vimeo den Status ,6ffentlich® haben und mit einer
Jugendschutzfreigabe versehen sein.

¢ Mediendatei: Hier kbnnen Sie Ihrer Nachricht Bilder und andere
Mediendateien hinzufligen. Auch kdénnen Sie hier ggf. flir ein Video das
Vorschaubild hinzufligen, das direkt bei der Teaser-Ansicht der Nachricht
angeklickt und abgespielt werden kann.

o Titel des Bildes: Falls Sie ein Bild zu Ihrer Nachricht hinzugefligt
haben, fillen Sie bitte in den Bild-Metadaten die Felder ,Titel* und
L~Alternativer Text" aus. Diese Angaben werden flir die Umsetzung
der Barrierefreiheit benétigt. Gemeint ist ein sehr kurzer
Beschreibungstext, z. B. welche Personen oder welches Gebaude auf
dem Bild zu sehen sind.

o Bildunterschrift: Optional kdnnen Sie eine Bildunterschrift
hinterlegen.

o Links: Optional kénnen Sie das Bild verlinken.

e Zugehorige Dateien: Optional kénnen Sie eine oder mehrere Dateien - wir
empfehlen das pdf-Format - zu Ihrer Nachricht hinzufiigen. Wichtig: Die
Dateien werden online in der rechten Spalte angezeigt, und zwar mit dem
Namen der Datei, z. B. nachbericht_empfang_2918.pfd. Bitte achten Sie
daher darauf, dass der Dateiname nicht zu lang und gut lesbar ist.

Reiter Kategorien

Im Reiter ,Kategorien™ geben Sie Ihrer Nachricht eine thematische Zuordnung, z.
B. zu Ihrer Einheit oder zu einem bestimmten Themenschwerpunkt wie
Forschung oder Studium. Wenn Sie keine Kategorie fiur Ihre Nachricht vergeben,
wird die Nachricht nicht auf den Internetseiten angezeigt und lasst sich Gber das
Nachrichten-Modul nur schwer wiederfinden. Sie kénnen nur
Nachrichtenkategorien vergeben, flr die Sie die Berechtigung haben.

Wahlen Sie die gewlnschte Kategorie aus, indem Sie in dem entsprechenden
Kasten ein Hakchen setzen. Mithilfe der Suchfunktion (6) kdnnen Sie Kategorien
finden, ohne den gesamten Kategorien-Baum durchscrollen zu mussen, indem
Sie den Namen der gewlnschten Kategorie in der Suchleiste eintragen.

Um den Kategorien-Baum zu ordnen, kénnen Sie auf die Buttons ,Alle
ausklappen" (7) oder ,Alle einklappen" (8) klicken. Damit werden entweder alle
verfigbaren Kategorien angezeigt bzw. ausgeklappt oder alle untergeordneten
Kategorien ausgeblendet bzw. ausgeklappt.
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v Studium
(0 Behindertenberatung
(0 stipendien (Studium)
> Studieninteressierte
(O prufungssekretariat
() Internationales
Forschung
(0 wissenstransfer
(O Topnews
(O Projekte
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Abbildung 5: Auswéhlen von Kategorien

Wenn Sie erstmals auf ,Nicht-ausgewahlte Elemente verbergen/anzeigen™ (9)
klicken, werden im Kategorien-Baum lediglich die Kategorien angezeigt, die Sie
mit einem Hakchen ausgewahlt haben. Diese Funktion eignet sich gut zur
Uberpriifung, ob alle gewlinschten Kategorien ausgewéhlt wurden, ohne den
kompletten Kategorien-Baum durchscrollen zu missen. Wenn Sie erneut auf
~Nicht-ausgewahlte Elemente verbergen/anzeigen" klicken, wird Ihnen wieder
der komplette Kategorien-Baum angezeigt. Die ausgewahlten Kategorien bleiben
dabei erhalten.

Kategorien B
Y m oz 3
v Kategorie

v Studium
v Studieninteressierte
v Forschung

Abbildung 6: Gewdhlte Kategorien anzeigen bzw. ausblenden

Hinweis: Wenn Sie die Nachricht auch auf Seiten anzeigen lassen moéchten, fur
deren Nachrichtenkategorien Sie keine Zugriffsrechte besitzen - z. B. auf der
Aktuelles-Seite Ihrer Fakultat oder der zentralen Studiumsseite -, wenden Sie
sich bitte an die Web-Redaktion.

Reiter Relationen
Im Reiter Relationen kdnnen Sie verwandte Links und Artikel zu Ihrer
Nachricht hinzufligen.
e Ahnliche Nachrichten: Optional kénnen Sie Ihrer Nachricht thematisch
passende Artikel, d.h. andere Nachrichten zum selben Thema zuordnen.
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Verwandte Links: Optional kénnen Links passend zu einer Nachricht
hinzugefligt werden, z. B. die Seite Ihrer Einheit oder die Seite eines
Forschungsprojektes.

LINKS

https://univideo.uni-passau.de/2017/12/campusdialog-folge-45-zwei-

neue-zertifikatprogramme-fuer-angehende-entrepreneure/

In Verbindung stehende Artikel:

» Passauer Professor als Sprecher der Themenplattform "Bildung, Wissenschaft
und Kultur" des Zentrums Digitalisierung.Bayern berufen

#» _Zentrum Digitalisierung.Bayern”: Universitat Passau erhalt Lehrstuhl fiir
Europaisches und Internationales Informations- und Datenrecht

Abbildung 7: In Verbindung stehende Artikel einer Nachricht

Im Reiter Relationen kénnen Sie unter ,Schlagworte®™ (10) Tags (11)
vergeben. Das Anlegen von Tags erfolgt durch die Web-Redaktion. Bitte
fragen Sie die gewlinschten Tags unter web-redaktion@uni-passau.de an,
falls diese noch nicht zur Auswahl stehen sollten.

m Schlagworte

Q

News
Aktuelles

>

14

m & Nachrichten-Tag

& Mews [6]

& Aktuelles [7]
Abbildung 8: Vergeben der Tags im Backend

Hinweis: Sie kdnnen mithilfe von Tags Themen-Ubersichtsseiten
erstellen, indem die Nachrichten-Beitrage nach Tags gefiltert werden. Auch
Kategorie Gbergreifende Ubersichtsseiten kdnnen Sie auf diese Weise
gestalten: Wenn z. B. ein lehrstuhlibergreifender Thementag zum
Schwerpunkt ,Klimawandel® angeboten wird, kdnnen Sie einzelne Beitrage
der Lehrstihle und der Universitat mit dem Tag ,Klimawandel™ versehen
und daraus eine Ubersichtsseite erstellen.
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- Login  Hilfe Kontakt [ Deutsch -
m UNIVERSITAT
PAS SAU Direktzugriff H

UNIVERSITAT FORSCHUNG STUDIUM WISSENSTRANSFER INTERNATIONALES

# ) Presse } Pressemeldungen } Archiv

Pressemeldungen -

T Neuer Mathematik-Doppelmaster mit der HSE Nischni
* | Nowgorod

Termine und Personen

Daran forschen wir
Die Fakultat flr Informatik und Mathematik (FIM) hat ihr zweites Doppelmasterprogramm

Freunde und Forderer mit der Mational Research University Higher School of Economics (HSE) Moskau etabliert.

Studium o Am Campus Nischni Nowgorod wurde ebenfalls ein...
Bildergalerie Mehr

Presse FAQ

Medienportal

"Spielzeichen 111" - Computerspiele als kultureller Speicher
Veranstaltungen -

Tagung Aktuelles
Referat Medienarbeit

Vom 6. bis zum 8. Dezember 2018 ladt der Lehrstuhl fur Neuere Deutsche Literaturwissenschaft zur Tagung

. "Spielzeichen Ill. Kulturen im Computerspiel - Kulturen des Computerspiels” ein. Im Raum 017 des [T-Zentrums...
UNI-PORTAL FUR

Mehr

Studierende
Studieninteressierte

Wissenschaftler Passauer Informatiker erhalt Auszeichnung fiir wissenschaftliche Leistung
Nachwuchsférderung

Unternehmen Professor Dr. Sven Apel, Inhaber des Lehrstuhls fir Software Engineering | an der Universitat Passau, wurde von der
Alumni, Férderer, Freunde  ,,__ . .7

"Association of Computing Machinery" (ACM) fur seine herausragende wissenschaftliche Arbeit als "ACM...
Schiler und Lehrkrafte

Beschéftigte Mehr
Presse

Abbildung 9: Darstellung der Tags im Frontend

Reiter Metadaten

¢ Name des Autors: Hier kdnnen Sie die Autorin bzw. den Autor der
Nachricht angeben.

e E-Mail des Autors: Hier kdnnen Sie die E-Mail-Adresse der Autorin bzw.
des Autors flUr Rickfragen angeben.

e Meta Tags - Beschreibung: Geben Sie hier optional eine Beschreibung
Ihrer Nachricht flir Suchmaschinen ein.

e Alternativer Titel: Dabei handelt es sich um den Titel-Tag, der bei einer
Suchanfrage im Browser-Tab angezeigt wird. Hinweis: Der alternative Titel
sollte nicht langer als 160 Zeichen sein und wird nur angezeigt, wenn es
sich um den Typ ,Nachricht" handelt.

Reiter Sprache

Hier stellen Sie die Spracheinstellung Ihrer Nachricht ein, falls Sie eine

fremdsprachige Nachricht verfassen. Die Standardeinstellung fiir eine Nachricht
ist Deutsch.
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Reiter Zugriff

Im Reiter , Zugriff* kdnnen Sie steuern, wann Ihre Nachricht online gehen, also
veroffentlicht werden soll, bzw. wieder automatisch verborgen werden soll.
Tragen Sie kein Datum ein, geht Ihre Nachricht sofort online und bleibt dauerhaft
sichtbar - sofern im Reiter , Zugriff* nicht der Haken bei ,Verbergen™ gesetzt ist.

= Verbergen (12): Wenn Sie eine Nachricht anlegen, ist diese standardmaBig
verborgen. Wenn Sie mit der Bearbeitung Ihrer Nachricht fertig sind,
stellen Sie diese online, in dem Sie das Hakchen bei ,,Verbergen®
entfernen. Sie kdnnen eine Nachricht bei Bedarf jederzeit wieder
verbergen.

e Verodffentlichungsdatum (13): Angabe von Datum und Uhrzeit, ab wann
Ihre Nachricht auf den Internetseiten sichtbar geschaltet werden soll.

e Ablaufdatum (14): Angabe von Datum und Uhrzeit, ab wann Ihre
Nachricht auf den Internetseiten nicht mehr sichtbar sein soll.
Wichtig: Verborgene oder gestoppte Nachrichten werden nicht im
Nachrichtenarchiv angezeigt.

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff Notizen
Verbergen:
©] :2
Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum
= [ = [
Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen
Ausgewdhlte Objekte Verfiighare Objekte

Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet
__Benutzergruppen:__

= oracle_dba

RZ

rz_arp

Team

testar

|

I«

Bearbeitung erfordert Admin-Rechte:

Abbildung 10: Nachrichten verbergen; Verdffentlichungs- und Ablaufdatum einer Nachricht

Reiter Notizen

Hier kbnnen Sie optional interne Hinweise eintragen.

Vorhandene Nachrichten bearbeiten oder ausschneiden
Eine Nachricht kénnen Sie bearbeiten, indem Sie auf das Bleistiftsymbol hinter
einer Nachricht klicken (15).
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Artikel (221) »

+ (iberschrift m [Lokalisierung] Lokalisieren:

[E machhaltigkeit: Universitat P... m i 9 + [1 3 Ml peutsch (Standard) |3
[ KassensysteminMensaund .. & ®© W i D + [1 3 Ml peutsch (Standard) 3
[E Promotionen/Habilitationen: .. | & @ M i D + [1 & M peutsch(Standard) =k
[E srandschutzunterweisung fir.. & @ W i D + [1 3 Ml peutsch (Standard) |3

Abbildung 11: Nachrichten bearbeiten

Um eine Nachricht ausschneiden zu kénnen, wechseln Sie erst in die
Listenansicht (16).

-~

3|V

7931

Sprache Verdffen

G

¥’ [0] Universitat Passau
'@ [1] Universit3t Passau
v &1 [7931]
e »8m [7954] FAQ
*’_ [7152] Kalender
Y’_ [7972] Nachrichten
Funktionen | ’_ [10627] Interne Meldungen
3 - » 7 [10596] Pressemitteilungen

Papierkorb

Abbildung 12: Listenansicht

Klicken Sie hinter der Nachricht, die Sie ausschneiden wollen, auf das
Scherensymbol (17).

Artikel (221) >

+ Uberschrift
Machhaltigkeit: Universitat Passau stellt ab dem Wintersemester auf Recyclingpapier um
Kassensystem in Mensa und Cafeterien geht wieder
Promotionen/Habilitationen: April bis Juni 2019
Brandschutzunterweisung fir Beschaftigte

Dirk Heckmann erhalt Ruf und nimmt an

[ I i R i R R

LIRS RN RS SR SR S
L)

5| =2 2 2 =2 =

Ersthelferschulungen flr Beschaftigte der Universitat Passau

Abbildung 13: Scherensymbol
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Gehen Sie auf die Seite oder in den Ordner, auf die bzw. in den Ihre Nachricht
verschoben werden soll. Klicken Sie jetzt auf das Symbol, das in der
Uberschriftleiste erscheint (18). Die Nachricht ist verschoben.

Artikel (221) »

+ (berschrift

Kassensystem in Mensa und Cafeterien geht wieder

Promotionen/Habilitationen: April bis Juni 2019

Brandschutzunterweisung fur Beschaftigte

Dirk Heckmann erhalt Ruf und nimmt an

Ersthelferschulungen fir Beschaftigte der Universitat Passau

NN N [ B W O R O

Machhaltigkeit: Universitdt Passau stellt ab dem Wintersemester auf Recyclingpapier um

SO i+
SO i D+
SO m i D+
S O WM i D+
SO i+
SO i D+

Abbildung 14: Einfigen einer Nachricht

Nachrichten I6schen

Um eine Nachricht zu I16schen, klicken Sie auf das ,Milleimer*-Symbol (19).

Artikel (221) »

+ Uberschrift m

[F WNachhaltigkeit: Universitat P.. & @©|

= Kassensystemin Mensaund .. & @© O

[F Promotionen/Habilitationen: ... = & @© O

i 9D+ 0 &
i 9D+ 0 &
i 9D+ 0 &

Abbildung 15: Léschen einer Nachricht

Beitragsseite als Nachricht anlegen

Alternativ zu einer Nachricht kdnnen Sie auch eine Beitragsseite flir Ihre
Nachricht anlegen. Bei dieser Variante haben Sie den Vorteil, dass Sie in Ihrer
Nachricht alle reguldren Inhaltselemente verwenden kénnen, die Ihnen in TYPO3

zur Verfigung stehen.

Anlegen einer Beitragsseite

Legen Sie eine neue Seite als Unterseite Ihrer Aktuelles-Seite bzw. Ihres
Nachrichtenordners an, wahlen Sie als Erscheinungsbild das 3-Spalten- bzw. 2-
Spalten-Layout ohne Header-Bild (Standard)" und vergeben Sie flir Ihre Seite

eine Uberschrift.

TYPO3: Nachricht verfassen / 14.12.2023
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Wichtig: Verbergen Sie Ihre Beitragsseite im MenU, damit diese nur Uber die
Nachrichtenliste aufzurufen ist.

Nachdem Sie Ihre Seite angelegt haben, kénnen Sie diese mit Ihren Beitragen
befillen.

Nachbauen des Nachrichtenformats

Bei einer Beitragsseite handelt es sich um eine einer Nachricht nachempfundenen
Seite. Um diese Seite nun wie eine Nachricht aussehen zu lassen, mlssen Sie
den Footer sowie die Download-Box auf der rechten Seite erganzen. Letzteres
geht nur im 3-Spalten-Layout.

Footer einftigen

Erstellen Sie ein neues Inhaltselement. Im Reiter ,News" (20) wahlen Sie das
Element ,Footer"™ (21).

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wolm

Typischer Seiteninhalt Formulare Menu News Plug-Ins

Downloadbox
Downloadbox fur die rechte Spalte

.

m = Footer
Footer mit Metadaten fiir die Einzelansicht siner Nachricht

Abbildung 16: Erstellen des Footer-Elements

In diesem Element kdénnen Sie nun in den Erweiterungsoptionen (22) eine
Autorin oder einen Autor (23) sowie eine E-Mail-Adresse (24) und das Datum
(25) der Nachricht eingeben.

12
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Uberschriften
Uberschrift

Footer der Nachricht

Tvp Ausrichtung

Verborgen ~

Link

Unteriiberschrift

Erweiterungsoptionen
Autor*in

Webredaktion

Link (z.B. E-Mail-Adresse)

web-redaktion@uni-passau.de

Datum

07-11-2019

Link zur Listenansicht

Standard

v

Datum

@ %

@ %

@} %

Abbildung 17: Ausfillen der Angaben

Download-Box einftigen

Haben Sie fur Ihre Nachricht ein zugehdriges Dokument, dass Sie zum Download
zur Verfugung stellen wollen, so kénnen Sie das Uber das Element

,Downloadbox™ machen.

Erstellen Sie ein neues Inhaltselement in der rechten Spalte und wahlen Sie im
Reiter ,News" (26) das Element ,Downloadbox™ (27) aus.

Neues Inhaltselement

Wiahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie men wollen

Typischer Seiteninhalt

Downloadbox

Formulare

MNews Plug-Ins E

Downloadbox fir die rechte Spalte

Abbildung 18: Erstellen der Downloadbox

Nach dem Erstellen des Elements vergeben Sie als Uberschrift ,Downloads" (28).
Um eine Datei hochzuladen, wahlen Sie im Bereich ,Erweiterungsoptionen® (29)

das Symbol ,+Link" (30).

TYPO3: Nachricht verfassen / 14.12.2023
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Inhaltselement
Tvp Spalte

Downloadbox v Rechte Spalte  w

Uberschriften

Uberschrift
m Downloads|
Typ Ausrichtung Datum
Uberschrift 2 (H2) Standard v B
Link

@ | %

Unteriiberschrift

m Erweiterungsoptionen

Link

» Alle umschalten

Abbildung 19: Ausfiillen der Angaben

Nach dem Klick auf ,+Link"™ werden Ihnen weitere Felder eingeblendet, in denen
Sie den Titel des Dokuments (31) sowie das Icon (32) wahlen kénnen. Um nun
eine Datei hinzuzufligen, klicken Sie auf das Kettensymbol (33), um die
gewulnschte Datei aus dem Linkbrowser unter ,Datei" auszuwahlen.
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Abbildung 20: Hinzufiigen einer Datei

Verlinken der Beitragsseite

Nachdem Sie Ihre Beitragsseite als Nachricht erstellt haben, missen Sie diese
zusatzlich als ,Interner Link™ verlinken, damit die Beitragsseite angezeigt wird.
Hierfir gehen Sie nach den Schritten flr das Erstellen einer neuen Nachricht vor
und erstellen Ihren Teaser flur die Beitragsseite.

Um die Beitragsseite verlinken zu kénnen, wahlen Sie als Typ der Nachricht
L~Interner Link" (34).

Allgemein Inhaltselements Medien Kategorien

Typ

[ | Nachrichten
Machrichten
m Externe Seite
Uberschrift
Abbildung 21: Nachrichtentyp wéhlen

Vergeben Sie fiir Ihre Nachricht eine Uberschrift fiir die Nachricht und fillen Sie
das Feld fur den Teaser (35) aus. Dieser Text wird Ihnen in der Nachrichtenliste
aus Vorschau der Nachricht angezeigt.

Um nun die Beitragsse-ite zu verlinken, wahlen Sie im Bereich ,Interner Link"
(36) das Kettensymbol (37), um den Linkbrowser zu 6ffnen. Im neuen Fenster
wahlen Sie im Bereich Seite Ihre Beitragsseite aus und Uibernehmen diese durch
einen Klick darauf flir die Nachricht.
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Allgemein Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff MNotizen

Typ Top-Nachrichten

H | Interner Link v

B A&

iiberschrift

Lorem (Test)

Sprechende URL Pfadabschnitt

lorem-test

Teaser

aliguyam erat, sed diam voluptua.

E Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna

m Interner Link

t3://page?uid=126274 & | %

Abbildung 22: Ausfillen der Angaben

Wie bei dem Erstellen von Nachrichten konnen Sie auch hier die weiteren Reiter
beflllen.

Wichtig: Vergeben Sie im Reiter ,Kategorie® eine Nachrichtenkategorie, damit
die Beitragsseite bei Ihren Nachrichten angezeigt werden kann. Haben Sie keine
Kategorie vergeben, wird die Nachricht auch nicht angezeigt.

Nachdem Sie flr Ihren Teaser flr die Beitragsseite eine Kategorie vergeben
haben und dieser gespeichert wurde, wird der Teaser zur Beitragsseite in Ihrer
Nachrichtliste angezeigt.

Kontakt
=  Web-Redaktion: web-redaktion@uni-passau.de
= ZIM-Support: support@zim.uni-passau.de
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