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TYPO3: Verlinkungen im CK-Editor

Arten von Links
In TYPO3 stehen Ihnen verschiedene Arten von Links zur Verfugung:
e Interner Link - Seite: Link auf eine andere Seite in der TYPO3-
Installation der Uni
e Interner Link — Element: Link auf ein einzelnes Inhaltselement einer
Seite
e Link auf Datei: Link auf eine Datei aus der Dateiliste

e Externe URL: Link auf eine beliebige externe Seite im Internet, auBerhalb des Uni-
Webauftritts

e E-Mail: Link auf eine beliebige E-Mail-Adresse
e Telefon: Link auf eine Telefonnummer, die direkt angerufen werden kann
e News: Link auf eine einzelne Meldung, die mit dem News-Plug-In erstellt worden

ist.
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Links richtig setzen

Wenn Sie einen Link setzen, achten Sie bitte darauf, das Thema bzw. das Ziel
Thres Links zu verlinken, also z. B. ,Alles zu Threm Start ins Studium®. Ein
Vorleseprogramm kann gesondert nur die Links vorlesen, daher ist es wichtig,
dass die Bezeichnungen der Links aussagekraftig sind. Das Wort , hier" als Link ist
nicht barrierefrei, da es keinen Aufschluss dariber gibt, was ,hier" verlinkt ist. In
unserer Anleitung zur Barrierefreiheit finden Sie weitere Informationen.

Link einflgen
Markieren Sie im CK-Editor den Text, den Sie verlinken méchten (1) und klicken
Sie auf das Kettensymbol flr ,Link einfligen/editieren™ (2).

Text
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n Interner Link auf eine Seitg

Abbildung 1: Interner Link einfigen

Interne Links auf eine TYPO3-Seite

Innerhalb der TYPO3-Installation der Universitat verwenden Sie bitte
ausschlieBlich interne Links, um eine Verlinkung zu einer anderen TYPO3-
Seite in der Uni-Installation zu erstellen. Dies hat den Vorteil, dass Ihre
Verlinkung nicht kaputt geht, wenn sich der Seitentitel oder die Position der
verlinkten Seite in Typo3 andert.

Nachdem Sie auf das Kettensymbol fiir , Link einfligen/editieren™ (2) geklickt
haben, 6ffnet sich ein neues Fenster ,Link Browser". In diesem Fenster ist
standardmaBig der Reiter ,Seite™ (3) ausgewahlt. In diesem Reiter kdnnen Sie
nun im Seitenbaum die Seite auswahlen, die Sie verlinken méchten (4) und sowie

die Eigenschaften Ihres Links festlegen.

Interne Links sollen sich im gleichen Fenster 6ffnen, wenn Sie Ihre eigene
Navigation nicht verlassen. Im Feld ,Titel" (5) kbnnen Sie hilfreiche
Informationen fliir Suchmaschinen eintragen, z. B. die verlinkte Information. Die
CSS-Klasse (der Linkstil) ,Interner Link" wird automatisch angezeigt.
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Abbildung 2: Verlinkung zu einer Seite

Weitere Linkstile fUr interne Links

Zusatzlich zum Linkstil ,Interner Link™ kdnnen Sie im Reiter ,Seite" noch weitere
Mdglichkeiten (6) auswahlen, um eine Uni-Seite innerhalb der TYPO3-Installation zu
verlinken:

e Interner Link im neuen Fenster: Damit konnen Sie einstellen, dass sich
die Seite, die Sie verlinken, in einem neuen Fenster 6ffnen soll. Wenn Sie
diesen Linkstil setzen, wahlen Sie im Feld , Zielfenster" im Drop-Down-
Menul oben rechts zusatzlich die Option ,Neues Fenster" (7) aus, im Feld
links daneben erscheint dann automatisch der Eintrag ,_blank™ (8). Als
Titel kdnnen Sie zur Suchmaschinenoptimierung das verlinkte Thema
eintragen. Diesen Linkstil sollten Sie verwenden, wenn Sie auf eine Seite
verlinken und dabei Ihre Navigation verlassen.

¢ Mehr: Diesen Linkstil kdnnen Sie flr weitere Informationen oder
Linkaufzahlungen nutzen. Vor dem Link wird dann ein oranger Pfeil
angezeigt,

e Interner Link (englisch): Dieser Linkstil ist flir die Umsetzung der
Barrierefreiheit erforderlich und muss auf englischen bzw. fremdsprachigen
Seiten verwendet werden. Er entspricht der Verlinkung ,Interner Link™.
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e Interner Link im neuen Fenster (englisch): Dieser Linkstil entspricht
der Verlinkung , Interner Link im neuen Fenster". Verwenden Sie diesen
Stil auf den englischen bzw. fremdsprachigen Seiten.

e Mehr (englisch): Dieser Linkstil entspricht der Verlinkung ,,Mehr".
Verwenden Sie diesen Stil auf den englischen bzw. fremdsprachigen
Seiten.

Link Browser X

Aktueller Link: Seite "Die Universitat im Uberblick’ (ID: 145) Link entfernen

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail

Zielfenster v
Titel Offnet einen internen Link im gleichen Fenster

CS5-Klasse Interner Link ~
_
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Mehr
it Interner Link (englisch)
Aktualisieren | Interner Link im neuen Fenster (englisch)
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Seitenbaum
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Abbildung 3: Linkstile im Reiter "Seite"

Link Browser X

Aktueller Link: Seite 'Die Universitat im Uberblick’ (ID: 145) Link entfernen

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail 8

Zielfenster v

Titel Offnet einen internen Link im neuen Fenster w&mzes GEnsten

CSs5-Klasse Interner Link im neuen Fenster v
Beziehung

Aktualisieren

Abbildung 4: Feld Zielfenster wéhlen
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Links auf einzelne Inhaltselemente setzen

Innerhalb der TYPO3-Installation konnen Sie interne Links auch direkt auf einzelne

Inhaltselemente setzen.

Nachdem Sie auf das Kettensymbol flr ,Link einfligen/editieren" geklickt haben, 6ffnet
sich ein neues Fenster ,Link Browser". In diesem Fenster ist standardmaBig der Reiter

LSeite" (9) ausgewahlt.

Klicken Sie nun auf den schwarzen Pfeil neben der Seite, auf der sich das
Inhaltselement befindet, auf das Sie verlinken mdchten (10). Im rechten
Bereich des Fensters werden Ihnen nun alle Inhaltselemente angezeigt, die sich
auf der Seite befinden. Klicken Sie nun das Element an, das Sie verlinken

modchten (11) und der Link wird erstelit.

Datei Ordner Externe URL E-Mail
n Zielfenster
Titel Offnet einen internen Link im gleichen Fenster
CSS-Klasse Interner Link
Beziehung

Seitenbaum

- "[O] Universitat Passau

.. O] @[1] Universitat Passau

' ® [»][6] Universitat

[145] Die Universitat im Uberblick
. ® [ [7246] Profil und Leitbild

[5448] Technik Plus
[21980] Diversitat
5 [24195] Leitlinien

[1558] Universitatsentwicklungsplanung

Inhaltselemente

Diversitat
------ = Diversitat
------ = Diversity
...... [= Image
------ r_) Campus dialogue on the diversity concept (German)
...... - B|Id

------ . zum Diversititskonzept

< """ =| Kontakt m

------ =| Aktion der HRK

Abbildung 5: Verlinkung auf ein Inhaltselement

Links auf Dateien setzen

Wenn Sie eine Datei verlinken wollen, wahlen Sie dazu grundsatzlich im Link-

Menu den Reiter ,Datei® aus (12).

Wichtiger Hinweis: Falls Sie Dateien ersetzen mdchten, achten Sie bitte
darauf, dass diese immer den denselben Dateinamen beibehalten und im selben
Ordner abgespeichert werden. Wird eine Datei mit einem anderen Namen ersetzt
(beispielsweise mit dem Aktualisierungsdatum im Titel) gehen alle Verlinkungen
auf die Datei verloren - sowohl auf den eigenen als auch auf allen anderen
Seiten, die darauf verlinken. Mehr Informationen dazu finden Sie in der Anleitung
.Dateien hochladen"™ auf der Seite 8 (,Dateien ersetzen").
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Abbildung 6: Verlinkung auf eine Datei

Links auf Dateien sollen sich in einem neuen Fenster 6ffnen, damit die aktuell
gedffnete Webseite flir den Benutzer weiterhin verflgbar bleibt. Wahlen Sie im
Feld , Zielfenster" im Drop-Down-Meni oben rechts zusatzlich die Option ,Neues
Fenster" (13) aus, im Feld links daneben erscheint dann automatisch der Eintrag
»_blank®. Als Titel kénnen Sie zur Suchmaschinenoptimierung das verlinkte
Thema eintragen.

Im Dropdown-Menu ,,CSS-Klasse"™ kdnnen Sie das passende Ikon flir Ihre Datei
auswahlen, das mit dem Datei-Link angezeigt werden soll (14):

Linkstile flir Dateien wahlen

¢ Verlinkung einer Word-Datei: Wahlen Sie fir Word-Dokumente die
CSS-Klasse ,Download". Das entsprechende Symbol (Pfeil nhach unten)
wird Ihnen im Backend und auf Ihrer Internetseite angezeigt.

¢ Verlinkung eines PDFs: Wenn Sie ein PDF-Dokument verlinken
mochten, dann wahlen Sie als CSS-Klasse ,,PDF-Datei". Im Backend und
auf Ihrer Internetseite wird Ihnen vor dem verlinkten Dokument ein
PDF-Symbol angezeigt.

e Musikdatei: Flr Musikdateien wahlen Sie diesen Linkstil aus. Es wird ein
Lautsprechersymbol angezeigt.

¢ Download (englisch): Diesen Linkstil verwenden Sie auf den englischen
Seiten bzw. auf den fremdsprachigen Seiten. Er entspricht der CSS-Klasse
~Download".

o PDF-Datei (englisch): Diesen Linkstil verwenden Sie, um die
Barrierefreiheit zu gewahrleisten, auf den englischen bzw. auf
fremdsprachigen Seiten zur Verlinkung von PDF- Dokumenten, er
entspricht der CSS-Klasse ,PDF-Datei".

¢ Musikdatei (englisch): Fir Musikdateien auf englischen Seiten nutzen
Sie diesen Linkstil. Er entspricht der CSS-Klasse ,,Musikdatei®.
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Abbildung 7: Linkstile fiir Dateien

Externe Links setzen

Nachdem Sie auf das Kettensymbol fir ,Link einfligen/editieren™ (2) geklickt
haben, 6ffnet sich ein neues Fenster ,Link Browser". Wahlen Sie den Reiter
~Externe URL" (15) ausschlieBlich, wenn Sie auf eine externe Seite auBerhalb der
TYPO3-Installation der Universitat verlinken méchten, z. B. auf eine andere
Behdrden-Webseite. Wahlen Sie im Feld ,Zielfenster™ im Drop-Down-Menl oben
rechts zusatzlich die Option ,Neues Fenster" (16) aus, im Feld links daneben
erscheint dann automatisch der Eintrag ,,_blank™. Als Titel kdnnen Sie zur
Suchmaschinenoptimierung das verlinkte Thema eintragen.

Tragen Sie die URL des Links ein und klicken Sie auf ,Link setzen™ (17). Der Link
wird automatisch erstellt und mit einem Pfeilsymbol im Backend und auf Ihrer
Internetseite angezeigt.

Link Browser X

Aktueller Link: http://bayern.de/ Link entfernen

Seite Datei Ordne @ E-Mail

Zielfenster _blank ¥

Ganzes Fenster

Titel Offnet einen externen Link im neuen Fenster

CSS-Klasse Externer Link im neuen Fenster v
Beziehung

URL http://bayern.de/ Link setzen

Abbildung 8: Externe URL einfiigen

Verlinken Sie nur Seiten als externe Links, die sich auBerhalb des TYPO3-
Auftritts befinden. Jede Uni-Seite im Corporate Design der Universitat ist in
der zentralen Typo3-Installtion als interne Seite auswahlbar.

Externe Links sollen sich in einem neuen Fenster 6ffnen, damit die aktuell
gedffnete Webseite flr die Benutzer*innen weiterhin verfigbar bleibt.
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Linkstile flr externe Seiten wahlen
Fir externe URLs kdnnen Sie folgende Linkstile wahlen (18):

e Externer Link: Bei diesem Linkstil wird die externe Seite im gleichen
Fenster gedffnet, Ihre Seite wird verlassen. Wahlen Sie diesen Stil nur,
wenn im Zielfenster keine Angabe eingestellt ist. Im Backend und auf
Ihrer Internetseite wird ein Pfeilsymbol angezeigt.

e Externer Link im neuen Fenster: Bei diesem Linkstil missen Sie als
zusatzliche Einstellung im Feld , Zielfenster" die Option ,Neues Fenster"
wahlen, damit sich die Seite in einem neuen Fenster 6ffnet. Im Backend
und auf Ihrer Internetseite wird IThnen das Pfeilsymbol angezeigt.

e Externer Link (englisch): Diesen Linkstil verwenden Sie aus Grinden
der Barrierefreiheit auf den englischen bzw. auf fremdsprachigen Seiten,
er entspricht der CSS-Klasse ,,Externer Link™.

e Externer Link im neuen Fenster (englisch): Den Linkstil verwenden
Sie auf den englischen bzw. auf fremdsprachigen Seiten, um externe
Seiten zu verlinken, die sich in einem neuen Fenster 6ffnen sollen. Dieser
Stil entspricht der CSS-Klasse ,Externer Link im neuen Fenster".

Link Browser X

Aktueller Link: http://bayern.de/ Link entfernen

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail
Zielfenster -

Titel Offnet einen externen Link im gleichen Fenster

Beziehun.
U Externer Link im neuen Fenster

Externer Link (englisch)
| Externer Link im neuen Fenster (englisch)

URL -HETD:;'.-'anErn.aE,- LINK

Abbildung 9: Linkstile fiir externe URLs

E-Mail

Wenn Sie eine E-Mail-Adresse angeben, verlinken Sie diese bitte, damit man sie
durch einen Klick direkt 6ffnen kann. Nachdem Sie auf das Kettensymbol fur
»Link einfigen/editieren™ (2) geklickt haben, 6ffnet sich ein neues Fenster ,Link
Browser". Wahlen Sie flr das Verlinken von E-Mail-Adressen den Reiter ,E-Mail"
(19) und die CSS-Klasse ,E-Mail* aus, wenn ein Ikon zu Ihrem Link angezeigt
werden soll. Geben Sie die gewlinschte Adresse, die Sie verlinken mdchten, im Feld
~E-Mail-Adresse" (20) ein und klicken Sie auf ,Link setzen".

Link Browser m
Seite Datei Ordner Externe UR

Titel Offnet ein E-Mail-Programm

CSsS-Klasse E-Mail v

m E-Mail-Adresse web-redaktion@uni-passau.de Link setzen

Abbildung 10: Verlinken einer E-Mail-Adresse
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Telefon

Sie kénnen auch Links auf Telefonnummern erstellen. Diese kénnen mit der
entsprechenden App, z. B. Skype, direkt angewahlt werden. Nachdem Sie auf das
Kettensymbol flr ,Link einfligen/editieren® geklickt haben, 6ffnet sich ein neues
Fenster ,Link Browser". Wahlen Sie flir das Verlinken einer Telefonnummer den
Reiter , Telefon™ (21). Tragen Sie einen Titel sowie die gewlnschte Telefonnummer
ein und klicken Sie auf ,Link setzen".

Link Browser

Seite Datei Ordner Externema News

Titel Telefonnummer Web-Redaktion

Telefonnummer +4% 851 5091432 Link setzen

Abbildung 11: Verlinken einer Telefonnummer

News

Wenn Sie eine Nachricht, die mit dem News-Plug-In von Typo3 angelegt worden
ist, verlinken wollen, wahlen Sie im Link-Browser den Reiter ,News" (22) aus.
Um den Link-Browser zu 6ffnen, klicken Sie im Texteditor auf das Kettensymbol
far ,Link einfligen/editieren®.

Wahlen Sie den Nachrichten-Ordner oder die , Aktuelles™-Seite aus, auf der die
Nachricht eingetragen ist, die Sie verlinken mdéchten. Sie kdnnen eine Nachricht
direkt einbinden oder Uber das Feld ,Suchbegriff* (23) suchen. Bitte beachten Sie
die Einstellung des Felds ,,Suchebenen™ (Drop-Down-Meni): Ggf. miissen Sie
weitere Unterebenen in die Suche mit einbeziehen. Im Beispiel wurde im Ordner
~Nachrichten™ (einschlieBlich aller Unterebenen) nach dem Begriff ,Ranking"
gesucht. Diese Einstellung durchsucht alle Nachrichtenordner. In der
Ergebnisliste werden 64 Newsmeldung zu ,Ranking" angezeigt.

Ein Klick auf die gewinschte Meldung flgt den Link auf Ihrer Seite ein. Zur
Suchmaschinenoptimierung kénnen Sie einen Titel eintragen.
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Link Browser

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail Telefo @ E
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>
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»
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- B [7931] Daten Artikel (64) >
» - Em[7954] FAQ =
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= ersity und
- Bm[10627] Interne Meldungen |§| + THE-Ranking 2023: Wirtsc... 5 /Universitadt Passau/Daten/Nachrichten/Pressemitteilunge
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- #m[10610] Studium
®m[10612] Forschung
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|§| + Times Higher Education R.. 14 /Universitdt Passau/Daten/Nachrichten/Pressemitteilunge

#m[10611] Internationales — ) ) . L _ . o

Abbildung 12: Verlinken einer News / Pressemeldung

Link bearbeiten

Sie kdnnen einen Link jederzeit bearbeiten. Klicken Sie in den Link und
wahlen Sie ,Link einfigen/verandern® (24). Alternativ kénnen Sie den Link
andern, indem Sie einen Doppelklick machen. Sie kénnen nun die
Einstellungen wie gewlnscht im ,Link Browser" andern und anpassen.

Standard - | Mormal - | B I % x| 1
XD E R B L « - W M- QO @[ e | | B uelod | QB3
B -

eb-redaktion@uni-passau.de

Abbildung 13: Link bearbeiten

"
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¥ |

Link entfernen
Sie kénnen einen Link wieder entfernen, indem Sie den Link markieren oder in

den Link klicken und anschlieBend das Symbol flir ,Link entfernen™ (25) wahlen.
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Abbildung 14: Link entfernen

Alternativ kdnnen Sie einen Link Uber das Symbol fur ,Link einfligen/editieren®
oder durch einen Doppelklick auf den Link im , Link Browser" é6ffnen. In jedem

Reiter finden Sie oben rechts die Option ,Link entfernen™ (26).

S ——

Link Browser

Link entfernen

Aktuetier Link: web-redaktion@uni-passau.de

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail
Titel Gffnet einen internen Link im gleichen Fenster
E-Mail-Adresse web-redaktion@uni-passau.de Link setzen
Abbildung 15: Link entfernen im "Link Browser"
Ansprechpersonen

web-redaktion@uni-passau.de
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